I Generalitat de Catalunya
Y Departament d’Educacié

Document per a I'organitzacio |
el funcionament dels centres de formacio
de persones adultes de titularitat privada

Curs 2010-2011



N Generalitat de Catalunya
Y Departament d’Educacié

Resoluci6 de 21 de juny de 2010 per la qual s'aprova el document per a
'organitzaci6 i el funcionament dels centres de formacid de persones adultes de
titularitat privada per al curs 2010-2011

El document per a I'organitzaci6 i el funcionament dels centres privats de formacio
de persones adultes per al curs 2009-2010 constitueix un recull, elaborat per
acumulacié en anys successius, que s’ha demostrat d'utilitat per als centres, tant pel
seu contingut com per les facilitats d’accés telematic. Aquesta utilitat, basada en la
sintesi ordenada d’orientacions i recordatoris de diversos continguts de la normativa
d’abast general, es vol mantenir i, si escau, millorar, amb vista al curs 2010-2011.

L'entrada en vigor de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacié, ha actualitzat els
referents per a l'organitzacié i el funcionament dels centres. Tanmateix, en el
moment d'emetre aquesta resoluci6 no ha entrat en vigor la normativa de
desplegament de la Llei d'educaci6é. Per aquesta rao, el text integre del document
gue consta com a annex d’aquesta resolucié incorpora, entre altres, els apartats en
qué s’han introduit les modificacions de contingut derivades directament dels
preceptes de la Llei d'educacio que s’han considerat imprescindibles d’acord amb el
marc normatiu actualitzat.

A mesura que entri en vigor la normativa de desplegament de la Llei d’educaci6, i
singularment en alld que faci referéncia a I'autonomia dels centres educatius, el
document que s’aprova per aquesta resolucié s’haura d’entendre en el marc del
desplegament normatiu esmentat.

Com en anys anteriors, es manté I'accés telematic a la globalitat del document.

En consequencia,

RESOLC:

1. Per a l'organitzacié i el funcionament dels centres de formacié de persones
adultes de titularitat privada, en el curs 2010-2011 és d'aplicacio el document que
consta com a annex.

2. El text del document vigent en el curs 2010-2011 es publica a la pagina web del
Departament d’Educacié (www.gencat.cat/educacio), tot indicant els apartats que
han experimentat modificacions de contingut respecte d’anys anteriors.

Barcelona, 21 de juny de 2010

M. Dolors Rius i Benito
Secretaria general


http://www.gencat.cat/educacio)
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I. Organitzacio general del centre
1. Projecte educatiu Novetat

D’acord amb el que estableixen els articles 91, 92 i 93 de la Llei 12/2009, del 10
de juliol, d’educacio, tots els centres han de disposar de projecte educatiu.

El projecte educatiu, que és la maxima expressio de I'autonomia dels centres
de formacio d'adults, ha de recollir, entre altres aspectes:

o La identitat i el caracter propi, explicitar-ne els objectius, orientar-ne
I'activitat i donar-li sentit amb la finalitat que els alumnes assoleixin les
competéncies basiques i el maxim aprofitament educatiu.

e La col-laboracié entre els diversos sectors de la comunitat educativa i la
relacié del centre amb I'entorn social, i ha de tenir en compte, si n’hi ha,
els projectes educatius territorials.

e Les caracteristiques socials i culturals del context escolar i les
necessitats educatives de l'alumnat.

El projecte educatiu és el document més rellevant de 'accié de la comunitat
educativa del centre. Com a tal, ha de contenir també els elements seguents:

o L’aplicacié dels criteris d’organitzacié pedagogica, les prioritats i els
plantejaments educatius, els procediments d’inclusio i altres actuacions
que caracteritzen el centre.

o Els indicadors de progrés pertinents.

e La concrecio i el desenvolupament dels curriculums.

« Els criteris que defineixen I'estructura organitzativa propia.

o El projecte linguistic.

El projecte educatiu ha d’estar a disposicié de tots els membres de la comunitat
educativa.

1.1. El projecte lingiistic

Dins del projecte educatiu (PE), el projecte lingtistic planifica el tractament
curricular i I's de les llengiies en el centre, amb la finalitat de garantir I'is
social de la llengua catalana i assegurar el domini eficag de la llengua
castellana i I'aprenentatge d’una llengua estrangera. El projecte linglistic ha
d’incloure, com a minim:

« Les estrategies per a la consolidacié de la llengua catalana i, si escau,
de laranés, com a llengua vehicular i d’aprenentatge en totes les
activitats internes i externes del centre.
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o El procés d’ensenyament i aprenentatge de la llengua castellana.

o Les diferents opcions amb referencia a les llengies estrangeres.

« La planificacié coordinada dels curriculums de les diferents llengues.
2. La programacio didactica Novetat

La concrecio del curriculum es duu a terme en nivells successius. En primer
lloc, el centre s’ha de plantejar quines son les grans linies del seu
desplegament curricular per tal d’incloure-les en el projecte educatiu (PE). En
segon lloc, s’han d’elaborar les programacions didactiques anuals. Finalment
per a cada ensenyament s’han d’elaborar les unitats didactiques o unitats de
programacio que concreten els ensenyaments i aprenentatges quotidians.

1. El nivell més general de la concrecid del curriculum ha de formar part del
PE.

2. Un segon nivell, el de les programacions didactiques anuals, parteix dels
referents normatius curriculars i del nivell general de programacié
didactica inclos en el PE. Els equips docents han de prendre decisions
en relaci6 amb la distribuci6 anual dels continguts de cada
ensenyament, aixi com de les opcions metodologiques, organitzatives i
d’avaluacié en que es concretaran els processos d’aprenentatge. La
visio de conjunt és necessaria abans de comencar a dissenyar les
unitats didactiques o unitats de programacio.

L’espai de connexions entre matéries és un element essencial per donar
coherencia a les programacions didactiques anuals. La reflexio sobre les
implicacions de la proposta curricular competencial inclou aquest espai
interdisciplinari, ja que l'adquisici6 de competéencies passa perque
'alumnat apliqui en un altre context allo que ha aprés en un context
determinat i, per facilitar-ho, cal que s’explicitin les connexions entre
aquests aprenentatges per ajudar I'alumnat a transvasar coneixements
d’'una matéria a una altra.

La programacié didactica anual és una visio panoramica dels objectius
de cada ensenyament i, dins d'aquests, de cada matéria, ambit i modul,
de la distribucié temporal dels continguts i dels criteris per avaluar el
grau de consecucié dels objectius i per extensié de les competencies
que es vehiculen a través d’aquests continguts, pero també ha d’explicar
les connexions que es donen entre les diferents matéries per garantir
uns aprenentatges integrals i coherents.

Les programacions didactiques anuals de cada ensenyament han de
contenir el nom de les matéries o ambits de coneixement i moduls,
segons correspongui, i han d’indicar també la persona de I'equip docent
que assumira la seva concrecié del curs o nivell i del periode temporal
per al qual es despleguen. Els components de la programacio anual son:
els objectius, les competéncies basiques, els continguts, les connexions



amb altres materies i els criteris d’avaluacié. La metodologia i els
recursos didactics s’han de derivar del plantejament d’aquesta
programacio anual i dels objectius i competéncies que es volen treballar.
En consequéncia, aquests aspectes metodologics es concretaran en les
programacions de les unitats didactiques o unitats de programacié. La
diversitat de ritmes d’'aprenentatge i adaptacions curriculars que se’n
derivin també constaran en la programacio de les unitats didactiques.
S'han de fer constar en la programaci6 anual els aspectes generals de la
metodologia i de I'atencio a la diversitat de I'alumnat.

3. Per elaborar la programacio de les unitats didactiques s’han de tenir en
compte els seus components, que, orientativament, sén:

o Objectius d’aprenentatge formulats en termes de competencies.
o Competencies clau.
« Capacitats - continguts.

o Metodologia i sequéncies didactiques. Comprén la tipologia
d’activitats, la temporitzacio, els materials i recursos a utilitzar, les
activitats d’autoformacio, les activitats que integren diferents
materies 0 moduls, I'organitzacié social de l'aula i lI'atencié a la
diversitat.

o Criteris d’avaluacio, que han de contenir indicadors d'assoliment
que evidenciin els canvis i el progrés.

En un curriculum basat en la formacio per competéncies, els objectius de
les unitats de programacio han d’integrar les competéncies que es volen
desenvolupar en el decurs de la unitat didactica. S’han d’establir i
redactar, per tant, uns objectius en clau de competéencies que tinguin en
compte l'adquisicid de coneixements de tipus cognitiu o intel-lectual,
metodologics, actitudinals i de valors i que desenvolupin diferents graus
de complexitat: des de conéixer i memoritzar, fins a crear i construir,
passant per comprendre, aplicar, experimentar, analitzar, sintetitzar o
valorar.

3. La programaci6 general anual

La programacié general anual recull els objectius que el centre pretén assolir
durant el curs i les estratégies i recursos que preveu utilitzar. Conté una part
relativa a aspectes organitzatius (professorat, horaris i calendari d’activitats,
com a minim) i una part relativa als objectius de la programacié didactica de
I'any, d’acord ambdues amb el PE i les conclusions i valoracions formulades en
la memaoria del curs anterior.



4. Memoria del centre Novetat

Memoria

La memoria del centre ha d'avaluar i valorar els diferents aspectes de la
programacio general anual del centre. Hi ha de constar el grau d’assoliment
dels objectius previstos i de les activitats, els esdeveniments no previstos i les
reflexions d’aspectes no resolts que caldra tenir en compte amb vista a la
programacio general del curs segiient. Ha d’incloure:

« Valoraci6 de 'assoliment dels objectius fixats en la programacioé general
anual.

« Justificacié d’accions i esdeveniments no previstos en la programacié
general anual.

e Avaluacié del grau d'assoliment dels objectius academics.

o Evoluciot de I'assistéencia de I'alumnat.

Propostes d'innovacio i de millora.

La memoria, sighada i segellada pel director/a, ha de quedar arxivada al centre
a disposicio de la Inspeccié d’Educacio.

Resum de la memoria

Els centres i aules hauran d’emplenar el resum de la memoria, mitjancant el
model en format emplenable que el Departament posara oportunament a la
seva disposicio. El resum de la memoria, imprés, signat i segellat pel director/a,
ha de quedar arxivat al centre a disposicio de la Inspeccié d’Educacio. Una
copia d’aquest resum, signat i segellat pel director/a, i I'arxiu en format
electronic es lliuraran als serveis territorials i, a la ciutat de Barcelona, al
Consorci d’Educacio, abans del 15 de juliol de 2011.

5. Alumnat Novetat

Amb caracter general, per accedir a I'educacié d’adults les persones han de
tenir 18 anys, o bé complir-los durant 'any natural en qué inicien la formacio.

També poden accedir als ensenyaments de I'educacié secundaria per a les
persones adultes les persones més grans de 16 anys, segons el que estableix
I'article 11 apartat 2 del Decret 161/2009, de 27 d'octubre, d’ordenacié dels
ensenyaments de I'educacié secundaria obligatoria per a les persones adultes
(DOGC num. 5496, de 2.11.2009).

En el cas dels centres que tinguin autoritzats els corresponents ensenyaments,
les persones majors de 16 anys, o que els compleixen en I'any natural en que
inicien la formacio, poden accedir també als cursos de preparacié per a la
prova d’accés als cicles formatius de grau mitja.
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La incorporacio, en el cas dels menors de 18 anys, requerira el consentiment
del pare, mare o tutor/a legal del menor.

5.1. Documentacio especifica per a la inscripcié dels alumnes menors d’edat
Novetat

Els alumnes menors d'edat que vulguin accedir a I'educacié d'adults han
d’emplenar, en el moment de la inscripcié, una sol-licitud d’autoritzacié
d’inscripcio en el centre/aula on volen cursar la formacié (vegeu el model:
“Sol-licitud de menors d’edat per cursar ensenyaments d'educacié d'adults”) i
adjuntar-hi la documentacié segient:

o Fotocopia del DNI o passaport i autoritzacid del pare, mare o tutor/a
legal (vegeu el model: “Autoritzaci6 a menors d'edat per cursar
ensenyaments d'educacié d'adults”). Les persones que estan
emancipades, en comptes d’aquesta documentacié han de presentar la
documentacié que acrediti la seva emancipacio.

Els alumnes que vulguin accedir als ensenyaments de l'educacié secundaria
per a les persones adultes han d'adjuntar-hi també la documentacié seguent:

o Els alumnes amb contractes de formacié han de presentar el document
acreditatiu segons el model “Document acreditatiu de la relacio
contractual amb I'empresa”.

El centre/aula ha de lliurar a lI'alumne/a dues copies del resguard de
matricula. Una copia d’aquest resguard ha de retornar-la degudament
signada i segellada per I'empresa al centre/aula, que I'ha d’adjuntar al
seu expedient académic.

o Els alumnes que es troben en procés d’obtencié d'un permis de treball
han de presentar la documentacio acreditativa corresponent.

e Els alumnes que estan cursant els moduls obligatoris A i B dels
programes de qualificacio professional inicial (PQPI) i que s’inscriguin als
moduls C dels PQPI han de presentar el certificat “Certificat per a la
matriculacidé als moduls C del PQPI” (Documentacié académica per als
PQPI - Models), que es pot trobar al document relatiu a I'organitzacio i el
funcionament dels centres educatius publics d’educacié secundaria per
al curs 2010-2011.

o Els alumnes que han cursat i superat els moduls obligatoris A i B dels
programes de qualificacio professional inicial (PQPI) i que s’inscriguin als
moduls C dels PQPI han de presentar el “Certificat acadéemic - moduls A,
B”, inclos dins els models "Documents d'avaluacié - Moduls A, B"
(Documentacié académica per als PQPI - Models), que es poden trobar
al document relatiu a l'organitzacio i el funcionament dels centres
educatius publics d’educacio secundaria per al curs 2010-2011.



« En el cas d'alumnes amb necessitats especifiques, quan s’al-leguin
circumstancies singulars el director/a o el coordinador/a ha de demanar
I'autoritzacio per a la matricula a la direccio dels serveis territorials i, a la
ciutat de Barcelona, a la gerencia del Consorci d’Educacio, que resoldra
després de l'informe previ de la Inspeccié d’Educacio.

5.2. Avaluaci6 inicial Novetat

L’avaluacio inicial és un proceés previ a la matriculacio dels alumnes als centres
I aules per coneixer els seus interessos, disponibilitat personal i antecedents
académics. Consisteix en una entrevista i, Si escau, una prova escrita.

En els ensenyaments de I'educacié secundaria per a les persones adultes, la
prova d’avaluacié inicial de l'alumnat (vegeu l'apartat 9.2.1.1) pot servir, Si
escau, per acreditar la superacié d’algun/s modul/s, d'algun/s ambit/s o el nivell
| complet d’aquests ensenyaments. En aquest cas, es faran constar en un
informe d’avaluacio els moduls o ambits, o el nivell | si escau, que I'alumne/a
hagi superat. Aquest informe s’ha dincorporar a I'expedient academic de
'alumne/a.

La prova d’avaluacio inicial permet a I'alumnat dels PQPI acreditar la superacio
de fins a un maxim de dos dels moduls C.

5.3. Expedient académic

L’alumnat inscrit en els ensenyaments d'educacio d'adults ha de tenir obert un
expedient personal.

L’expedient personal inclou l'expedient academic de Il'alumnat, I'avaluacio
inicial, la documentacid justificativa que aporti I'alumne/a i tota aquella altra
documentacié referida a I'alumne/a que es cregui convenient.

Han de formar part de I'expedient academic litinerari formatiu de cada
alumne/a i el curriculum personalitzat, aixi com els resultats obtinguts.

Per a tot I'alumnat s6n documents oficials del procés d'avaluacid les actes
d'avaluacio.

Per a l'avaluacié dels ensenyaments de l'educacié secundaria per a les
persones adultes els centres poden disposar dels models “Acta final de
qualificacions de moduls de I'educacié secundaria per a les persones adultes” i
“Acta final de qualificacions dels ambits de l'educacié secundaria per a les
persones adultes”.
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Il. Oferta educativa Novetat

Els centres de formacié de persones adultes de titularitat privada autoritzats
impartiran els ensenyaments que tenen autoritzats pel Departament d’Educacio

d’entre els seguents:

Hores Nombre
Ensenyaments Activitats setmanals d’alumnes per
lectives grup (*)
Bloc d’ensenyaments inicials i basics
Curs de nivell inicial 5
(acolliment linguistic)
Llengua catalana Curs de nivell basic 5 25 (minim 15)
Curs de nivell llindar 4
Curs de nivell inicial 5
Llengua castellana 25 (minim 15)
Curs de nivell basic 5
Anglés, nivell inicial 3
Llengua estrangera 25 (minim 15)
Frances, nivell inicial 3
Informatica COMPETIC inicial 3 25 (minim 15)
Bloc de formacié basica
Cicle de | - | Nivell | |
icle de formacio - .
instrumental | Nivell Il | 8 25 (minim 15)
| Nivell 111 | 10
Educaci6 secundaria | Nivell | 3 hores per
modul 35 (minim 15
per a les persones per nivell)
adultes Nivell II 3 hores per
modul
| Bloc de preparaci6 per a les proves d’accés
. . Curs de preparacio per
grgluclr?]?tjféc‘)rmatlus de a les proves d'accés a 12 35 (minim 20)
CFGM
A cicles formatius de Curs de prepa,racp per _10 h part comuna N
rau superior a les proves d'accés a i 3 h per matéria | 35 (minim 20)
9 P CFGS especifica
Curs de preparacio per
A Ialumversnat a Ies_provgs d'accés a 8 35 (minim 20)
(majors 25 anys) la universitat (part
comuna)
| Bloc de competéncies per a la societat de la informacio
Informatica COMPETIC 1i2 3 25 (minim 15)
Llengua anglesa, nivell 3 25 (minim 15)
funcional
Llengua estrangera .
LIengua francesa, nivell 3 25 (minim 15)
funcional
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(*) Els minims es refereixen als centres sostinguts amb fons publics.
6. Prioritzacio de I'oferta Novetat

APARTAT SUPRIMIT

7. Formacio6 basica

La formacio basica de persones adultes és el conjunt d’activitats i processos
formatius que abasten des de I'aprenentatge de la lectoescriptura i el calcul
elemental fins a l'obtencié del titol de graduat/ada en educacié secundaria
obligatoria.

La formacio basica s’estructura en el cicle de formaci6 instrumental i I'educacio
secundaria per a les persones adultes.

7.1. Cicle de formaci6 instrumental

El cicle de formaci6 instrumental s’organitza en tres nivells d’aprenentatge. Les
persones gue assoleixen els continguts d’aquest cicle obtenen el certificat de
formacié instrumental. Aquests ensenyaments estan regulats pel que estableix
el capitol 2 del Decret 213/2002, d'1 d’agost, pel qual s’estableix I'ordenacid
curricular de la formaci6 basica de les persones adultes.

7.2. Educacio secundaria per a les persones adultes Novetat

L’educacidé secundaria per a les persones adultes esta regulada pel Decret
161/2009, de 27 d'octubre, d'ordenacié dels ensenyaments d’educacio
secundaria obligatoria per a les persones adultes.

S’organitza de manera modular en tres ambits i trenta-quatre moduls, que es
distribueixen en dos nivells o cursos. La durada d’aquests estudis és de 1.190
hores.

Per obtenir el titol de graduat/ada en educacié secundaria obligatoria I'alumnat
ha de cursar i superar, entre els moduls comuns i els opcionals, un total de 34
moduls o, si escau, convalidar-los o acreditar-los.

7.2.1. Avaluacio dels ensenyaments de Il'educacid secundaria per a les
persones adultes Novetat

Per a l'avaluacié dels moduls i ambits s’han de seguir els criteris que
s’estableixen a l'article 13 del Decret 161/2009, de 27 d'octubre, d’ordenacio
dels ensenyaments de I'educacié secundaria obligatoria per a les persones
adultes.
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7.2.1.1. Prova d'avaluaci6 inicial Novetat

La prova davaluacié inicial és un procés previ a la matriculaci6 als
ensenyaments de I'educacié secundaria per a les persones adultes, que orienta
a I'hora d’establir I'itinerari personal de I'alumnat. Les caracteristiques i efectes
de la prova d’avaluacio inicial s’estableixen a I'article 12 del Decret 161/2009,
de 27 d’octubre.

Si a través de la prova d’avaluacio inicial es detecta que I'alumne/a no té els
coneixements imprescindibles per iniciar els ensenyaments d’educacio
secundaria, se I'ha d’orientar cap a altres ensenyaments que li permetin assolir,
en el menor temps possible, les competéncies necessaries per incorporar-se
amb éxit als ensenyaments d’educacio secundaria.

Les convalidacions i acreditacions de moduls i ambits s’han de fer d’acord amb
I'article 17 i els annexos 2, 3 i 5 de I'esmentat Decret 161/2009.

La convalidacié de tot un ambit comporta la convalidacié de tots els moduls
comuns i de dos moduls opcionals del mateix ambit.

7.2.1.2. Documents i sessions d'avaluaci6 Novetat
Documents d’avaluacio

Els documents oficials del procés d’avaluacié son els establerts a I'article 15 del
Decret 161/2009 i es poden trobar en els models adjunts.

Els documents oficials de l'avaluaci6 s’han de conservar en el centre a
disposicio de la Inspeccié d’Educacio per a possibles comprovacions.

Pel que fa al material que hagi pogut contribuir a atorgar les qualificacions
(proves escrites, treballs, quaderns de practiques, etc.), és convenient
comentar-lo i lliurar-lo a I'alumnat com a part del seu procés d’aprenentatge.
Per tal de garantir el dret a la revisio de qualificacions, I'alumnat ha de
conservar fins a final de curs el material que se li lliuri i que hagi contribuit a la
seva avaluacio continuada. També, amb aquesta finalitat, el professorat ha de
conservar fins al 30 de setembre de 2011 el seu registre de qualificacions i el
material d’avaluacié que no hagi estat lliurat a 'alumnat (com ara el que s’hagi
utilitzat en les avaluacions extraordinaries).

Sessions d’avaluacio

La sessio d’avaluacié és la reunié de I'equip docent, coordinada pel professor o
professora que exerceix la tutoria, per intercanviar informacié i prendre
decisions sobre el procés d’aprenentatge de I'alumnat. També poden participar
en les sessions d'avaluacid altres professors del centre o de l'aula amb
responsabilitats de direccio.

S’ha de fer com a minim una sessi6 d’avaluacio trimestral, de la qual s’aixecara
acta.
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A les sessions d’avaluaci6 trimestral s’hi ha d’incorporar, amb veu pero sense
vot, una persona membre de I'equip directiu a fi de garantir la coheréncia dels
processos d’avaluacio entre els diferents grups del centre.

A les sessions d’avaluacié I'equip docent ha d'acordar les decisions que
consideri necessaries per facilitar el procés d’aprenentatge de I'alumnat.

7.2.1.3. Qualificacions Novetat

Les qualificacions per expressar els resultats de I'avaluacié de tots i cadascun
dels i de les alumnes en els documents de caracter oficial son les que
determina l'article 14 del Decret 161/2009, de 27 d’octubre, d’ordenacié dels
ensenyaments de I'educacioé secundaria obligatoria per a les persones adultes.

Qualificacié mitjana de cada ambit

S’ha d’atorgar una qualificaci6 per a cada ambit, que és la mitjana
aritmetica, arrodonida a nombre enter, de tots els moduls comuns i opcionals
d’aquest ambit que ha cursat 'alumne/a. Quan la primera xifra decimal sigui
igual o superior a 5, s'arrodonira per excés, i quan la primera xifra decimal sigui
inferior a 5, s’arrodonira per defecte.

La qualificacié mitjana de I'ambit ha de ser com a minim de 5 per superar-lo.
Qualificacié mitjana dels ensenyaments (qualificacio final)

La qualificacié mitjana dels ensenyaments de I'educacié secundaria per a les
persones adultes és la mitjana aritmetica, expressada amb una xifra decimal,
de les qualificacions mitjanes dels 3 ambits. Quan la segona xifra decimal sigui
igual o superior a 5, s’arrodonira per exces, i quan la segona xifra decimal sigui
inferior a 5, s’arrodonira per defecte.

Per al calcul de la qualificacié mitjana de cada ambit i de la qualificacié mitjana
d’aquests ensenyaments, només es tenen en compte el moduls cursats i
avaluats. Els moduls i ambits convalidats o acreditats no tenen qualificacio; han
de constar en els documents oficials com a convalidats (cv) o acreditats (ac),
segons escaigui, i no computen per a I'obtencioé de les qualificacions mitjanes, a
excepcio del que preveu I'Ultim paragraf de I'annex 5 del Decret 161/2009, per
al modul opcional dels moduls C dels PQPI.

7.2.1.4. Superacié de l'etapa i obtencié del titol de graduat/graduada en
educacié secundaria obligatoria Novetat

Les condicions per a la superaci6 de l'etapa i l'obtencié del titol de
graduat/graduada en educacio secundaria obligatoria s’estableixen a I'article 16
del Decret 161/2009.

En aplicacié de l'article 16.2, i amb caracter excepcional, I'equip docent pot
decidir que un alumne/a amb un modul no superat en algun ambit aprovi aquest
ambit, tenint en compte la seva maduresa, les actituds i els seus interessos,
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I'analisi global dels seus aprenentatges i les possibilitats de progrés en estudis
posteriors. Per prendre aquesta decisid, cal el vot favorable d’'un minim de dos
tercos de les persones membres de l'equip docent presents a la sessio
d’avaluacié. La decisié adoptada per I'equip docent es fara constar a l'acta final
de qualificaci6 de moduls. Aquest modul constara amb la qualificacié de
suficient amb un asterisc a 'acta final de qualificacié de moduls, a I'expedient i
a I'historial academic d’aquest alumne/a.

7.2.1.5. Informacio a I'alumnat sobre els processos d'avaluacio Novetat

En finalitzar cada trimestre s’ha d’'informar I'alumnat respecte els resultats de
'avaluacié dels moduls que ha cursat. Aquesta informacio ha de contenir,
almenys, les qualificacions obtingudes per I'alumne/a en els diversos moduls i
ambits cursats i les orientacions de cara al trimestre segient i, si escau, les
mesures previstes per a I'assoliment dels objectius educatius.

Cada centre ha de fixar, en la seva programacié general, la periodicitat i
I'organitzaci6é de les entrevistes individuals relacionades amb el seguiment del
procés d’'aprenentatge de I'alumnat.

Reclamacions motivades per les qualificacions

L’alumnat té dret a sol-licitar al professorat aclariments respecte de les
gualificacions d’activitats d’aprenentatge, dels informes derivats de les sessions
d’avaluacié trimestral i de les qualificacions atorgades per I'equip docent, i
també pot formular reclamacions sobre aquestes qualificacions d’acord amb el
procediment establert pel Departament d’Educacio.

La direccio del centre o la coordinacié de l'aula haura de tenir en compte, en el
cas de reclamacions a les qualificacions finals, el procediment que s’estableix a
'apartat “12.12.2. Reclamacions per qualificacions finals d’'ESO” del document
relatiu a l'organitzacié i el funcionament dels centres educatius publics
d’educacio secundaria.

7.2.1.6. Orientacio final Novetat

En finalitzar I'educacié secundaria el centre informa Il'alumnat de [l'oferta
formativa a qué pot accedir per continuar els seus estudis, tant en el centre de
formacioé de persones adultes com en altres centres, i li dona suport per a la
presa de decisions a nivell formatiu, ocupacional i personal.

7.2.2. Organitzacié dels moduls que s’han de cursar Novetat
Els ambits i moduls en qué s’organitza el curriculum dels ensenyaments de

I'educacio secundaria per a les persones adultes son els establerts a I'article 7 i
a 'annex 1 del Decret 161/2009, de 27 d’octubre.

7.2.3. Moduls C dels programes de qualificacié professional inicial (PQPI)
necessaris per obtenir el titol de graduat/ada en educaci0 secundaria
obligatoria
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D’acord amb la regulacio del Decret 140/2009, de 8 de setembre, i de I'annex 5
del Decret 161/2009, de 27 d'octubre:

a.

Els moduls necessaris per a l'obtencié del graduat en educacié
secundaria obligatoria (moduls C) per I'alumnat que cursa o ha cursat els
PQPI es poden cursar simultaniament o amb posterioritat als moduls
obligatoris (A i B) dels programes de qualificaci6 professional inicial
(PQPI). Aquests moduls C, que corresponen a una part del curriculum
dels ensenyaments de I'educacié secundaria per a persones adultes, es
poden cursar en els centres de formacio de persones adultes de manera
presencial o bé a distancia a l'Institut Obert de Catalunya (I0C). La
durada del conjunt d’aquests 7 moduls (6 de comuns i 1 d’opcional) és
de 245 hores, tot i que hi ha la possibilitat d’acreditar la superacié d'un
maxim de 2 d’aquests moduls, a partir de I'avaluacio inicial.

Els alumnes que tinguin dificultats per superar algun dels moduls C
podran cursar, com a reforg, els ensenyaments que els centres i aules
de formacié de persones adultes imparteixen en el bloc d’ensenyaments
inicials i basics, i en el bloc de competéncies per a la societat de la
informacié. A més podran cursar com a refor¢c fins a un maxim de 4
moduls dels ensenyaments de I'educacié secundaria per a les persones
adultes, que preferentment hauran de triar-se entre: llengua catalana I,
llengua castellana I, matematiques |, matematiques Il i llengua
estrangera |.

Els alumnes que superin els moduls obligatoris (A i B) dels programes
de qualificacié professional inicial (PQPI) amb una qualificacié global de
6,50 o superior, no han de cursar el modul opcional. La qualificacio
d’aquest modul opcional és la qualificacié final obtinguda en acabar els
moduls obligatoris (A i B) dels PQPI. No té dret a la convalidacié
d’aquest modul opcional I'alumne/a que com a resultat de I'avaluacié
inicial, ja té acreditats dos dels moduls C.

Els alumnes que no hagin superat els moduls obligatoris (A i B) dels
PQPI pero que hagin aprovat un o més moduls dels moduls C, per poder
obtenir el titol del graduat en educacié secundaria obligatoria podran
cursar la resta de moduls de nivell Il dels ensenyaments de l'educacio
secundaria per a les persones adultes.

El centre o aula on s’hagin cursat els moduls C és el responsable de
tramitar I'expedicio del titol de graduat en educacié secundaria
obligatoria als alumnes procedents dels PQPI. Per poder efectuar la
tramitacié del titol és indispensable que els alumnes acreditin que han
superat els moduls obligatoris dels PQPI. Aquesta acreditacié s’ha de fer
mitjancant el certificat “Certificat academic - moduls A, B”, que es pot
trobar al document relatiu a I'organitzacio i el funcionament dels centres
educatius publics d’educacié secundaria per al curs 2010-2011.
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7.2.4. Proposta de titols

Amb caracter general es tramitara la proposta d’expedicié de titol de graduat en
educacié secundaria obligatoria en els casos en que I'alumnat hagi superat els
dos nivells dels tres ambits dels ensenyaments de I'educacié secundaria per a
les persones adultes. Les propostes d'expedicié de titols de graduat o
graduada en educacié secundaria obligatoria per a I'alumnat que cursa els
ensenyaments de manera semipresencial han de seguir el procediment
establert a l'article 8.3 del Decret 161/2009.

Cada trimestre la junta d’avaluacié pot determinar que un alumne/a ha superat
un ambit malgrat que no hagi aprovat algun dels moduls comuns de I'ambit
corresponent.

8. Preparacio per ales proves d'accés als cicles formatius

Aquests ensenyaments tenen com a finalitat facilitar 'accés als ensenyaments
professionalitzadors a aquelles persones adultes que no tenen la titulacid
adient per accedir-hi.

Podran impartir el curs de preparacido per a les proves d'accés als cicles
formatius els centres que hi estiguin autoritzats, Les hores setmanals de
dedicacio lectiva de l'alumnat s’establiran segons les matéries que ha de
cursar. En el cas de la preparacio per a la prova d’accés a cicles formatius de
grau mitja, es garantira una durada minima de 330 hores.

En el cas de la preparacio per a les proves d’accés als cicles formatius de grau
superior la durada minima de la formacié és:

e de la part comuna: 300 hores

o de cada materia de la part especifica: 99 hores.
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[ll. Organitzacio del curs
9. Calendari

Tots els centres/aules de formacié de persones adultes han d’atenir-se al
calendari per al curs 2010-2011, aprovat amb caracter general per a
'ensenyament no universitari per 'Ordre EDU/44/2010, de 8 de febrer (DOGC
nam. 5562, de 8.2.2010).

10. Documentacio
Els documents de gestié son eines que faciliten la planificacio, la programacio,
I'organitzacioé i el funcionament d’'un centre de formaciéo de persones adultes.
Son documents de gestio els seguents:

« El projecte educatiu de centre.

« El projecte linguistic, dins del projecte educatiu.

o La programacio6 general anual del centre.

e La programacio didactica.

e Les normes d’organitzacio i funcionament (fins ara reglament de regim
interior).

e« La memoria anual del curs anterior.

La Inspeccio d’Educacio pot requerir al centre els documents de gestioé del curs
i el centre ha de tenir a la seva disposicio la documentacio seglent:

els resultats obtinguts per I'alumnat durant el curs 2009-2010,

I'analisi dels resultats,

o el registre de baixes de I'alumnat del curs 2009-2010,

« les propostes de millora planificades per al curs 2010-2011,
e els horaris de 'alumnat i la llista d’alumnes de cada grup,

e els horaris del professorat,

el procediment de control de I'assistencia del professorat i de I'alumnat.

11. Personal docent
Els centres han de presentar als serveis territorials i, a la ciutat de Barcelona, al

Consorci d’Educacié una copia autenticada de les titulacions del professorat
guan aquest inicii les seves activitats en el centre.
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Aixi mateix, han d’'informar els serveis territorials i, a la ciutat de Barcelona, el
Consorci d’Educacié en el moment en quée un docent deixi de prestar-hi els
seus serveis.
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IV. Aspectes generals

En el document relatiu a I'organitzaci6 i el funcionament dels centres i aules
publics de formacié de persones adultes per al curs 2010-2011 hi hala
informacio relativa a les normes i orientacions sobre:

e dretsideures de I'alumnat,
e igualtat d’oportunitats per a dones i homes,
e beques i ajuts,

e seguretat i salut (prevencié del tabaquisme i de l'alcoholisme, plans
d’emergéncia dels centres...),

e Us d'imatges d’alumnes, publicacié6 de dades de caracter personal i de
material elaborat per I'alumnat.

El director o directora ha de vetllar pel compliment de la normativa
corresponent.

12. Accés a bhiblioteques i museus

D’acord amb el que estableix l'article 110.7 de la Llei 12/2009, d’educacio, i
atés l'acord establert entre el Departament d’Educacio i el Departament de
Cultura i Mitjans de Comunicacio de la Generalitat de Catalunya, el professorat
degudament acreditat amb el carnet docent pot accedir de manera gratuita a
les biblioteques i museus dependents dels poders publics i d'altres entitats
privades adherides. Aixi mateix, pot fer Us dels serveis de préstec de llibres i
materials que ofereixin aquestes biblioteques. Es pot generar I'obtencié del
carnet docent i consultar la relacié d’entitats al web del Departament
d'Educacio, a Arees d’actuacio > Professorat > Carnet docent.

13. Recollida de dades a efectes estadistics Novetat

Els centres educatius han de lliurar al Departament d’Educacié les dades de
matriculacio, resultats academics, Us de serveis i altres, d’acord amb el Pla
Estadistic i el Programa anual d’actuacio estadistica vigents. A aquests efectes,
cal seguir les indicacions recollides a I'annex “Instruccions per a la recollida de
dades a efectes estadistics”:

e Instruccions de la Secretaria General, de 13 de maig de 2010, per a la
recollida de dades per a I'elaboracié de I'estadistica del curs 2010-2011,
referent a I'alumnat.

e Instruccions de la Secretaria General, de 13 de maig de 2010, per a la

recollida de dades per a I'elaboracié de I'estadistica del curs 2010-2011,
referent al centre.
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El lliurament de la informacié es fara per mitja del Sistema d’Intercanvi
d’'Informacio i de I'aplicaci6 QEST. En ambdds casos se’n pot trobar I'accés a
'apartat “Gestié i organitzacid del centre docent” del web d'Educacié. El
Departament d'Educacié comunicara als centres el termini de lliurament de les
dades.
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V. Referents normatius
Llei d’educaci6

e Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacié (DOGC num. 5422, de
16.7.2009)

Organitzacio general del curs
o Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de l'alumnat i

regulacio de la convivéncia en els centres educatius no universitaris de
Catalunya. (DOGC num. 4670 de 6.7.2006)

« Ordre EDU/44/2010, de 8 de febrer, per la qual s’estableix el calendari
escolar dels cursos 2010-2011 i 2011-2012 per als centres educatius no
universitaris de Catalunya (DOGC num. 5562, de 8.2.2010)

Formacio6 basica

o Decret 213/2002, d'1 d’agost, pel qual s’estableix I'ordenacié curricular
de la formacid basica de les persones adultes (DOGC num. 3694, de
7.8.2002)

Educaci6é secundaria obligatoria per a les persones adultes

o Decret 161/2009, de 27 d’octubre, d’ordenacié els ensenyaments de
I'educacié secundaria obligatoria per a les persones adultes (DOGC
nam. 5496, de 2.11.2009)

Centres

o Decret 72/1994, de 6 d’abril, pel qual es regulen els centres de formaci6
d’adults (DOGC num. 1884, de 15.4.1994). Vegeu-ne la versio
actualitzada.

e Ordre de 19 de juliol de 1994 per la qual s’estableix el regim
d’'autoritzaciéo de centres de formacié d’adults (DOGC num. 1927, de
29.7.1994). Vegeu-ne la versio actualitzada.

Projecte linguistic

o Decret 362/1983, de 30 d’agost, sobre aplicacié de la Llei 7/1983, de 18
d’abril, de normalitzacié linglistica a Catalunya, a I'ambit de
I'ensenyament no universitari (DOGC nuam. 359, de 31.8.1983)

o Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linglistica (DOGC nuam. 2553, de
9.1.1998)
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Projectes d'innovaci6 educativa

« Ordre EDU/85/2009, d'11 de marg, per la qual s'aproven les bases
generals de les linies de subvenciéo del Departament d'Educacio, les
bases especifiques dels programes que les integren, i s'obre la
convocatoria publica per a I'any 2009 (DOGC num. 5336, d'11.3.2009)

Accés ala universitat

o Reial decret 1892/2008, de 14 de novembre, pel qual es regulen les
condicions per a l'accés als ensenyaments universitaris oficials de grau i
els procediments d'admissié a les universitats publiques espanyoles
(BOE num. 283, de 24.11.2008). Correcci¢ d'errades al BOE num. 75, de
28 de marc. Modificat pel Reial decret 558/2010, de 7 de maig (BOE
nam. 113, de 8.5.2010). Vegeu-ne la versio actualitzada.

Equivaléncia d'estudis

e Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny, per la qual s'estableixen
equivaléncies amb els titols de graduat en educacié secundaria
obligatoria i de batxiller regulats en la Llei organica 2/2006, de 3 de maig
d'educacio (BOE num. 146, de 17.6.2009)

Seguretat i salut

e Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals (BOE
nam. 269, de 10.11.1995)

o Reial decret 39/1997, de 17 de gener, pel qual s’aprova el Reglament
dels serveis de prevencio (BOE num. 27, de 31.1.1997)

o Llei 4/1997, de 20 de maig, de protecci6 civil a Catalunya (DOGC num.
2401, de 27.5.1997)

o Reial decret 486/1997, de 14 dabril, pel qual s'estableixen les
disposicions minimes de seguretat i salut als llocs de treball (BOE num.
97, de 23.4.1997)

e Llei 20/1985, de 25 de juliol, de prevencié i assistencia en materia de
substancies que poden generar dependéncia (DOGC num. 572, de
7.8.1985), modificada per la Llei 10/1991, de 10 de maig (DOGC num.
1445, de 22.5.1991), per la Llei 8/1998, de 10 de juliol (DOGC num.
2686, de 22.7.1998) i per la Llei 1/2002, d'11 de mar¢ (DOGC num.
3598, de 19.3.2002)

e Llei 28/2005, de 26 de desembre, de mesures sanitaries davant del

tabaquisme i reguladora de la venda, el subministrament, el consum i la
publicitat dels productes del tabac (BOE nam. 309, de 27.12.2005)
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http://www4.gencat.cat:82/BASIS/dogc/TOTAL/text_catala/DDD/91134112.htm
http://educacio.gencat.net/extranet/dogc/llei_8_1998.html
http://www.gencat.cat/diari/3598/02067074.htm
http://www.boe.es/boe_catalan/dias/2005/12/30/pdfs/A02936-02946.pdf

Us d'imatges

o Llei organica 1/1982, de 5 de maig, de protecci6 civil del dret a I'honor, a
la intimitat personal i familiar i a la propia imatge (BOE num. 115, de
14.5.1982)

Protecci6 de dades

e Llei organica 10/1995, de 23 de novembre, del Codi Penal (BOE nam.
281, de 24.11.2005), modificada per Llei organica 15/2003, de 25 de
novembre (BOE num. 283, de 25.11.2003)

o Reial decret legislatiu 1/1996, de 12 d’abril, pel qual s’aprova el Text
refés de la llei de propietat intel-lectual (BOE num. 97, de 22.4.1996)

e Llei organica 15/1999 de 13 de desembre, de proteccié de dades de
caracter personal (BOE num. 298, de 14.12.1999)

o Reial decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel qual s'aprova el
Reglament de desenvolupament de la Llei organica 15/1999, de 13 de
desembre, de proteccio de dades de caracter personal (BOE num.17, de
19.1.2008)

24


http://www.boe.es/boe_catalan/dias/1982/12/31/pdfs/A00057-00059.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe_catalan/dias/2003/12/01/pdfs/A04575-04607.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1996/04/22/pdfs/A14369-14396.pdf
http://www.boe.es/boe_catalan/dias/1999/12/30/pdfs/A01399-01411.pdf
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INSTRUCCIONS de 13 de maig de 2010 per a la recollida de dades per a I'elaboracié de
I'estadistica del curs 2010-2011 referent a alumnat.

Aquestes instruccions es dicten a l'efecte de recollir les dades per a l'elaboracié de
I'estadistica del curs 2010-2011, d’acord amb el que disposen la Llei 2/2006, de 6 de marg,
del Pla estadistic de Catalunya 2006-2009, prorrogat per a I'any 2010, i el Decret 11/2010,
de 26 de gener, pel qual s’aprova el Programa anual d’actuaci6 estadistica per a I'any 2010.

Primera

1.1. Els centres educatius que imparteixen educacio infantil i primaria, educacié secundaria
(ESO, batxillerat, cicles formatius), programes de qualificacié professional inicial i
ensenyaments d'arts plastiques i estudis superiors de disseny han de lliurar el fitxer
informatic de dades que es descriu en I'annex.

1.2. La direccié dels centres ha de comprovar que els fitxers de dades s’ajusten a les
especificacions de I'annex.

1.3. Tots els centres han de fer tramesa de les dades de matricula actualitzades de tot
'alumnat del centre.

1.4. El Departament d’Educacio proveira els centres de les instruccions adients per a la
creacio, la verificacié i la transmissié dels fitxers.

Segona

La direccid dels centres publics i els/les titulars dels centres privats ha de lliurar al
Departament d’Educacid, abans del 31 d'octubre de 2010, les dades de I'alumnat que cursa
educacié infantil i primaria, educacié secundaria obligatoria, batxillerat, cicles formatius de
formacié professional, cicles formatius de formacié especifica d'arts plastiques i disseny i
ensenyaments superiors de disseny.

Tercera

3.1. El Departament d’Educacié, mitjancant els procediments adients, comprovara
'adequacié de les dades a les especificacions de I'annex i, si escau, informara els centres
de les dades erronies perqué les esmenin.

3.2. Les dades de I'alumnat s’integraran en el fitxer “Alumnes matriculats”, descrit en I'annex

| de I'Ordre ENS/175/2003, de 10 de marg, per la qual es regulen els fitxers automatitzats
gue contenen dades de caracter personal gestionats pel Departament d’Educacio.
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Quarta

El Servei d’Indicadors i Estadistica de la Subdireccié General d’Organitzacid, Qualitat i
Sistemes d’Informacié és I'drgan responsable de les activitats estadistiques incloses en el
Pla estadistic 2006-2009, prorrogat per a l'any 2010, d’acord amb la metodologia i les
caracteristiques técniques que es descriuen en l'annex 1 del Decret 11/2010, de 26 de
gener, pel qual s’aprova el Programa anual d’actuacio estadistica per a I'any 2010.

M. Dolors Rius i Benito
Secretaria general

Barcelona, 13 de maig de 2010
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Descripcio del fitxer

Cada centre ha d’elaborar un Unic fitxer amb les dades de l'alumnat d’acord amb la
descripcio que a continuacio s’indica.

Nom del fitxer: CENTRES8.TAL, on CENTRES és el codi que té assignat el centre.

Format: ASCII de registre fix.

Contingut: Conté les dades de l'alumnat i té una longitud de 354 posicions. Els camps
mantenen la seva longitud encara que estiguin en blanc. Entre camp i camp no hi ha d’haver
cap caracter ni cap espai en blanc.

Numero d’ordre, nom i descripcié dels camps:

1. NOM

2. COGNOM1

3. COGNOM2

4. TIPUS_DOC

5. DOCUMENT

6. LLIURE

7. ADRECA

8. CODIMUN

NOM DE L’ALUMNE/A. Es un camp de 15 posicions on s’ha d’escriure el nom de
'alumne/a. Si el primer cognom conté particules, es posaran a continuacio.

PRIMER COGNOM. Camp de 20 posicions on es posa el primer cognom de
'alumne/a. Si el cognom conté particules que el separen del nom, es posaran al
darrere del nom.

SEGON COGNOM. Camp de 20 posicions on es posa el segon cognom de
'alumne/a, si en té.

TIPUS DE DOCUMENT. Camp d’una posicid per indicar el tipus de document
d’identificacié de I'alumne (DNI, NIE, PASSAPORT). Es codificara segons
s'indica al document GUIA-MAT.

NUMERO DE DOCUMENT. Es un camp de 14 posicions on es consignara el
nimero del document de I'alumne/a, afegint-hi zeros a I’esquerra, si cal. S’hi
han d’indicar tant els niameros com la lletra, si en té (els DNI i NIE han de
portar la lletra de manera obligatoria). No s’hi han d’incloure espais en blanc
ni cap signe de puntuacio.

Si I'alumne/a no té cap document o I'esta tramitant, el camp s’omplira amb
zeros.

Per a l'alumnat de nacionalitat espanyola a partir dels 15 anys, sera
obligatori indicar el DNI i es validara que aquest sigui correcte.

Per a I'alumnat d’altres nacionalitats a partir dels 15 anys, sera obligatori
indicar el NIE o el Passaport i es validara que el codi sigui correcte en el cas
del NIE.

Es un camp de 6 posicions que s’ha de deixar en blanc.

ADRECA. Camp de 30 posicions on s’ha d'escriure I'adreca actual de I'alumne/a
sense fer-hi constar el municipi ni el codi postal.

CODI MUNICIPAL. Camp de 5 posicions que indica el municipi de I'adreca actual
de l'alumne/a. S’'omple segons la Taula de Codis de Municipis de I'INE. Vegeu la
taula 6 del document GUIA-MAT.
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9.CP

10. TELEFON

11. DATANAIX

12. SEXE

13. NACIONALIT

14. CIP

15. DEFICITS

16. DATAMAT

17. CENTRE

18. ANY

19. REPETIDOR

20. ACCES

CODI POSTAL. Camp de 5 posicions per escriure-hi el codi postal corresponent a
'adreca actual de I'alumne/a.

Camp de 9 posicions per indicar el telefon que déna I'alumne/a o la familia de
'alumne/a.

DATA de NAIXEMENT de l'alumne/a. Es un camp de 6 posicions amb el format:
DDMMAA.

Camp d'una posicié: H per a homes i D per a dones.

NACIONALITAT. Camp de 3 posicions que indica la nacionalitat de I'alumne/a,
codificat segons la taula 4 del document GUIA-MAT.

Si es deixa en blanc, s’entén que és espanyol.

Camp de 14 posicions on s’ha d’introduir el Codi d’'ldentificacié Personal
(CIP) de la Targeta Sanitaria Individual (TSI) de I'alumne/a. Si no es disposa
d’aquesta dada, el camp es deixara en blanc.

Camp d’'una posicié per indicar la causa principal de les possibles necessitats
educatives especifiques de I'alumne/a. Es codificara segons s'indica al document
GUIA-MAT.

En el cas d'alumnes amb més d'una causa de necessitat educativa especifica,
s'indicara la dominant. Els documents acreditatius s’han d’indicar en el camp ACI.

DATA DE MATRICULA. Camp de 6 posicions per indicar la data en qué I'alumne/a
es matricula per al curs 2010-2011. En format DDMMAA.

CODI CENTRE. Camp de 8 posicions per escriure-hi el codi del centre on s’ha
matriculat 'alumne/a.

ANY ACADEMIC. Camp de 4 posicions per indicar I'any académic; aixi, el curs
2010-2011 s'indicara 1011.

Camp d’una posicié per indicar si I'alumne/a és la primera vegada que fa el
curs actual o si és repetidor/a.

S’entén per repetidor I'alumnat que fa el mateix curs que el cursat I'any
anterior perqué no ha aprovat les matéries necessaries per passar de curs.
S’ha de considerar repetidor I'alumnat que estigui en aquesta situacié tot i
gue el pla d’estudis hagi canviat d’'un any a l'altre. No s’aplicara aquest
concepte en els cicles formatius ni en el batxillerat nocturn.

Aixi, aquest camp s’omplira amb una R en el cas que I'alumne/a sigui
repetidor/ai es deixara en blanc en cas contrari.

Per a I'alumnat de batxillerat nocturn i cicles formatius aquest camp es
deixara sempre en blanc.

En el cas dels PQPI, aquest camp s’ha d'utilitzar per indicar el curs més alt que
'alumne/a va aprovar completament. Es codifica segons s'indica al document
GUIA-MAT. En els altres plans d’estudi cal deixar-lo en blanc.

21. PLADESTUDI PLA D'’ESTUDIS. Camp de 3 posicions que s’omple segons els estudis que cursa

'alumne/a. Vegeu la taula 1 de Pla d’estudis del document GUIA-MAT.
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22. TIPUSENS

23. CURS

24. GRUP

25. TORN

26. BLOC

27. SOLTES

28. 1R_IDIOMA

29. OP_ANT

TIPUS D’ENSENYAMENT. Camp de fins a 4 posicions que indica el tipus especific
d’'estudis que cursa l'alumne/a. S’ha d'omplir segons la taula 2 de tipus
d’ensenyament (document GUIA-MAT). Si el codi té menys de 4 caracters, cal
acabar d’'omplir-lo amb blancs.

CURS ACADEMIC. Camp d'una posicié que indica el curs que fa I'alumne/a,
d'acord amb el que s’indica en el quadre 1 de cursos segons el Pla d’'estudis del
document GUIA-MAT.

Per a l'alumnat d’estudis estrangers, la indicacié del curs en qué es matricula
l'alumne/a es fa segons l'edat en data 31/12/2010. Vegeu el quadre 1 del
document GUIA-MAT.

Si 'alumnat no es matricula del curs sencer, aqui s’hi ha de fer constar el curs més
alt entre totes les matéries de quée es matriculi.

Camp d'una posicio que indica el grup al qual pertany I'alumne/a. Es pot omplir
amb lletres o xifres. En cas que només hi hagi un grup de cada curs, s'omplira
amb A.

Un grup és el conjunt d’alumnes que reben I'ensenyament de totes les matéries
obligatdries comunes d'un curs pel mateix professorat, en la mateixa aula i amb el
mateix horari.

Els centres d'educacié primaria que tenen alumnes de diferents cursos en un
mateix grup classe (grups mixtos) han de posar ‘M’ en aquest camp.

Camp d’una posicié que indica I'horari. S’omple segons:

T a distancia
D dilirn ordinari N nocturn
M intensiu de mati V intensiu de tarda

Camp que han d'utilitzar els centres d’educacié primaria que tenen grups mixtos i
els centres que imparteixen PQPI, atenent les especificacions que es fan a la
GUIA MAT.

Camp d’'una posicio que indica que un/a alumne/a de batxillerat no es matricula del
curs complet. Es matricula de les matéries que li manquen per aconseguir el titol.

S Per a alumnes que no es matriculen de curs complet.
C Per a alumnes que es matriculen de curs complet.

PRIMER IDIOMA. Camp de 3 posicions per escriure, en el cas d’haver-hi idioma
en el curs, el codi corresponent segons la taula 3 del document GUIA-MAT. Si no
es cursa cap idioma, cal posar-hi ‘NO’.

Camp de 18 posicions, que cal deixar en blanc.

30 a 36. SOLPEN1 a SOLPEN7 Camps de 3 posicions per escriure-hi les matéries pendents

de cursos anteriors 0 bé les matéries soltes de les quals es matricula I'alumne/a.
Codificacid segons la taula 3 del document GUIA-MAT.

Annex - Instruccions per a la recollida de dades a efectes estadistics - Pag. 6 de 14




Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Secretaria General

37. 2N_IDIOMA

38. F_RELIGIO

39. OP_ED FIS

40. ASSEGURAN

41. PROC_AC

42. PAIS_RESI

*43. CONVOC

44. PAU_ANT

45. ACI

46. ENSCAST

47. C_MUNNAIX.

48. N_MUNNAIX.

IDIOMA OPTATIU. Camp de 3 posicions per indicar el codi de I'idioma que cursa
'alumne/a, a més del que consta com a obligatori en el pla d’estudis. Codificacio
segons la taula 3 del document GUIA-MAT. Si no en fa, poseu-hi NO. En el cas del
batxillerat, el segon idioma s’haura d'omplir amb els codis de les matéries
optatives del batxillerat a la TAULA 3 del mateix document.

FORMACIO RELIGIOSA OPTATIVA. Camp d’una posici6 per indicar si 'alumne/a
segueix opcionalment els ensenyaments de la matéria de religié. Codificacié
segons la taula 3 del document GUIA-MAT.

EDUCACIO FISICA OPTATIVA. Camp d'una posicid per indicar si 'alumne/a
segueix opcionalment els ensenyaments de la materia d’educacié fisica. S’hi
posara S si en fa i N en cas contrari. Cal deixar-lo en blanc si 'alumne ja en fa
obligatoriament.

EXEMPT D’ASSEGURANCA ESCOLAR. Es un camp d’una posicié que indica si
és exempt d'asseguranca escolar. Es codifica amb E per a I'alumnat exempt
d’asseguranca i es deixara en blanc per a la resta.

PROCEDENCIA ACADEMICA és un camp d’una posici6 on s’ha d’informar la
titulacio que s’ha presentat per accedir a determinats nivells educatius.
Només s’ha d’omplir per als estudis postobligatoris atenent la codificacié
gue s’especifica al document GUIA MAT. La resta de nivells educatius
deixaran en blanc aquest camp.

PAIS DE RESIDENCIA. Camp de 3 posicions per indicar el codi del pais de
residéncia. Si esta en blanc correspon a Espanya. Es codifica segons la taula 4 del
document GUIA-MAT.

CONVOCATORIA 2n DE BATXILLERAT. Camp d'una posicid per indicar la
convocatoria en quée es matricula I'alumne/a. Pot ésser 1, 2, 3, 4, 5...

Camp de 14 posicions que es deixara en blanc.

Camp per indicar la documentacié que l'alumne/a ha aportat si ha acreditat,
mitjangcant un document de I'EAP corresponent, que ha de ser subjecte
d’adaptaci6 curricular individualitzada. Vegeu el document GUIA-MAT.

Aquest camp completa la informaci6 recollida en el camp DEFICITS, referent a la
causa de les necessitats educatives especifiques. Ha d'estar en blanc per a
'alumnat que no en tenen cap.

ENSENYAMENT EN CASTELLA. Camp d’'una posicié per indicar si 'alumne/a
d’educacid infantil o primaria ha de rebre atencié individualitzada en castella.

CODI MUNICIPI DE NAIXEMENT. Camp de cinc posicions per indicar-hi el
codi INE del municipi de naixement de I'alumne/a. S'omple segons la TAULA
de Codis de Municipis de I'INE. Els codis dels municipis de Catalunya estan
identificats a la TAULA 6 del document GUIA MAT. En el cas dels municipis
estrangers aquest camp s’omplira amb ‘99999’ i el nom del municipi
s'indicara en el camp N_MUNNAIX.

NOM DEL MUNICIPI DE NAIXEMENT. Camp de trenta posicions per indicar-hi el
nom del municipi de naixement de I'alumnat estranger. Per a la resta, cal deixar-ho
en blanc.
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49. PAIS_NAIX. PAIS DE NAIXEMENT. Camp de 3 posicions per indicar el pais de naixement de
'alumne/a. Si esta en blanc correspon a Espanya. Codificat segons la taula 4 del
document GUIA-MAT.

50. PROV_NAIX. PROVINCIA DE NAIXEMENT. Camp de 2 posicions per indicar la provincia
espanyola on va néixer I'alumne/a. Codificat segons la taula 6 del document GUIA-
MAT.

51. ERROR Camp d’Us intern del programa. Cal deixar-lo EN BLANC.

Notes:

1. Els camps senyalats amb * davant del numeral ha d’emplenar-los només I'alumnat que ha de
fer les PAU.

2. Es marquen en negreta les modificacions respecte al curs anterior.
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INSTRUCCIONS de 13 de maig per a la recollida de dades per a I'elaboracié de I'estadistica
del curs 2010-2011 referent a centres.

Aquestes instruccions es dicten a l'efecte de recollir les dades per a l'elaboracié de
I'estadistica del curs 2010-2011, d’acord amb el que disposen la Llei 2/2006, de 6 de marg,
del Pla estadistic de Catalunya 2006-2009, prorrogat per a I'any 2010, i el Decret 11/2010,
de 26 de gener, pel qual s’aprova el Programa anual d’actuaci6 estadistica per a I'any 2010.

Per a I'elaboracié d’aquesta estadistica, el Departament d’Educaci6é disposa ja de les dades
del professorat dels seus centres obtingudes dels fitxers de gestio i de les dades de
'alumnat obtingudes de la matricula mecanitzada. Malgrat aix0, no té totes les dades
necessaries per a I'elaboracié de I'estadistica prevista en el Programa anual per al 2010.

Les dades que els centres han de lliurar s’obtindran a partir d’'uns formularis accessibles des
d’Internet.

Per portar a terme aquesta recollida de dades es dicten les instruccions seguents:

Primera
Aquestes instruccions afecten els centres que imparteixen:

e Educacio infantil exclusivament: centres publics i privats.

e Educacio6 infantil i primaria: centres privats i aquells centres publics la titularitat dels
guals no és del Departament d’Educacio.

¢ Educacio especial especifica: centres puablics i privats.

e Educacio secundaria (ESO, batxillerat, cicles formatius): centres publics i privats.

Arts plastiques i disseny i ensenyaments superiors de disseny: centres publics i

privats.

Mdusica: centres publics i privats.

Dansa: centres publics i privats.

Idiomes: escoles oficials.

Art dramatic.

Conservacio i restauracié de béns culturals.

Ensenyaments de régim especial d’esports: centres publics i privats.

Educacio permanent de persones adultes: centres publics i privats.

Centres que imparteixen estudis de sistemes educatius estrangers.

Segona

Segons el que disposa l'article 34 de la Llei 23/1998, de 30 de desembre, d'estadistica de
Catalunya, és obligatori subministrar la informacié necessaria per elaborar les estadistiques
d’interés de la Generalitat.

Els centres educatius han d’emplenar els formularis que els corresponen segons els nivells
que imparteixin.
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Tercera

Els centres publics i privats que imparteixen exclusivament educacié infantil han de
contestar el formulari amb dades referents a:

Unitats per cursos
Unitats concertades/subvencionades
Serveis escolars: menjador, residencia i transport
Personal educador o docent segons:
Lloc que ocupen
Sexe
Dedicacio
Titulacié
Edat
Carrecs directius
Nacionalitat
Altre personal del centre:
Tipologia
Sexe
Dedicacio
Alumnat segons:
Edat
Sexe
Necessitats educatives especials
Nacionalitat
Llengua estrangera que estudien

Quarta

Els centres privats i aquells centres publics el/la titular dels quals no és el Departament
d’Educacié que imparteixen educacié primaria han de contestar el formulari amb dades
referents a:

Unitats per cursos
Unitats concertades
Serveis escolars: menjador, residencia i transport
Personal docent segons:
Lloc que ocupen
Sexe
Dedicaci6
Nivell que imparteixen
Titulacié
Edat
Carrecs directius
Nacionalitat
Personal no docent segons:
Tipologia
Sexe
Dedicacio
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Cinquena

Els centres de titularitat del Departament d’Educacié que imparteixen educacié secundaria
i/o arts plastiques i disseny i/o ensenyaments superiors de disseny han de contestar el
formulari amb dades referents a:

Grups per nivells
Serveis escolars: menjador, residencia i transport
Avaluacio de I'alumnat

El programari SAGA disposa d'una opcid que permet traspassar automaticament al
guestionari les dades d’avaluacié de I'alumnat. El director/a del centre ha de verificar que les
dades traspassades soOn les correctes. Al web de SAGA es difondra una noticia en qué es
comunicara quan estara operativa aquesta funcio.

Sisena

Els centres privats i aquells centres publics el/la titular dels quals no és el Departament
d’Educacié que imparteixen educacié secundaria i/o arts plastiques i disseny i/o
ensenyaments superiors de disseny han de contestar el formulari amb dades referents a:

Grups per nivells
Grups concertats
Serveis escolars: menjador, residéncia i transport
Personal docent segons:
Lloc que ocupen
Sexe
Dedicacio
Nivell que imparteixen
Titulacio
Edat
Carrecs directius
Nacionalitat
Personal no docent segons:
Tipologia
Sexe
Dedicacio
Avaluacié de I'alumnat

Setena

Els centres publics i privats especifics d’educacié especial han de contestar el formulari amb
dades referents a:

Unitats per nivells

Unitats concertades
Serveis escolars: menjador, residéncia i transport
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Personal docent segons:
Lloc que ocupen
Sexe
Dedicacio
Titulacio
Edat
Carrecs directius
Nacionalitat

Personal técnic segons:
Tipologia
Sexe
Dedicacio

Personal no docent segons:
Tipologia
Sexe
Dedicacio

Alumnat segons:
Edat
Sexe
Tipus de discapacitat
Tipus d'assisténcia al centre d’educacié especial
Nacionalitat
Alumnat de programes adaptats de garantia social segons la familia professional

Vuitena

Els centres publics i privats que imparteixen ensenyaments de régim especial d'idiomes,
musica, dansa, art dramatic, conservacio i restauracié de béns culturals i esports han de
contestar el formulari amb dades referents a:

Personal docent segons:
Tipologia
Sexe
Dedicacio
Personal no docent segons:
Tipologia
Sexe
Dedicacio
Alumnat segons:
Sexe
Curs
Edat
Especialitat
Graduacio (finalitzacio d'estudis)

Novena

Els centres de titularitat del Departament d’Educacié que imparteixen educacio permanent
de persones adultes han de contestar el formulari amb dades referents a:
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Personal docent segons:
Titulacio
Sexe
Dedicacio
Edat
Nacionalitat
Personal no docent segons:
Tipologia
Sexe
Dedicaci6
Alumnat segons:
Sexe
Edat
Tipus d’ensenyament
Nacionalitat
Alumnat que ha superat estudis

El programari SAGA disposa d'una opcié que permet traspassar automaticament al
guestionari les dades de matricula. El director/a del centre ha de verificar que les dades
traspassades son correctes. Al web de SAGA es difondra una noticia en qué es comunicara
gquan estara operativa aquesta funcio.

Desena

Els centres privats i aquells centres publics el/la titular dels quals no és el Departament
d’Educacioé que imparteixen educacié permanent de persones adultes han de contestar el
formulari amb dades referents a:

Personal docent segons:
Titulacio
Sexe
Dedicaci6
Edat
Nacionalitat
Personal no docent segons:
Tipologia
Sexe
Dedicacio
Alumnat segons:
Sexe
Edat
Tipus d’ensenyament
Nacionalitat
Alumnat que ha superat estudis

Onzena

Els centres privats que imparteixen plans d’estudis estrangers han de contestar el formulari
amb dades referents a:
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Serveis escolars: menjador, residencia i transport
Personal docent segons:
Sexe
Dedicacio
Edat
Nacionalitat
Alumnat segons:
Edat
Sexe
Necessitats educatives especials
Nacionalitat
Llengua estrangera que estudien

Dotzena

Els formularis s’han d’emplenar abans del 31 d’octubre de 2010.

Tretzena

El Servei d’Indicadors i Estadistica de la Subdireccié6 General d’Organitzacid, Qualitat i
Sistemes d’Informacié és I'érgan responsable de I'elaboracid de les activitats estadistiques
incloses en el Pla estadistic 2006-2009, prorrogat per a l'any 2010, d'acord amb la
metodologia i les caracteristiques técniques que es descriuen en l'annex 1 del Decret
11/2010, de 26 de gener, pel qual s'aprova el Programa anual d’actuacié estadistica per a
I'any 2010.

M. Dolors Rius i Benito
Secretaria general

Barcelona, 13 de maig de 2010
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M. Models

Els models, en format pdf emplenable, es poden consultar al cercador de
I'organitzacio i el funcionament dels centres educatius.

M1. Autoritzacié relativa a l'alumnat: Us d'imatges, publicacio de dades de
caracter personal i de material que elabora (menors d'edat) - Model

M2. Autoritzacié relativa a l'alumnat: Us d'imatges, publicaci6 de dades de
caracter personal i de material que elabora (majors d'edat) - Model

M3. Sol-licitud de menors d'edat per cursar ensenyaments d'educacié d'adults -
Model

M4. Autoritzacié a menors d'edat per cursar ensenyaments d'educacio d'adults
- Model

M5. Document acreditatiu de la relacié contractual amb I'empresa - Model

M6. Acta final de qualificacions de moduls de I'educacié secundaria per a les
persones adultes - Model

M7. Acta final de qualificacions dels ambits de I'educacié secundaria per a les
persones adultes - Model

M8. Expedient academic - Model

M9. Historial academic - Model
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