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RESOLUCIO d’1 de juliol de 2005, que
ddna instruccions per a I'organitzacio i el
funcionament dels centres i aules de
formacié de persones adultes dependents
del Departament d’Educacié per al curs
2005-2006.

Per tal d’establir els aspectes d’organit-
zacio i funcionament i les orientacions
generals per a I’aplicacié practica de la nor-
mativa vigent en els aspectes didactico-
pedagogics, participatius i de gestid dels
centres i aules de formacié de persones
adultes dependents del Departament
d’Educacidé, i sense perjudici de les
normatives especifiques que regulen
situacions particulars, en virtut de les atribu-
cions conferides per l'article 16 de la Llei
13/1989, de 14 de desembre, d’orga-
nitzacié, procediment i regim juridic de
I’Administracié de la Generalitat de
Catalunya,

Resolc:

Aprovar les instruccions d’organitzacio i
funcionament dels centres i aules de
formacié de persones adultes dependents
del Departament d’Educacié per al curs
2005-2006.

Barcelona, 1 de juliol de 2005

Ramon Martinez i Deu
Secretari general
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1. Aspectes generals

1.1. Programacié anual de centre

Cada centre tindra la seva programacio
anual, que incloura els objectius generals,
la programacié general del centre, el calen-
dari, els horaris dels grups, del professorat
i del centre.

1.1.1. El projecte lingtistic

Ha d’estar inclos en el projecte educatiu
i ha de recollir el tractament del catala com
a llengua vehicular i d’aprenentatge.

Els directors/es o coordinadors/es han
de fer del catala la llengua d’us habitual en
totes les activitats del centre o aula.

A excepci6 de la llengua castellana i de
les llenglies estrangeres, la resta d’arees
s’impartiran en llengua catalana.

A la Val d’Aran, I'aranes sera la llengua
vehicular i d’aprenentatge.

En les programacions generals dels cen-
tres s’hi hauran de fer constar les
actuacions que es realitzen per potenciar
I’Us de la llengua catalana.

1.2. Calendari

D’acord amb I'Ordre EDC/224/2005, de
12 de maig, per la qual s’estableix el
calendari escolar del curs 2005-2006 per
als centres docents no universitaris:

Les activitats lectives comencaran el dia
19 de setembre de 2005 i finalitzaran el dia
22 de juny de 2006.

Per al cas dels docents que tinguin com
a carrega docent activitats de formacio per
preparacié a proves, caldra fer constar, en
la programacié anual, el calendari d’activitat
docent que tenen des de la data de la prova
fins al final de curs.

1.3. Horaris

’oferta formativa es desenvolupara en-
tre les 9.00 h i les 22.00 h, en franges
horaries que, d’acord amb les caracteris-
tiques del centre o aula, seran de mati,
tarda i vespre, i de dilluns a divendres.

1.4. Acollida i orientacio

Els docents dels centres i aules han de
garantir la informacio i orientacié a les per-
sones interessades sobre I’'organitzacio i el
funcionament de la formacié de persones
adultes, en general, i I’especifica del cen-
tre o aula.

Alhora, els facilitaran orientacioé sobre les
seves possibilitats i opcions formatives.

Cada centre i aula establira un horari
d’informacié sobre I'organitzacié del cen-
tre/aula i I'oferta formativa, amb un minim
de mitja hora al dia, de dilluns a divendres,
0 bé dues hores i mitja setmanals,
distribuides entre les mateixes franges
horaries del centre o aula.

Cada centre i aula podra programar dues
hores lectives setmanals del comput total
del centre o aula per realitzar les tasques
d’informacio i atenci6 a 'usuari.

Per a casos especifics en que es
produeixi la necessitat d’incrementar
aquestes hores, caldra presentar als
Serveis Territorials corresponents una
sol-licitud d’autoritzacié raonada.

1.5. Gratuitat
Els ensenyaments impartits en els cen-
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tres i les aules de formacié de persones
adultes dependents del Departament
d’Educacio, tenen caracter gratuit.

1.6. Alumnat

Amb caracter general, I'edat per accedir
als ensenyaments i programes que
s’'imparteixen als centres i aules de
formacié de persones adultes és de 18
anys.

Les persones majors de 16 anys i menors
de 18 anys es podran incorporar a la
formacio basica de persones adultes, quan
per raons laborals o altres circumstancies
especials no puguin assistir als centres
educatius en regim ordinari.

La seva incorporacio, en el cas de no

2.2. Quadre resum

estar emancipats, requerira el consentiment
dels pares 0 mares o persona tutora del
menor.

Quan les circumstancies ho requereixin,
el/la director/a o coordinador/a podra
demanar I'autoritzacié del/de la director/a
de Serveis Territorials, qui resoldra previ in-
forme de la Inspeccid educativa.

'edat per accedir als ensenyaments de
preparacié per a les proves d’accés als
cicles formatius de grau mitja és de 16 anys
fets en el moment de la inscripcio.

[’edat per accedir als ensenyaments
d’iniciacié a la llengua catalana (Curs
d’acolliment linglistic per a nouvinguts) és
de 16 anys fets en el moment de la

inscripcio.

2. Oferta formativa

2.1. Prioritzacié de I'oferta

L’ oferta formativa dels centres i aules ha
de tenir com a finalitat donar resposta a les
necessitats i demandes formatives de
I’entorn, tenint en compte les propostes de
I’Ajuntament, la coordinacid, si escau, amb
altres centres publics del municipi, les
franges horaries d’obertura del centre o
aula, i la disponibilitat d’espais, tot donant
prioritat als ensenyaments inicials, en
especial I'aprenentatge de la llengua ca-
talana adrecat a persones nouvingudes,
i a la formaci6 basica —cicle de formacié
instrumental i cicle d’educacié secun-
daria.

Ensenyaments i Periode d’inscripcié | Periode d’inscripcio Edat minima Nombre d’alumnes | Hores lectives Cos docent
programes als centres i aules als centres i aules de I'alumnat per grup
d’autoformacio
Ensenyaments Inici de trimestre Al llarg de tot 'any 18 anys fets dins | 25 alumnes 60 h cada Mestres
inicials de I'any natural (minim 10) edici6 del curs
Cicle de formacio Inici de trimestre Al llarg de tot I'any 18 anys fets dins | 25 alumnes 1,5a2htotsels Mestres
instrumental | nivell de I'any natural (minim 10) dies de la setmana
Cicle de formacié Inici de trimestre Al llarg de tot I'any 18 anys fets dins | 25 alumnes 1,5a2htotsels Mestres
instrumental Il nivell de I'any natural (minim 10) dies de la setmana
Cicle de formacio Inici de trimestre Al llarg de tot I'any 18 anys fets dins | 20 alumnes 2a25htotsels Mestres
Instrumental 11l nivell de I'any natural (minim 10) dies de la setmana
Cicle d’educacié Inici de trimestre Al llarg de tot I'any 18 anys fets dins | 35 alumnes 15h
secundaria de I'any natural (minim 15) setmanals
Maoduls comuns Mestres amb
1r nivell i opcionals capacitacio i
I-ll professorat
de secundaria
Moduls de 2n i 3r Professorat
nivell de secundaria
Preparacié proves
d’accés
A CFGM Inici 1ri2n Al llarg de tot I'any 16 anys fets en 35 alumnes 15h setmanals, Mestres i
trimestre el moment de la (minim 20) garantint una professorat
inscripcio durada minima de secundaria
de 300 h per a
cada edicio
A CFGM Inici de curs Al llarg de tot I'any 18 anys fets dins | 35 alumnes Segons nombre Mestres i
de I'any natural (minim 20) de matéries professorat
impartides de secundaria
A la Universitat Inici de curs Al llarg de tot I'any 18 anys fets dins | 35 alumnes Segons hombre Mestres i
majors de 25 anys de I'any natural (minim 20) de matéries professorat
impartides de secundaria
Competencies per Inici de trimestre Al llarg de tot I'any 18 anys fets dins | 20 alumnes D’acord amb Mestres i
a la societat de la de I'any natural (minim 10) I'organitzacio professorat
informacio de cada activitat de secundaria
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2.3. Ensenyaments inicials

Els ensenyaments inicials tenen com
objectiu que les persones destinataries
adquireixin el grau de competéncia mini-
ma en les arees indicades, per
desenvolupar-se en la societat actual.

Durada dels cursos: 60 hores.

Organitzacié: es recomana que les
inscripcions i la programacié siguin
trimestrals, pero es pot fer una altra
distribucié d’acord amb les necessitats del
grup, de I'organitzacié del centre o aula, i
de la demanda de I'entorn.

Professorat: mestres.

Alumnes per grup: minim 10.

Ensenyaments inicials:

a) Iniciacio a la llengua catalana:

— Curs d’acolliment lingistic.

— Curs de nivell basic.

b) Iniciacié a la informatica

c) Iniciacié a: llengua castellana,
anglesa i francesa

Pel que fa a I’'ambit de la llengua catala-
na, els ensenyaments inicials s’estructuren
en un Curs d’acolliment lingdistic i un Curs
basic.

S’adrecen a persones amb desconeixe-
ment de la llengua catalana, per tal que
adquireixin les competéncies comunicati-
ves minimes per desenvolupar-se en la
societat catalana.

D’acord amb el Marc europeu comu de
referéncia per a les llengles: aprendre,
ensenyar, avaluar, aquests cursos s’adscri-
uen dins del nivell A d’usuari basic, de domi-
ni de la llengua.’

— El curs d’acolliment lingdistic se cen-
tra en les competencies de la llengua oral
tot i que pot incorporar objectius comuni-
catius de llengua escrita.

— El Curs de nivell basic amplia les com-
peténcies en llengua oral i escrita fins al
nivell A2 d’usuari basic.

L’ensenyament inicial de castella, angles
i frances s’adscriu dins del nivell A1 d’usuari
basic, de domini de la llengua del Marc
europeu comu de referéncia per a les
llenglies: aprendre, ensenyar, avaluar. Se
centra en les competéencies de la llengua
oral, tot i incorporar objectius comunicatius
minims de llengua escrita.

S’adreca a persones amb desconeixe-
ment d’aquestes llengles.

La iniciacio a la informatica t¢ com ob-
jectiu facilitar 'adquisicié de les compe-
téncies minimes i els conceptes basics en
tecnologies de la informacié i comunicacio
per desenvolupar-se en la societat actual.

S’adreca a persones amb desconeixe-
ment de les tecnologies de la informacio.

2.4. Cicle de formaci6 instrumental

D’acord amb el Decret 213/2002, pel
qual s’estableix I'ordenacié curricular de
la formacié basica de les persones adultes,
s’organitza en tres nivells d’aprenentatge.
Les persones que assoleixen els
continguts d’aquest cicle obtenen el
certificat de formacié instrumental.

— Primer nivell

Durada:

Hores: 1,5h a 2h diaries, de dilluns a
divendres.

Organitzacio: anual amb inscripcions
trimestrals.

Professorat: mestres.

Alumnes per grup: minim 10.

— Segon nivell

Durada:

Hores: 1,5h a 2h diaries, de dilluns a
divendres.

Organitzacio: anual amb inscripcions tri-
mestrals.

Professorat: mestres.

Alumnes per grup: minim 10.

— Tercer nivell

Durada:

Hores: 2h a 2,5h diaries, de dilluns a
divendres.

Organitzacio: anual amb inscripcions
trimestrals.

Professorat: mestres.

Alumnes per grup: minim 20.

Es podra adaptar la distribucié horaria
del cicle de formacié instrumental si les
necessitats de I'alumnat ho requereixen,
no obstant, en tots els cursos de I'oferta
de formacio instrumental continuara sent
de dilluns a divendres.

Els centres i aules garantiran que els
ensenyaments corresponents al cicle de
formacié instrumental es realitzen en
llengua catalana amb I'excepcié del que
es faci constar en el Projecte lingUistic de
centre (apartat 1.1.1).

2.5. Cicle d’educacié secundaria

D’acord amb el Decret 213/2002, pel
qual s’estableix I'ordenacié curricular de la
formacio basica de les persones adultes,
s’organitza en tres ambits i aquests en
moduls (vegeu annex 1).

Les persones que assoleixen els
continguts d’aquest cicle obtenen el titol
de graduat en educacié secundaria.

Hores: 15 hores setmanals.

Organitzacié: trimestral.

Professorat: professorat d’ensenyament
secundari i mestres d’acord amb el que es
detalla al quadre del punt 2.1.

Alumnes per grup: minim 20.

— Modalitats

Les modalitats en qué es pot cursar el
graduat en educacioé secundaria sén pre-
sencial i a distancia.

En les dues modalitats I'avaluacio sera
continua.

2.6. Preparaci6 per a les proves d’accés a
cicles formatius de grau mitja, de grau su-
perior i a la universitat

Les hores de dedicacidé setmanals
s’establiran segons les materies impartides
i en el cas de la preparacié per a la prova
d’accés a cicles formatius de grau mitja es
garantira una durada minima de 300 hores.

Inscripcioé: inici de curs i inici del segon
trimestre.

Professorat: mestres i professorat
d’educacié secundaria.

Alumnes per grup: minim 15.

L’oferta dels centres i aules, pel que fa
als ensenyaments de PPACFGS i PPAAU,
estara condicionada a les titulacions
acreditades del professorat de plantilla ac-
tual adscrita al centre o aula.

'oferta per a la preparacié de proves
d’accés a cicles formatius de grau supe-
rior, pel que fa a les materies especifiques,
tindra en consideracio I'oferta de cicles
formatius que facin els IES del territori.

Si el centre o aula no disposa de
professorat amb especialitat o titulacié
adient per impartir matéries d’aquests
ensenyaments, podra establir acords de
col-laboracié amb IES i entitats sense anim
de lucre.

2.7. Competencies per a la societat de la
informacio

Sén les competéncies basiques en
tecnologies de la informacié i en una llengua
estrangera per desenvolupar-se en la
societat actual, a assolir mitjancant contin-
guts de:

— Informatica de nivell basic

Té com objectiu millorar el nivell de conei-
xements de les tecnologies de la informacio
i les aplicacions informatiques més
habituals.

Inscripcio: trimestral.

Professorat que els pot impartir: mestres
i professorat de secundaria.

Alumnes minims per grup: 10.

— Idioma basic

D’acord amb el Marc europeu comu de
referencia per a les llengues: aprendre,
ensenyar, avaluar, el curs de llengua
estrangera nivell basic s’inscriu dins del
nivell A2, d’usuari basic, de domini de la
llengua.

S’adrecen a persones amb coneixe-
ments inicials de tecnologies de la informa-
cio i de les llenglies estrangeres, angles i
frances.

Inscripcio: trimestral.

Professorat que els pot impartir: mestres
i professorat de secundaria.

Alumnes minims per grup: 10.

2.8. Altres activitats formatives

El centre o aula podra acollir activitats,
en els ambits de formacié per al treball, per
al lleure i per la cultura, realitzades per altres
organismes o institucions publiques, o
entitats sense anim de lucre. Aquestes acti-
vitats, pero, no es confondran amb I'oferta
formativa ni no podran interferir-la i es faran
indicant clarament quina entitat les
organitza i en quin marc de col-laboraci6.

2.9. Previsi6 oferta curs 2006-07

Per a I'autoritzacio de I'oferta formativa
per al curs 2006-07, el centre o aula haura
de presentar als Serveis Territorials corres-
ponents, al llarg del mes d’abril i, en
qualsevol cas, abans de I'1 de maig del
2006, la seva proposta d’oferta formativa
d’acord amb I’'annex 2. La proposta es po-
dra presentar acompanyada de la docu-
mentacié addicional que es consideri
necessaria.

Aquesta proposta d’oferta formativa es
fara a partir de la plantilla docent del
Departament d’Educacié del centre o aula
i, si escau, del professorat adscrit al
contractat per I’Ajuntament.

L’oferta formativa ha de tenir com a
finalitat donar resposta a les necessitats i

" Document el Marc europeu comu de referéncia per a les llenglies: aprendre, ensenyar, avaluar, accessible a la web www.xtec.es/fadults.
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demandes formatives de I’entorn, tenint en
compte les propostes de I’Ajuntament, la
coordinacid, si escau, amb altres centres
publics del municipi, les franges d’obertura
del centre o aula i la disponibilitat d’espais,
tot donant prioritat als ensenyaments
inicials, en especial I'aprenentatge de la
llengua catalana adrecat a persones
nouvingudes, i a la formacié basica -cicle
de formaci¢ instrumental i cicle d’educacio
secundaria.

Qualsevol altra activitat formativa diferent
de la recollida al quadre de I'annex 2 que
el centre o aula consideri necessaria i con-
venient, la incloura en la proposta d’oferta
formativa tot justificant-la documentalment.

3. Organitzacio6 general

3.1. Inscripcio

La capacitat dels grups oferts ve condi-
cionada per la disponibilitats d’espais i pel
nombre de docents adscrits al centre o
aula. Les ratios podran ser modificades per
les disponibilitats del centre o aula i hauran
de tenir I'autoritzacié dels Serveis Terri-
torials corresponents.

Si cal, i d’acord amb I'avaluaci6 inicial i
les inscripcions confirmades, es reajusta-
ran els nivells i els horaris dels grups.

A I'alumnat que, després de dos anys
de cursar el mateix nivell dels cicles de
formacié basica, no el superi, se li podra
oferir un any més d’assistencia a I’activitat
ja cursada, en el suposit que el centre o
I"aula disposi de places lliures i després de
prioritzar I'alumnat que hi accedeixi per pri-
mera vegada o repeteixi per primera
vegada. Superades aquestes possibilitats,
i en casos excepcionals, el director/a o el
coordinador/a podran autoritzar, de forma
justificada i motivada, la permanéncia al
centre o aula al mateix nivell formatiu dels
cicles de formacioé basica.

3.2. Avaluacio inicial

’avaluacio inicial consisteix en una en-
trevista per coneixer els antecedents aca-
demics de I'alumne/a, les competencies i
els seus objectius i disponibilitats i, si
escau, en el cas de I'alumnat del cicle
d’educacié secundaria, en una prova
d’avaluaci6 inicial que permet acreditar els
coneixements previs de I'alumne/a.

3.3. Acci¢ tutorial

A tota persona que s’inscrigui als cicles
de formacio instrumental i d’educacié
secundaria se li assignara un tutor o tutora
i se li fara una avaluacio inicial per tal de
coneixer el seu bagatge cultural i els seus
interessos i objectius formatius.

El tutor o tutora és el/la responsable del
seguiment del procés formatiu de I'alum-
nat. Les funcions basiques de la tutoria de
seguiment sén: orientar i assessorar els
alumnes, confeccionar I'itinerari formatiu,
d’acord amb els interessos i capacitats de
cada alumne/a, coordinar les informacions
relatives a I'aprenentatge dels alumnes i
les actuacions de I’equip docent que
intervé en el procés d’ensenyament-
aprenentatge per tal de garantir una
coheréncia pedagogica.

Els centres i les aules han d’elaborar el
pla d’acci6 tutorial que marqui les directrius
generals d’actuacio.

3.4. Expedient académic

L’alumnat inscrit als ensenyaments
corresponents a la formacio basica per a
persones adultes en un centre o aula ha
de tenir expedient académic. L’expedient
academic de I'alumnat inclou I'expedient
inicial i I'expedient acumulatiu.

En I'expedient inicial hi constaran les
convalidacions i, si escau, les acreditacions
resultants de I'avaluacié inicial.

Formaran part de I’expedient academic
Iitinerari formatiu de cada alumne/a i el
pla de treball personalitzat.

’expedient acumulatiu recollira tots els
resultats obtinguts per I'alumne/a en la
seva trajectoria formativa.

3.5. Control d’assistencia

Cada centre o aula establira en el Regla-
ment de régim intern els procediments de
control d’assisténcia i en tots els casos im-
plantara un sistema de registre diari d’assis-
téncia de I'alumnat, que s’arxivara al cen-
tre 0 a l'aula i estara a la disposicio de la
Inspecci6 d’educacio.

L'absentisme o0 no assisténcia regular
durant tres setmanes sense justificacio,
comportara la baixa de I'alumne/a a qui,
previament, s’haura notificat que la seva
vacant per absentisme continuat no
justificat podra ser ocupada per una per-
sona en espera.

El Reglament esmentat establira el
procediment que garantira la comunicacio
a I'alumnat de la baixa per absentisme
continuat no justificat.

3.6. Cicle d’educacié secundaria

3.6.1. Acreditacions i convalidacions

Les convalidacions es faran en el mo-
ment de la inscripcio.

El quadre resum de les equivaléencies per
a les convalidacions corresponents al
graduat en educacié secundaria en
avaluacio continua es detallen a I'annex 3.

L’annex 4 recull la relacié de documen-
tacié requerida per a les convalidacions.

Les acreditacions permeten el reconei-
xement de I'assoliment de part dels con-
tinguts i objectius del curriculum del gradu-
at en educacio secundaria per a persones
adultes. S’efectuen per mitja de la prova
d’avaluacié inicial. Aquesta prova la facili-
ta la Direcci¢ General de Formacio
Professional i Educacié Permanent. No
obstant, els centres/aules podran proposar
proves d’avaluacié inicial de graduat
d’educacié secundaria, i presentar-les als
Serveis Territorials corresponents per tal que
la Inspecci¢ Educativa emeti el vistiplau
corresponent. Per al curs 2006-2007,
aquestes propostes de prova es presenta-
ran abans del 30 de juny del 2006.

L’alumne/a podra realitzar la prova
d’avaluacié inicial quan accedeixi al cicle
d’educacio secundaria, i s’inicia el seu
expedient academic inicial corresponent a
aquest cicle.

El tutor o la tutora, d’acord amb el profes-
sorat de I’'ambit, podra modificar I’expedient
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inicial d’un alumne/a i proposar una acredi-
tacié de moduls diferent de I’'obtinguda com
a consequencia de la prova d’avaluacio
inicial si durant el procés formatiu comprova
que el nivell de I"'alumne/a en aquell ambit
0 ambits és superior a I'acreditat. La nova
proposta d’acreditacio es podra fer efecti-
va al llarg del primer mes del trimestre en
que I'alumne/a ha iniciat els estudis del
graduat en educacié secundaria.

Els moduls oberts poden substituir-se per
opcionals, pero cal que s’indiquin com a
oberts i que aixi constin en I'expedient de
I"alumne/a.

3.6.2. Moduls a cursar per I'alumnat

Per a I'obtencié del titol de graduat en
educacié secundaria els alumnes han de
cursar i superar o, si escau, convalidar o
acreditar, un total de 46 moduls.

La distribucié de moduls requerits per am-
bits, nivells i tipologies es recull a 'annex 1.

Es recomana que els estudiants cursin,
durant un trimestre, entre 5 0 6 moduls. No
obstant, atenent les necessitats, disponi-
bilitats i possibilitats de I'estudiant i del cen-
tre o aula, es podran dissenyar altres
itineraris formatius, en que el nombre de
moduls a cursar sera el que acordin I'estu-
diant, el professorat de I’ambit o ambits i el
tutor o tutora. En aquests casos, el pla de
treball reflectira I’organitzacié del
procediment d’ensenyament-aprenen-
tatge.

Si un estudiant no supera els moduls pre-
vistos durant el trimestre, podra recuperar
el/els modul/s no superat/s els trimestres
seglents, fent-li un  seguiment
individualitzat que s’haura de justificar en
el pla de treball amb I’especificacié de les
activitats encomanades, el sistema
d’avaluacio i el calendari de sessions de
seguiment establertes.

[’alumnat que en la prova d’avaluacié
inicial de I"'ambit de la comunicacié acrediti
una competéncia comunicativa en dues
de les tres llengles i literatura, la qual cosa
li permetria cursar els moduls de tercer nivell
d’aquest ambit, pero que tingui
desconeixement de la tercera llengua del
curriculum, haura de cursar i superar, a part
dels moduls corresponents de tercer nivell,
els moduls necessaris per adquirir la
competéncia adequada en aquesta terce-
ra llengua.

3.6.3. Proposta de titols

Es tramitara la proposta d’expedicié de
titol de graduat en educacié secundaria
en els casos que hagin superat els tres
ambits del graduat.

La junta d’avaluacié podra determinar
que un alumne/a ha superat un ambit
malgrat no hagi aprovat algun modul dels
que ha de cursar. En el cas dels alumnes
que han superat tots els moduls minims
d’un ambit, el nombre de moduls no
superats no pot ser superior a dos en I'ambit
de comunicacié, dos en el de matema-
tiques, la ciencia i la tecnologia, i un en el
de les ciencies socials i de la participacio.

Els alumnes que, d’acord amb I'avalua-
cio inicial, no han de cursar tots els moduls
d’un ambit, perqué en tenen de convalidats
o acreditats, els moduls no superats no po-
den ser superiors a un per ambit.
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3.6.4. Graduat en educacidé secundaria a
distancia
3.6.4.1. Centres

La modalitat a distancia s’estructura per
mitja d’un centre gestor i de centres de
suport, designats, ambdods, per la Direccio
General de Formacié Professional i
Educacié Permanent per desenvolupar
aquestes tasques.

3.6.4.1.a) Centre gestor

Es el centre responsable de la gestié ad-
ministrativa i academica del graduat en
educacié secundaria a distancia, d’acord
amb les indicacions de la Direccié Gene-
ral.

El professorat d’aquest centre és el res-
ponsable del seguiment académic de
’alumnat i de I'avaluacié6 de moduls i
ambits, en coordinacié amb els tutors i tu-
tores de seguiment dels centres de suport.

Garanteix I'atencio a I'alumnat de la
modalitat a distancia de dilluns a divendres
i de 9 a 21 hores.

Des del centre gestor es possibilita a les
persones interessades |'accés a la
modalitat a distancia per a I'obtencié del
graduat en educacié secundaria al llarg de
tot I'any, amb independencia del centre de
suport on s’hagi gestionat la inscripcio. Per
a I'optimitzacié del procés, podra concre-
tar un calendari de correccidé o validacio
de I'avaluacié inicial, tot garantint que
aquestes s’efectuen en terminis de temps
no superiors a quinze dies.

Per garantir la coordinacié amb els cen-
tres de suport, des del centre gestor es
designara, d’entre el seu professorat es-
pecialista d’ambit, persones que actuaran
com a interlocutores dels centres de suport.

Per tal de garantir plans de treball indivi-
duals i la flexibilitat en I'aprenentatge, pro-
grama i ofereix cada trimestre tots els modul
requerits per a I'obtencié del titol de graduat
en educacié secundaria.

Al llarg de la primera quinzena de
setembre del 2005, el director/a del centre
proposara a la Subdireccié General de
Formacié de Persones Adultes el calendari
anual per al curs 2005-2006 on quedaran
reflectides, entre altres questions:

— Les activitats d’avaluacié continua de
cadascun dels moduls, temporalitzades,
per tal que I'alumne/a pugui programar-se
el pla de treball i distribuir-se la realitzacio
de les activitats d’acord a les seves
necessitats.

— Les dades d’avaluaci¢ final de cada
modul.

El calendari anual per al curs 2006-2007
s’haura de presentar durant la primera quin-
zena de juliol de 2006.

3.6.4.1.b) Centres de suport

Els centres de suport son els centres de
referencia de la formacio a distancia al
territori, faciliten la inscripcio6 i la realitzacio
de les activitats d’avaluacié. Son els espais
de trobada entre I'alumnat i els tutors o
tutores.
3.6.4.2. Professorat

’equip de professorat de formacié a
distancia el formen els/les mestres i pro-
fessors/es del centre gestor i dels centres
de suport.

3.6.4.2.a) Tutors/es de seguiment

El tutor/a de seguiment ha de propor-
cionar a l'aprenent el conjunt d’orientacions
que afecten el procés d’aprenentatge que
aquest es proposa de seguir, amb especial
atencié a [I’establiment d’objectius
d’aprenentatge, la metodologia de treball i
la temporitzacié de la formacio, elements
clau per a I'elaboracié del pla de treball
personalitzat.

Els docents del centre gestor i dels cen-
tres de suport desenvolupen les funcions
de tutoria de seguiment, que basicament
son:

— Garantir la informacié a les persones
interessades sobre les caracteristiques,
I’organitzacié i el funcionament de la
formacié de persones adultes en general i,
de manera especifica, de la modalitat a
distancia.

— Gestionar la inscripcié de I’'alumnat de
formacio a distancia.

— Efectuar I'avaluacié inicial de I"alumnat
(entrevista, prova d’avaluacio inicial i
convalidacions).

— Tramitar les convalidacions d’acord
amb la normativa establerta.

— Iniciar o actualitzar, d’acord amb I'ava-
luacio inicial, I'expedient de I'alumne/a.

— Orientar I'aprenent al llarg del seu
procés formatiu.

— Responsabilitzar-se del seguiment del
procés formatiu de I'alumne/a, garantir que
es duu a terme i informar-ne, quan pertoqui,
el professorat d’ambit del centre gestor de
la formacio a distancia.

— Coordinar-se amb el professorat espe-
cialista d’ambit per a les qUestions
relacionades amb el procés formatiu de
"'alumnat. En aquest sentit, establira,
d’acord amb I'interlocutor o interlocutora
del centre gestor, un calendari de reunions
de seguiment.

— Garantir la confidencialitat de les proves
d’avaluacié (inicial i finals de moduls).

- Realitzar, si ho considera oportu, la cor-
reccié de la prova d’avaluacié inicial i fer-
ne una primera valoracié per tal de
dissenyar l'itinerari i el pla personalitzat de
treball de I’alumne/a.

— Proposar a I'alumne/a l'itinerari
formatiu, d’acord amb I'entrevista i els re-
sultats de la prova d’avaluacié inicial.
Aquest itinerari ha de recollir la previsié de
moduls a cursar fins a la complecié dels
minims necessaris per a |'obtencié del
graduat en educacioé secundaria amb una
temporitzacié trimestral.

— Concretar el pla de treball de I'alumne/
a, i donar-I'hi a coneixer. Aquest pla ha
d’incloure:

— La guia de treball dels moduls que
I’alumne/a cursi.

— La previsi¢ de sessions de tutoria indi-
vidual per al seguiment del procés formatiu.

— Les dates d’avaluacio trimestral dels
moduls.

— Les activitats d’avaluacié continua de
cada modul.

— Altres gquestions que el tutor o la tutora
de seguiment consideri oportu incloure-hi.

— Fer el seguiment de la realitzacio, per
part de I'alumnat, de les activitats d’avalu-
acié continua d’acord amb el calendari
establert i trametre-les al centre gestor. Les
activitats corresponents als moduls comuns
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de nivell 1 i als moduls opcionals de nivell 1
i 2 seran corregides pels tutors i tutores de
seguiment dels centres de suport que
tinguin la titulacio adient.

— Proposar als especialistes d’ambit els
alumnes per a 'avaluacio final del modul.

La tutoria de seguiment es
comptabilitzara com hores de docéncia del
cicle d’educacio secundaria d’acord amb
el punt 2.2, Quadre resum, d’aquestes
instruccions.

3.6.4.2.b) Professorat especialista d’ambit

Es el professorat del centre gestor, els
quals també actuen com a tutor/es de
I"alumnat que se li assigni.

Com a especialistes d’ambit en la
modalitat a distancia les seves funcions
basiques son:

— Elaborar documents d’orientacio del
procés formatiu en cada ambit.

— Elaborar i facilitar als tutors/es i a
I"alumnat les orientacions didactiques dels
materials per tal de facilitar-ne I’Us
autoformatiu i autonom per part de
I’alumnat.

— Atendre les consultes de I'alumnat so-
bre els continguts dels moduls.

— Participar en I'elaboracio d’activitats
d’aprenentatge que completen les
proposades als quaderns de treball i facili-
tar-les a 'alumnat i als centres de suport.

— Participar en I'elaboracio d’activitats
per a l'avaluacio continua, que es podran
dur a terme als centres de suport.

— Corregir o validar la correccio de les
proves d’avaluacioé inicial i tramitar les
acreditacions d’acord amb la normativa
establerta.

— Participar en I’elaboracié de proves
d’avaluacié inicial.

— Confeccionar les proves d’avaluacio
de modul.

— Coordinar-se amb els tutors/es per ga-
rantir el seguiment de I'alumnat.

— Avaluar I'alumnat trimestralment, de
forma coordinada.

— Fer la proposta de titols de graduat en
educacio secundaria de I'alumnat de la
modalitat a distancia.

3.6.4.3. Gestio del graduat en educacio
secundaria a distancia

a) Inscripcié

La inscripcio de I'alumnat es realitza des
de cada centre o aula per mitja de I'aplica-
cié informatica actual. La documentacio
original o compulsada que acredita les
convalidacions s’arxivara al centre de
suport juntament amb la relacié de conva-
lidacions, signada i segellada, i estara a
disposicié de la Inspeccid educativa.

Les persones inscrites al graduat en edu-
caci6é secundaria a distancia no poden cur-
sar el mateix ensenyament de forma pre-
sencial.

b) Assignacio de tutors/es de seguiment

Les persones inscrites al graduat en edu-
cacio secundaria a distancia tindran com
a tutor/a assignat professorat dels centres
de suport on han realitzat la inscripcio.

Quan un centre de suport tingui un volum
de persones inscrites que no permeti una
tutoritzacio efectiva, n’informara el centre
gestor per tal de assignar a I'alumnat tutors/
es del centre gestor.
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c) Procés d’avaluacié

Per accedir a I'avaluacio final del modul
és requisit previ haver participat de les
sessions de seguiment establertes pel tu-
tor o tutora.

Abans de la data de I'avaluaci¢ final de
modul els tutors i tutores confirmaran als
especialistes d’ambit les persones que po-
den accedir a I'avaluacié final i els moduls
dels quals s’examinen.

Des del centre gestor es trametran les
proves d’avaluacié final als centres de
suport.

El professorat dels centres de suport
organitzara la realitzacié de la prova al cen-
tre o aula, d’acord amb les indicacions
generals relatives a la confidencialitat de
les proves, la data, I’hora, etc.

Un cop fetes les proves, des del centre
de suport es faran arribar al centre gestor,
juntament amb la relacié de persones pre-
sentades.

Els/les especialistes d’ambit del centre
gestor fan I'avaluacié del conjunt del modul,
atenent els resultats de I'avaluacié continua
i els comentaris i valoracions del tutor o
tutora. Des del centre gestor s’envia als
tutors dels centres de suport la llista provi-
sional de resultats de I'avaluacio.

El tutor o tutora pot fer arribar a I'interlo-
cutor/a del centre gestor que té assignat
els comentaris i les valoracions oportunes,
fruit del seguiment que ha fet a I’'alumnat.
Linterlocutor/a ho transmetra a I'especia-
lista d’ambit qui, després de parlar-ne amb
el tutor/a, emetra els resultats definitius de
I"avaluacié. Si no hi ha cap indicacio a fer,
la llista de resultats provisionals passara a
ser definitiva.

El tutor o la tutora de seguiment comuni-
cara a 'alumnat els resultats obtinguts.

Els especialistes d’ambit introduiran a
I’expedient de I'alumne/a els resultats de
I"avaluaci¢ final de modul.

La documentacié académica i adminis-
trativa derivada de I'avaluacio es tramita i
custodia des del centre gestor, d’acord
amb el que estableixen aquestes
instruccions.

3.7. Orientacions generals sobre la metodo-
logia d’autoformacié

[’autoformacié permet treballar de forma
flexible i adaptada als horaris, necessitats i
interessos de cada persona, la qual cosa
fa que sigui recomanable avancar en la
integracié d’aquesta metodologia en la
programacié dels ensenyaments.

Es important, doncs, que tot I'equip
docent del centre o aula s’impliqui en la
incorporacié de I'autoformacié i que aixo
és reflecteixi en el projecte educatiu,
incloent-hi estrategies per fomentar
|"autonomia de I'aprenent.

El centre o aula pot organitzar un espai
per al treball en autoformacié d’acord amb
les disponibilitats que tingui.

Per al funcionament d’aquesta meto-
dologia es recomana organitzar el centre o
aula garantint un horari d’atencio i asses-
sorament per part del docent, al més ampli
possible, en franges de mati, tarda i vespre,
on I"alumnat pugui assistir sempre que
vulgui i que els grups classe puguin utilitzar
d’acord amb la seva programacio.

Convé explicar a I'alumnat que el treball
en autoformacié és una mesura per fer més
flexible el procés formatiu que permet a
cada persona treballar d’acord amb el seu
ritme d’aprenentatge, i que al llarg del
procés formatiu, I'alumnat compta amb el
suport i assessorament del professorat.

4. Tramits i documentacio

4.1. Procés d’inscripcié de I'alumnat major
de 16 anys i menor de 18 anys

Les persones majors de 16 anys i menors
de 18 anys hauran d’emplenar una
sol-licitud d’autoritzacié d’inscripcio en el
centre 0 aula on vulguin cursar la formacio,
annex 5, i adjuntar-hi la documentacio se-
glient:

— Autoritzacié dels pares o persona tuto-
ra del menor, annex 6, amb fotocopia ad-
junta del DNI o passaport del pare, mare o
tutor/a. Les persones que estan emanci-
pades, en lloc d’aquesta documentacio
hauran de presentar la documentacié que
acrediti la seva emancipacio.

— Acreditacio de la situacio laboral de
I’alumne/a, mitjangant certificat de I'empre-
sa on constin les dades de I'empresa i
I’horari laboral de I'alumne/a, annex 7, o
acreditacio de les circumstancies especials
que impedeixen I'assistencia a centres
educatius en regim ordinari.

Una cop presentada la sol-licitud en el
centre o aula de formacié de persones
adultes, el director/a o coordinador/a
realitzara la inscripcié de la persona sol-lici-
tant a cursar els ensenyaments de formacio
de persones adultes.

En el supodsit que la persona sol-licitant
no aporti justificacio dels motius que li
impedeixin assistir als centres en regim
ordinari, el/la director/a o coordinador/a del
centre o aula motivadament denegara
I’admissio i I'informara sobre els centres
educatius en regim ordinari.

4.2. Procés d’inscripcié dels alumnes amb
contractes per a la formacié

Per al seguiment de I"alumnat amb con-
tracte laboral per a la formacio cal seguir el
procediment seglent:

El tutor o la tutora acordara amb I'alum-
ne/a un itinerari formatiu, on constara:

— Nom del tutor o tutora.

— Hores i dies de dedicacio a la formacio
acordades.

— Modalitat (presencial, distancia) i, si
escau, la metodologia (autoformacio).

Lliurara dues copies d’aquest itinerari a
I’alumne/a, el qual les signara i les haura
de retornar al centre segellades i signades,
també, pel responsable de I'empresa.

Les dades de I'’empresa que han de
constar al document son:

— Nom de I'empresa.

— Adreca.

— Persona responsable.

— Teléfon de contacte.

Un cop retorni I'itinerari formatiu, signat i
segellat per I'empresa, i no abans, el cen-
tre o aula validara la inscripcié amb la sig-
natura i segell del centre de formaci¢ de
persones adultes i en lliurara una copia a
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I’alumne/a. L'altra copia s’arxivara en el
centre.

S’ha de fer constar en el full d’inscripcié
que correspon a un contracte de formacio.

Requisits de seguiment:

El tutor o la tutora que té assignat I'alum-
ne/a és el responsable de fer el seguiment
de I'aprenentatge i, en finalitzar el trimes-
tre, trametra una valoracié d’aprofitament
al director/a o coordinador/a del centre o
aula de Formacié de Persones Adultes.

Al final de cada trimestre, el director/a o
coordinador/a del centre comunicara a la
coordinacié de formacié de persones
adultes del servei territorial corresponent la
relacié d’alumnes en contracte de formacio
que no compleixen el pla de treball acordat
i es proposara que es donin de baixa del
centre o aula per manca de continuitat en
el procés de formacio.

4.3. Convalidacions i acreditacions del gra-
duat en educacié secundaria

Les convalidacions s’efectuen en el mo-
ment que I'alumne/a s’inscriu al cicle de
graduat en educacié secundaria i s’incor-
poren el seu expedient academic.

Per efectuar la convalidacio, cal que I'a-
lumne/a presenti la documentacio original
acreditativa dels estudis realitzats (vegeu
annex 4), per tal que el docent responsa-
ble de comprovar-la, la pugui revisar i,
d’acord amb el quadre de convalidacions
(annex 3), faci constar a I’expedient de
I’alumne/a les convalidacions que calgui.

El centre autenticara la fotocopia d’a-
questa documentacio amb el segell del
centre i la signatura del secretari o secre-
taria, o coordinador o coordinadora de 'au-
la, i I'arxivara en I’'expedient acadéemic de
I’alumne/a.

Per a 'acreditacio, a I'inici de trimestre,
els centres o aules faran constar a I'expe-
dient de I'alumne/a els resultats de la prova
d’avaluacio inicial i emetran una relacio
amb les propostes d’acreditacid. Aquesta
relacio signada i segellada, juntament amb
les proves d’avaluacié inicial efectuades,
s’arxivara en I’expedient academic de
I"alumne/a.

4.4. Validacio dels moduls oberts del graduat
en educacié secundaria

La programacié dels moduls oberts s’ha
de lliurar a la Subdireccié General de For-
macié de Persones Adultes, un trimestre
abans d’impartir-los, per tal que puguin ser
validats previament.

La validacié d’un modul obert autoritza
el centre que I’ha elaborat ha impartir-lo. Si
s’incorporen modificacions a un modul vali-
dat, caldra comunicar-ho a la Subdireccio
General de Formacio de Persones Adultes
perque el validi.

La programacié dels moduls oberts ha
de recollir, com a minim, les dades
segulents:

— Nom del centre i del professor/a.

- Titol.

— Ambit assignat.

— Nivell de complexitat.

— Continguts.

— Objectius del modul.

— Activitats d’ensenyament-aprenen-
tatge.
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— Criteris i activitats per a I'avaluacio.

— Temporitzacio.

— Orientacions per a la intervencié peda-
gogica.

— Recursos didactics.

— Bibliografia.

4.5. Tramitacié de propostes de titol de
graduat en educacié secundaria

La tramitacié de I'expedicid dels titols
del graduat en educacié secundaria
s’efectuara a través de I'aplicacio de re-
gistre de titols acadéemics RTA.

4.6. Documentaci6

La Inspeccié educativa requerira al cen-
tre 0 aula la documentacié relativa al fun-
cionament i desenvolupament del curs que
calgui aportar.

4.6.1. Memoria del curs

Els centres i les aules hauran d’elaborar
la memoria anual, d’acord amb les orienta-
cions indicades en I'annex 8 d’aquestes
instruccions. A aquesta memoria s’hi
adjuntara el resum, annex 9, també signat
i segellat pel director/a o pel coordinador/
a del centre o aula.

La memoria i una copia del resum han
de quedar arxivats al centre o aula a
disposicié de I’Administracié i de la Inspec-
ci6 educativa. L'original d’aquest resum,
signat i segellat pel director/a o coordina-
dor/a del centre o aula, es lliurara als
Serveis Territorials en el termini establert al
punt 4.6.3 d’aquestes instruccions.

4.6.2. Tancament de curs

Cicle de formaci¢ instrumental:

Cal presentar la proposta de certificat
de formacié instrumental, degudament
contrastada amb I'acta de cada grup i
tancada amb ratlla, segellada, datada i
signada per I'inspector o la inspectora cor-
responent.

Cicle d’educaci6 secundaria:

Cal presentar 'acta d’avaluacié global
del 3r trimestre, degudament signada i
segellada, on consten les notes dels alum-
nes que han aprovat un o més ambits. La
proposta d’expedicio de titols de graduat
en educacid secundaria, signada i
segellada, amb el vistiplau de I'inspector o
la inspectora corresponent, on consten les
notes globals de GES dels alumnes que
han superat els tres ambits.

4.6.3. Termini i lloc de presentacio

La documentacio requerida en els punts
4.6.1 1 4.6.2 s’ha de lliurar abans del 7 de
juliol de 2006 als Serveis Territorials corres-
ponents. La documentacié que es presenti
anira acompanyada del full de presentacio
de documents, annex 10.

4.6.4. Documentacié per a I'alumnat

A les persones proposades per a I'ob-
tencio del certificat de formacio Instrumental
se’ls lliurara el resguard acreditatiu de la
tramitacio del certificat, degudament signat
i segellat.

A les persones proposades per a I’'obten-
cio6 del titol de graduat en educacié secun-
daria se’ls lliurara el resguard acreditatiu
de la tramitacio del titol, degudament signat
i segellat.

4.7. Gesti6 economica

Els centres de formacié de persones
adultes ajustaran la seva gestié economica
a les disposicions segtents:

— La Llei 4/1988, de 28 de marg, regu-
ladora de I'autonomia de gestié econdmica
dels centres docents publics no universitaris
de la Generalitat de Catalunya (DOGC num.
974, de 6.4.1988).

— La normativa que desenvolupa el
Decret 235/1989, de 12 de setembre
(DOGC num. 1204, de 9.10.1989) i el pro-
cediment de gestié economica dels cen-
tres de formacioé de persones adultes que
s’estableix a I’'Ordre de 23 d’agost de 1994,
per la qual s’estableix el procediment de
gestid economica dels centres de formacio
d’adults del Departament de Benestar i
Familia (DOGC num. 1953, de 28.09.1994).

— Les altres instruccions que s’hagin
donat en la seva aplicacio.

El Departament d’Educacié ha elaborat
un programari dins del nou entorn de gestié
SAGA que permet dur a terme la gestio
econdmica del centre o aula. Tots els cen-
tres i aules de formacié de persones adultes
han de gestionar el pressupost i la comp-
tabilitat del centre a partir d’aquest entorn
informatic.

A linici de I'any, i com a maxim abans
del 28 de febrer, els centres i aules de
formacié de persones adultes han de pre-
sentar als Serveis Territorials del Departa-
ment I'acta signada i segellada del Consell
de Centre aprovant la liquidacié del
pressupost de I'any 2005, I'acta del Consell
del Centre aprovant el pressupost de I'any
2006 i I'acta d’arqueig. En el cas de les
aules, sera el claustre qui signa les actes.

En el moment que, per renovacié de I'e-
quip docent o un altre motiu, es faci ne-
cessari la cancel-lacié o obertura d’un nou
compte corrent, es requerira una autoritza-
cié préevia que s’ha de sol-licitar a la
Direccié General de Formacio Professional
i Educacié Permanent com a maxim durant
els tres primers mesos d’inici de curs.

Un cop es disposi d’aquesta autoritzacio,
es pot fer la modificacié corresponent.

Per al canvi de signatures, no cal I'auto-
ritzacié previa, pero si que cal notificar-ho
als Serveis Territorials corresponents.

5. Personal docent

5.1. Cos de mestres: ensenyaments a im-
partir

Els docents del cos de mestres tenen
competéncies per impartir:

— Ensenyaments inicials.

— Els tres nivells del cicle de formacio
instrumental.

— Els moduls comuns corresponents al
primer nivell de cada ambit del curriculum
del cicle d’educacio secundaria (vegeu 2.1
quadre resum).

— Els moduls opcionals del nivell -1 del
tres ambits del curriculum del cicle d’edu-
cacié secundaria (vegeu 2.1 quadre
resum).

— Els programes de preparacio per a les
proves d’accés.

— Activitat formatives per I'adquisicio de
competéncies per a la societat de la infor-
macio.
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Els mestres especialistes, primaria-
angles (PAN) i primaria-frances (PFR),
atendran, prioritariament, les tasques
docents propies de la seva especialitat i,
després, la docencia propia de la condicié
de mestre/a.

L’assignacié dels mestres als diferents
ensenyaments es realitzara en la mesura
que convingui a I'organitzacié del centre o
aula. La direccié podra assignar moduls
comuns del primer nivell de GES o opcionals
de nivell I-Il sempre que es comprovi que
tenen prou titulacio, formacio o experiencia.

5.2. Cos de professors d’ensenyament se-
cundari: ensenyaments a impartir

Els ensenyaments corresponents al nivell
d’educacié secundaria els impartiran els
docents que pertanyen al cos de professors
d’ensenyament secundari, d’acord amb els
requisits d’especialitat corresponent.

Els requisits d’especialitat del cos de
professors d’ensenyament secundari sén
per a ’'ambit de la comunicacio, els corres-
ponents a Llengua catalana i literatura,
Llengua castellana i literatura, Angles o
Frances; per a I'ambit de les ciencies so-
cials i de la participacid, els corresponents
a Geografia i Historia; i per a I'ambit de les
matematiques, de la ciéncia i de la tecnolo-
gia, els corresponents a Matematiques, Fi-
sica i Quimica, Biologia i Geologia i Tecnolo-
gia.

D’acord amb les instruccions d’orga-
nitzacio i funcionament de centres docents
publics d’educacié secundaria I'especiali-
tat docent, adquirida per oposicié o per
qualsevol dels procediments de reconeixe-
ment previstos reglamentariament (inclosa
I’habilitacié especial), atorga la capacitat i
idoneitat per impartir la docéncia en un
determinat ambit curricular. Tanmateix, tenir
garantida aquesta capacitat o idoneitat no
exclou la possibilitat de tenir prou
competéncia per impartir altres arees,
matéries o moduls, quan en el centre no hi
hagi més professorat disponible de
I’especialitat i la millor organitzacio6 dels re-
cursos disponible ho requereixi.

Aixi mateix, sobre la base de les neces-
sitats dels servei i de les disponibilitats de
la plantilla de professorat, la direccié del
centre o coordinacio de 'aula pot assignar
al professorat arees, matéries o moduls dife-
rents dels associats a la seva especialitat,
sempre que comprovi que el professor o
professora disposin de la titulacio, formacié
0 experiencia docent suficients (un minim
d’haver impartit durant dos 0 més cursos
academics els continguts curriculars cor-
responents i, en aquest cas, sempre que
disposi de I'acceptacié de I'interessat o
interessada) per prestar la docéncia que
se li vol assignar.

5.3. Assignaci6

En el cas que els docents d’'un mateix
cos, que vulguin impartir els mateixos ense-
nyaments o programes, no arribin a posar-
se d’acord, la competéencia de I’assignacio
és del director o directora del centre o del
coordinador o coordinadora de l'aula.
Aquesta decisié tindra com a base alldo que
estableixi el reglament de regim interior. Si
el centre o aula encara no disposen de
reglament de regim interior, la decisio re-
caura en el director o directora o en el coor-
dinador o coordinadora.
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5.4. Horari

Tots els docents tindran I'horari laboral
setmanal establert amb caracter general
per als funcionaris de la Generalitat (Decret
188/20083, d’1 d’agost, sobre jornada i
horaris de treball del personal funcionari al
servei de I’Administracié de la Generalitat),
horari que actualment és de 37 hores i mitja
setmanals.

Aquestes hores es distribuiran:

a) L'horari dels docents del cos de
mestres es distribuira de la manera seguent:

— 25 hores de docencia setmanal, de
dilluns a divendres, amb horari fix en el cen-
tre o I'aula, degudament indicades en la
declaracié horaria individual que signa cada
mestre.

— 5 hores d’activitats amb horari fix, des-
tinades a reunions, sessions d’avaluacio,
recuperacions i qualsevol altra activitat
dintre del centre o de I'aula, degudament
programades i verificades.

— 7 hores i mitja d’activitats que no s’han
de fer necessariament al centre o aula,
relacionades amb la doceéncia.

Els tutors o tutores de cicle dedicaran,
quan es requereixi, una hora lectiva a a-
questes tasques de tutoria, i una hora no
lectiva, de permanéncia en el centre o
aula, per completar aquestes tasques.

b) L'horari dels professors d’ensenya-
ment secundari es distribuira de la manera
seguent:

— 18 hores de docencia setmanal, de
dilluns a divendres, amb horari fix en el cen-
tre o en l'aula, degudament indicades en
la declaracié horaria individual que signa
cada professor/a. Aquest nombre de 18
hores pot prendre’s com a mitjana minima
quan el centre o I'aula no presenti una dis-
tribucié horaria trimestral uniforme.

— 6 hores amb horari fix en el centre o en
I'aula, destinades a tutoria d’alumnes,
vigilancies, reunions setmanals de coor-
dinacio, degudament indicades en la
declaracié horaria individual que signa cada
professor/a.

— 6 hores d’activitats no sotmeses
necessariament a horari fix que no han de
constar en I’horari setmanal, perd que s’han
de fer en el centre o aula, i destinades a

avaluacio, claustres, reunions i altres
activitats degudament programades i
verificades.

— 7 hores i mitja d’activitats que no s’han
de fer necessariament en el centre o aula,
relacionades amb la docéncia i la formacio.

Els tutors o tutores de cicle dedicaran,
quan es requereixi, una hora lectiva a
aquestes tasques de tutoria, i una hora no
lectiva, de permanéncia en el centre o
aula, per completar aquestes tasques.

5.5. Control d’assistencia

Cada centre/aula establira i aplicara,
d’acord amb la normativa vigent del Depar-
tament d’Educacio, el control d’assistencia
diaria del professorat que estara a disposicio
de la Inspeccid educativa.

5.6. Organs unipersonals de govern

5.6.1 Centres

Els organs unipersonals de govern dels
centres de formaciod de persones adultes
sera el que estableix 'article 31 del Decret
317/2004, de 22 de juny, pel qual es regu-
len la constitucio i la composicié del consell
escolar, la seleccio del director o de la di-
rectora i el nomenament i el cessament
dels organs de govern dels centres docents
publics.

En els centres de formacié d’adults que
tinguin adscrits quatre o cinc docents, el
director/a assumira les funcions de cap
d’estudis, i en els centres que tinguin un
nombre de docents no superior a tres do-
cents, el director/a assumira les funcions
de cap d’estudis i de secretari.

Els organs unipersonals de govern dedi-
caran part del seu horari lectiu a les tasques
propies del carrec, tenint en compte que el
nombre total maxim d’hores disponibles per
reduccio d’hores lectives és el de docents
del Departament adscrits al centre, amb
jornada completa, multiplicat per dos més
el nombre de docents amb jornada reduida
multiplicat per un.

L’horari de I’equip directiu del centre s’or-
ganitzara de manera que, mentre el centre
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estigui obert i sempre que sigui possible,
es garanteixi la preséncia d’un dels organs
unipersonals de govern.

Els centres hauran de nomenar, d’entre
el seu personal docent, un tutor o una tu-
tora per al cicle de formacioé instrumental i
un/a altre/a per al graduat en educacio
secundaria.

Els centres amb una dotaci¢ igual o su-
perior a 10 docents designaran, d’entre el
seu personal docent, un coordinador o una
coordinadora de prevencié de riscos
laborals i un coordinador o coordinadora
d’informatica.

Els tutors i tutores, i els coordinadors i
coordinadores designats es notificaran als
Serveis Territorials corresponents.

5.6.2. Aules

El professorat de les aules de formacio
de persones adultes proposara, a 'inici de
cada curs, la persona que assumira les
tasques de coordinacié de l'aula.

El coordinador o coordinadora de I'aula
disposara d’una reduccié horaria igual al
nombre de docents adscrits a I'aula amb
jornada completa, multiplicat per dos, que
podra compartir, si el claustre ho aprova,
amb dos docents dels que integren el
claustre, a fi que col-laborin en les tasques
administratives.

Les aules hauran de nomenar, d’entre el
seu personal docent, un tutor o una tutora
per al cicle de formacio instrumental i un/a
altre/a per al graduat en educacié secun-
daria, i els notificaran als Serveis Territorials
corresponents.

5.7. Normativa de caracter general

Sera d’aplicacio la normativa especifica
pel que fa a:

— Compatibilitats.

— Assistencia del professorat.

— Llicencies.

— Permisos.

— Reduccio de jornada.

— Formacioé del professorat.

— Prevencié del tabaquisme i de I'alco-
holisme.



Num. 1060

ANNEX 1

Graduat en Educacié Secundaria per a persones adultes

Distribucio de moduls per ambits

Comunicacio

N Moduls comuns Moduls opcionals Moduls opcionals
Nivell 2-3
Cineforum Opcional Teécniques d'estudi
n Club del llibre Opcional Llegir per pensar ) )
Teatre Un de llengua estrangera Comentari de textos literaris
Debat per Internet
Viatge literari
Llengua estrangera 3
Temes i mites Opcional LIengua. estrangera 4
I Comentari textos no literaris Obert (opcional) Nivell 1-2
Lectura de la imatge Opcional Grup de conversa
Un de llengua estrangera Teatre llegit
Tertulies
La radio
. . Recital i
Llegir per pensar Obert (opcional) th;ﬂgiadie_r;i/oesm
| Textos escrits Opcional g
o Autors i géneres
Comprensio oral Un de llengua estrangera Conferéncies i debats
La premsa Taller d’escriptura
Llengua estrangera 1
Total 10 10 Llengua estrangera 2
Matematiques, Ciéncia i Tecnologia
N Moduls comuns Moduls opcionals Moduls opcionals
Nivell 2-3
Un mén feli¢? Opcional Estadistica
n Genética Opcional Creixement i decreixement
Trigonometria Organismes i entorn
Tecnologia i habitatge Forga i moviment
El canvi de la matéria
Instruments i técniques
El mon invisible Opcional Nivell 1-2
] Trans. expres. algebra ' Obert (opcional) v
Opcional i . s
Aliments i nutricié
Planeta Terra
Ecosistemes
El mon del treball
Recursos naturals Obert (opcional)
| Lg salut - Opcional Geometria plana
Economia domestica Taules i grafics
La temperatura Fenomens matematics
Operacions numeriques
Total 10 7
Socials i participacié
N Moduls comuns Moduls opcionals Moduls opcionals
Nivell 2-3
m Reptes del nostre moén Opcional Art i artistes
Opcional )
Catalun%a dins 'Espanya del
segle X
) ) Un mon de ciutats
La forja del nostre present Obert (opcional)

I Del feu a les Amériques Nivell 1-2
Poblacié d’avui i perspectives
de futur

Un cami cap a la civilitzacio Opcional Explorant i descobrint el nostre
| La Terra, I'espai on vivim planeta
Vivint en democracia
Total 5 4

1-Transformacions d'expressions algebraiques
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Num. 1060

ANNEX 3

Convalidacions dels ensenyaments
conduents a I'obtencié del titol de
graduat en educacié secundaria

1. Convalidacions d’estudis per a les
persones que es troben en possessio
del titol de graduat escolar, corres-
ponent als estudis d’Educacié Gene-
ral Basica (EGB), i per a les persones
que han superat totes les arees del
primer cicle d’educacié secundaria
obligatoria (ESO).

2.1. Procedencia: 1r curs d’FP1

Conjunt d arees que cal tenir aprovades™

1.1. Es convaliden 16 moduls, distribuits de
la forma seglient:

a) Ambit de la Comunicacié. 7 moduls

4 moduls comuns de nivell |

3 moduls opcionals de nivell -1l
(d’aquests, un pot ser obert i un altre de
llengua estrangera)

b) Ambit de les matematiques, de la
ciencia i de la tecnologia: 6 moduls

4 moduls comuns de nivell |

2 moduls opcionals de nivell I-1I (un d’ells
pot ser obert)

¢) Ambit de les ciéncies socials i de la
participacié: 3 moduls

2 moduls comuns de nivell

1 modul opcional de nivell I-1I

1.2. Atenent al Reial decret 1025/1977, a les
persones que tinguin aprovats els quatre cur-
sos complets del batxillerat elemental (ante-
rior a la Llei General d’Educacié), amb reva-
lida o sense, se’ls aplicaran les mateixes
convalidacions de les persones que tenen el
titol de graduat escolar.

2. Convalidacions d’estudis del 1r curs
de formacié professional de primer
grau (FP1), del 1r curs de batxillerat
unificat i polivalent (BUP) o del 3r curs
d’educacié secundaria obligatoria
(ESO).

Es convalidara el nivell | i Il de I'ambit
corresponent, segons les indicacions se-
glents:

Convalidacions de moduls de nivell I'i Il

Llengua catalana, 1r curs
Llengua castellana, 1r curs
ldioma modern, 1r curs

Matematiques, 1r curs

Fisica i Quimica, 1r curs

Ciencies naturals, 1r curs

Tecniques d expressio grafica, 1r curs
Tecnologia, 1r curs

Formacié humanistica, 1r curs

Ambit de la comunicacié (11 moduls)

Ambit de les matematiques, de la ciéncia i de la tecnologia (11 moduls)

Ambit de les ciéncies socials i de la participacio (6 moduls)

*Aquestes arees es podien cursar en un curs (a 1r o 2n d'FP1) o en dos cursos, depenent de cada centre. En el primer cas, es considerara la qualifica-

ci6 de I'area independentment del curs.

2.2. Procedéncia: 1r curs de BUP

Conjunt de mateéries que cal tenir aprovades

Convalidacions de moduls de nivell i Il

Llengua catalana’, 1r curs
Llengua espanyola i literatura, 1r curs
Llengua estrangera, 1r curs

Matematiques, 1r curs
Ciencies naturals, 1r curs
Dibuix, 1r curs

Historia, 1r curs
Musica, 1r curs

2.3. Procedeéncia: 3r ’ESO

Conjunt d’arees que cal tenir aprovades

Ambit de la comunicacié (14 moduls)

Ambit de les matematiques, de la ciéncia i de la tecnologia (11 moduls)

Ambit de les ciéncies socials i de la participacié (6 moduls)

Ambit convalidat

Llengua catalana i literatura, 2n cicle
Llengua aranesa (a la Vall d’Aran), 2n cicle
Llengua castellana i literatura, 2n cicle
Llengua estrangera, 2n cicle

Matematiques, 2n cicle

Ciencies de la naturalesa, 2n cicle
Tecnologia, 2n cicle

Educacio visual i plastica, 2n cicle

Ciencies socials, 2n cicle
Musica, 2n cicle

Ambit de la comunicacio

Ambit de les matematiques, de la ciéncia i de la tecnologia

Ambit de les ciéncies socials i de la participacié
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3. Convalidacions d’estudis per ales
persones que han superat algunes
matéries de 2n curs de formacié
professional de primer grau (FP1), de

3.1. Procedencia: 2n curs d’FP1

Conjunt d’arees que cal tenir aprovades™

2n curs de batxillerat unificat i
polivalent (BUP) o del 2n cicle
d’educacié secundaria obligatoria
(ESO).

Ambit convalidat

Es convalidara el nivell I, Il i lll de I'ambit

corresponent, és a dir, el conjunt de I'ambit,
segons les indicacions seguUents:

Llengua catalana, 2n curs
Llengua castellana, 2n curs
ldioma modern, 2n curs

Matematiques, 2n curs

Fisica i Quimica, 2n curs

Ciéncies naturals, 2n curs

Tecniques d’expressio grafica, 1r curs
Tecnigues de la comunicacio
Tecnologia, 2n curs

Formacié humanistica, 2n curs

3.2. Procedéncia: 2n curs de BUP

Conjunt de materies que cal tenir aprovades

Ambit de la comunicacid

Ambit de les matematiques, de la ciéncia i de la tecnologia

Ambit de les ciéncies socials i de la participacio

Ambit convalidat

Llengua catalana i literatura, 2n curs
Llengua espanyola i literatura, 2n curs
Llengua estrangera, 2n curs

Llati

Matematiques, 2n curs
Ciencies naturals, 1r curs
Fisica i Quimica, 2n curs
Dibuix, 1r curs

Historia, 1r curs
Geografia, 2n curs
Musica, 1r curs

3.3. Procedencia: 2n cicle ’ESO

Conjunt d’arees que cal tenir aprovades

Ambit de la comunicacid

Ambit de les matematiques, de la ciéncia i de la tecnologia

Ambit de les ciéncies socials i de la participacid

Ambit convalidat

Llengua catalana i literatura, 2n cicle
Llengua aranesa (a la Vall d’Aran), 2n cicle
Llengua castellana i literatura, 2n cicle
Llengua estrangera, 2n cicle

Matematiques, 2n cicle

Ciéncies de la naturalesa, 2n cicle
Tecnologia, 2n cicle

Educacié visual i plastica, 2n cicle

Ciencies socials, 2n cicle
Musica, 2n cicle

Ambit de la comunicacid

Ambit de les matematiques, de la ciéncia i de la tecnologia

Ambit de les ciéncies socials i de la participacio
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Num. 1060

ANNEX 4

Documentacié original que ha de
presentar I’'alumnat per tal d’acre-
ditar els estudis superats i establir
les convalidacions corresponents

1. Persones que es troben en posses-
sio6 del titol de graduat escolar:

a) Titol de graduat escolar (GE).

b) Certificat provisional del titol de GE.

c) Llibre d’Escolaritat: pagina on consti
la proposta de titol de GE.

No és acreditativa la fotocopia de les
notes de 8¢ d’EGB.

Persones que han superat totes les arees
del primer cicle d’educacié secundaria
obligatoria (ESO):

a) Llibre d’Escolaritat: pagina on consti

la valoracio global del 1r cicle d’ESO (o
pag. 21 on consti una diligencia signada
pel director/a de I'lES i segellada, confor-
me alumne/a ha superat els objectius del
1r cicle de I'ESO).

b) Certificat de notes expedit pel centre.

2. Persones que han superat tot el 1r
curs de formacio professional de pri-
mer grau (FP1) o del 1r curs de batxi-
llerat unificat i polivalent (BUP):

a) Llibre d’Escolaritat: pagina on constin
les notes de 1r. de FP1 o de 1r de BUP.

b) Certificacié academica expedida pel
centre.

Persones que han superat el 3r curs
d’educacié secundaria obligatoria (ESO)
(amb totes les arees del primer cicle de
I’ESO aprovades):

a) Llibre d’escolaritat: pagina on consti
la valoracié global del 1r cicle d’ESO (o
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pag. 21 on consti una diligencia signada
pel director/a de I'IES i segellada, confor-
me alumne/a ha superat els objectius del
1r cicle de 'ESO) i pagina on constin les
notes de les materies de 3r d’ESO.

b) Certificat de notes expedit pel centre.

3. Persones que han superat les arees
de 2n curs de formacioé professional
de primer grau (FP1) o de 2n curs de
batxillerat unificat i polivalent (BUP) o
de 4t curs d’educacié secundaria obli-
gatoria (ESO):

a) Llibre d’Escolaritat: pagines on constin
les notes de 1ri 2n d’FP1 o de 1ri 2n de
BUP o de les materies de 4t d’ESO (segon
cicle)

b) Certificacié academica expedida pel
centre.

En cap cas sén acreditatius els butlletins
de notes.
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ANNEX 5

m Generalitat de Catalunya
NI, Departament d’Educacié

Sol-licitud de menors d'edat per cursar ensenyaments de formacié de persones adultes

Dades de la persona sol-licitant

Document identificatiu (DNI, passaport o targeta de residéncia)

Nom i cognoms

Adreca CP

Municipi Teléfon

Data de naixement

Exposo

Que s6c¢c major de 16 anys i menor de 18 i que per circumstancies especials no puc assistir als
centres educatius en régim ordinari.

Sol-licito

Que se m'autoritzi a incorporar-me a un centre o aula de formacié de persones adultes als ensenyaments de:

D Ensenyaments inicials de catala

D Cicle de formaci6 instrumental

DCicIe d'educacié secundaria obligatoria
DPreparacié a proves d'accés a cicles formatius

Documentacio adjunta

D Fotocopia del document identificatiu del sol-licitant (DNI, passaport o targeta de residéncia)
(] Documentacic acreditativa de les circumstancies especials que m'impedeixen assistir als centres

DAutoritzacié, per a menors d'edat, del pare, mare o tutor per cursar ensenyaments de formacié de
persones adultes

D Fotocopia del document identificatiu del pare, mare o tutor

D Altra:

Director/a del centre o Coordinador/a de I'aula de formaci6 de persones adultes

Proteccié de dades
Aquestes dades estan protegides d'acord amb el que preveu la Llei organica 15/1999, de 13 de
desembre, de proteccié de dades de caracter personal.

006Y028AA
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ANNEX 6

m Generalitat de Catalunya
Nl Departament d’Educaci6

Autoritzacio a menors d'edat per cursar ensenyaments de formacio de persones adultes

Dades del pare, la mare o el/la representant legal

Document identificatiu* (DNI, passaport o targeta de residéncia)

Nom i cognoms

Adreca CP

Municipi Teléfon

Parentiu (pare, mare o representant legal)

Autoritzo

Que l'alumne/a

amb el nimero de document identificatiu , pugui cursar ensenyaments de formacio

de persones adultes.

Signatura del pare, la mare o el/la representant legal

Director/a del centre o Coordinador/a de I'aula de formacié de persones adultes

(*) Cal adjuntar fotocopia del document identificatiu de la persona que signa l'autoritzacio.

Proteccié de dades
Aquestes dades estan protegides d'acord amb el que preveu la Llei organica 15/1999, de 13 de
desembre, de proteccié de dades de caracter personal.
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ANNEX 7

m Generalitat de Catalunya
NI, Departament d’Educacio

Document acreditatiu de la relacié contractual amb I'empresa

Dades de I'empresa

El/La Sr/Sra DNI

En concepte de

De I'entitat/empresa

NIF/CIF

Domicili social CP
Poblacio Telefon
Declaro

Que el/la senyor/a

amb el nimero de document identificatiu

manté una relacié contractual amb aquesta empresa i que el seu horari laboral és de

a h.

Director/a del centre o Coordinador/a de I'aula de formacié de persones adultes

Proteccié de dades
Aquestes dades estan protegides d'acord amb el que preveu la Llei organica 15/1999, de 13 de
desembre, de proteccié de dades de caracter personal.

006Y028AA
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ANNEX 8

Orientacions per a I’elaboracié de
la memoria

1. En relacié amb la Programacio ge-
neral del curs

Aguesta informacié ha de recollir de for-
ma detallada el funcionament de cadascun
dels grups-nivells dels ensenyaments del
centre/aula. Es convenient fer-hi constar
els aspectes seguents:

e Grau d’assoliment dels objectius pre-
vistos en la programacio.

e Nombre d’alumnes que han seguit amb
regularitat els cursos.

e Nombre d’alumnes que han superat el
curs, si escau.

Cal que hi hagi una descripci6 clara i
concreta dels objectius aconseguits, en el
cas contrari s’han exposar les causes que
han produit el no assoliment.

e Els sistemes d’organitzacié dels apre-
nentatges.

S’hi fara constar la metodologia emprada
i la temporitzacié en que s’han distribuit els
continguts.

2. Enrelacié amb les activitats comple-
mentaries

Dins d’aquest apartat cal recollir la
informacié sobre les activitats que s’han
realitzat durant el curs. Cal fer-hi constar:

1121

e Data en qué s’han realitzat.

e Grup/nivell que hi ha participat.

e En el cas que s’hagi realitzat conjun-
tament amb altres entitats o organismes
de I'entorn, cal citar-ho.

e Nombre de persones que hi ha assistit.

3. Enrelacié amb el desenvolupament
del curs

S’hi fara constar una sintesi dels trets
més rellevants que han condicionat el
desenvolupament del curs. Dels resultats
d’aquesta analisi es deduiran i relaciona-
ran les possibles modificacions de
planificacio, programacio i organitzacio per
al curs vinent.
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ANNEX 9

Resum de la memoria Curs

Centre/Aula

Ensenyaments inicials i formacié basica

Grup Horari Inscrits Assistents Baixes |Superen curs| Propostes
regulars titols'

ML
T[]
vl]

Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio

Assoliment objectius

Observacions i propostes

Metodologia

ML
T[]
v ]

Assoliment objectius

Sessions/setmana

Temps/sessi6

Observacions i propostes

Metodologia

ML
T[]
v[]

Assoliment objectius

Sessions/setmana

Temps/sessid

Observacions i propostes

Metodologia

ML
T[]
vl ]

Assoliment objectius

Sessions/setmana

Temps/sessid

Observacions i propostes

1. Nomes als casos en qué sigui pertinent I'obtencié del Certificat de Formacio Instrumental o del Graduat en Educacié Secundaria.
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Grup Horari Inscrits Assistents Baixes |Superen curs| Propostes
regulars titols'
mL]
T[]
v[]
Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio
Assoliment objectius
Observacions i propostes
mL]
T[]
vl]
Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio
Assoliment objectius
Observacions i propostes
mL]
T[]
vl]
Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio
Assoliment objectius
Observacions i propostes
Ensenyaments no reglats
Grup Horari Inscrits Assistents regulars Baixes

Metodologia

m[]
T[]
v

Sessions/setmana

Temps/sessio

Assoliment objectius

Observacions i propostes

Metodologia

MLl
T[]
vl ]

Sessions/setmana

Assoliment objectius

Temps/sessio

Observacions i propostes
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Grup Horari Inscrits Assistents regulars Baixes

ML
T[]
vl]

Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio

Assoliment objectius

Observacions i propostes

MLl
T[]
vl ]

Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio

Assoliment objectius

Observacions i propostes

ML
T[]
vl ]

Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio

Assoliment objectius

Observacions i propostes

ML
T[]
vl ]

Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio

Assoliment objectius

Observacions i propostes

ML
T[]
vl ]

Metodologia Sessions/setmana Temps/sessio

Assoliment objectius

Observacions i propostes
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Activitats complementaries

Data Horari

Activitat

Participacié conjunta amb altres entitats o organismes D

Nom entitat o organisme

Grup/nivell

Assoliment objectius

Nombre d’assistents

Data Horari

Activitat

Participacio conjunta amb altres entitats o organismes D

Nom entitat o organisme

Grup/nivell

Assoliment objectius

Nombre d’assistents

Data Horari

Activitat

Participacio conjunta amb altres entitats o organismes D

Nom entitat o organisme

Grup/nivell

Assoliment objectius

Nombre d’assistents

Data Horari

Activitat

Participacio conjunta amb altres entitats o organismes D

Nom entitat o organisme

Grup/nivell

Assoliment objectius

Nombre d’assistents

Data Horari

Activitat

Participaci6 conjunta amb altres entitats o organismes D

Nom entitat o organisme

Grup/nivell

Assoliment objectius

Nombre d’assistents

Data Horari

Activitat

Participacié conjunta amb altres entitats o organismes D

Nom entitat o organisme

Grup/nivell

Assoliment objectius

Nombre d’assistents

Desenvolupament del curs 2005-2006

Observacions del trets més rellevants i possibles modificacions a tenir en compte:

, dia d

de

Signatura director/a o coordinador/a

1125
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ANNEX 10

m Generalitat de Catalunya
NV Departament d’Educacio

Segell de registre d’entrada

Full de presentacié de la documentacié

Dades

Cognoms i nom

Director/a del centre o coordinador/a de I'aula de formacié de persones adultes

Nom del centre o aula

Adrega Municipi

Codi postal Teléfon

Adjunto la documentacid segiient:

D Projecte formatiu D Proposta d'oferta formativa

D Resum memoria D Proposta de prova d'acreditacio

L] Reglament de régim interior (] Projecte d'innovacio

[ IDocumentacié administrativa [ I Trimestral trimestre [ JAnual
DActes cicle formaci6 instrumental |:| nivell | |:| nivell 1l |:| nivell 111

D Proposta de certificat de formacié instrumental

DPIanificacié moduls GES DTrimestraI trimestre DAnuaI

DProgramacié moduls oberts GES per validar (programacio)

[JActa d'avaluacio global d'educacié secundaria: [ 1r trimestre []2n trimestre [_3r trimestre [_]4t trimestre
DActa d'avaluacio d'ambits d'educacié secundaria: D 1r trimestre DZn trimestre D3r trimestre D4t trimestre
D Proposta de titols de GES [ I Notificacis composicio del Consell de centre

D Proposta de nomenament d'equip directiu de centre D Notificacié de proposta de coordinador/a d'aula

D Altres

Observacions (si escau)

Signatura i segell del centre o aula

SERVEIS TERRITORIALS D'EDUCACIO DE
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