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Instruccions

La durada de la prova és de 3 hores.

Cada full de resposta ha de portar enganxada una etiqueta a la part superior dreta. Per
garantir 'anonimat, s’invalidara I'exercici que inclogui noms, marques, o qualsevol senyal
que pugui identificar 'aspirant, aixi com aquell que resulti il-legible.

S’ha d'utilitzar boligraf de tinta blava o negra que no es pugui esborrar.

No es pot consultar cap material.

Es pot utilitzar calculadora cientifica (no financera i no programable). No s’autoritza I'is de
calculadores que permeten emmagatzemar text o transmetre informacio. En cas de dubte

el tribunal podra retirar-la.

Els membres del tribunal no atendran cap dubte respecte a la resolucié de la prova.
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Exercici 1. Compravenda/gestio comercial (2 punts)

L'empresa Benilax, SA, carrer Riera Nova, 30, 43850 Cambrils, amb NIF A50232546
realitza una comanda el dia 30 d'abril de 2019, a 'empresa Olmeido, SA, carrer Robert, 20,
25001 Lleida, NIF A28599278.
Articles:
1.000 unitats article A, 35,00 €/Unitat
2.000 unitats article B, 55,00 €/Unitat
4.000 unitats article C, 55,00 €/Unitat
Els ports van a carrec del comprador.
El lliurament de les mercaderies es fa, en el termini de 7 dies, en el magatzem del
comprador: carrer Armenteres, 25, 43850 Cambirils.
El pagament és al comptat.
El proveidor accepta les condicions i als 7 dies lliura les mercaderies.
Es prepara la factura amb data 10 de maig, tenint en compte:
Descompte comercial:  article A 12%
articles Bi C 10%

IVA:Tipus general article A

Tipus reduitBi C
Les despeses es distribueixen:
Proporcionalment segons el nombre d’articles:
Cost de Transport 20.000,00 €
Cots d’Embalatges 5.000,00 €.
Proporcionalment segons el cost d’adquisicié net:
Assegurances 10.000,00 €.
5 dies després, el client, retornen 200 unitats de l'article C, ja que li van arribar en mal estat
al seu magatzem.

Tasques a realitzar:
FACTURA nuamero 307.
FACTURA RECTIFICATIVA namero 22.

L'empresa EVENTS i FESTES, SA, carrer Principal, 30, 43003 Tarragona, amb NIF
A47584758 realitza una venda el dia 30 d'abril de 2019 a I'empresa ALCANTARA, SA,
carrer Romero, 20, 43750 Flix, amb NIF A28599278.

La quantitat final a pagar d’aquesta factura sera de 27.432,50 €.

El dia 20 de maig es paga la meitat de l'import amb xec nominatiu i barrat niam. 34987 de
Caixabanc (ES22 Entitat 2100, Oficina 0245, DC 01 CCC 2340987231 ).

El mateix dia es fa el corresponent rebut, nim. 345/02 i s’accepta una lletra de canvi, per la
quantitat restant, a 60 dies vista.

El lliurador descomptara la lletra en el seu compte bancari ES10 4747 0383 341234567890
del Banc de Santander.

El lliurat, efectua el pagament per mitja del seu compte ES14 2100 1023 010987654321 de
Caixabank.

La lletra esta avalada per Rosa Mateu Puig DNI 1234567827 del carrer Pi, 115, 08192
Sabadell.

El lliurador endossa la lletra a Josep Alvarez Alonso, NIF 12345679M, carrer Vinyes, 90,
43791 Ascd, 15 dies després del seu lliurament.

Tasques a realitzar:
XEC 34987

REBUT 345/02
LLETRA DE CANVI
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Exercici 2. IVA (2 punts)

Lourdes Montero Garcia, amb DNI 77999553K i domicili fiscal al carrer Abat Escarré,
125,17002 Girona, és titular d’'una activitat d’'IAE: Venda a I’engros, de productes
d'alimentacid. Es d’aplicacié la normativa fiscal d’IVA Régim especial del recarrec
d’equivaléncia.

D’aquesta activitat s'han obtingut les segiients dades corresponents al 4t trimestre de
2018:

VENDES: (IVA i recarrec inclos, si en porten).
Productes amb IVA superreduit 80.000,00 € (20.000,00 amb RE).
Productes amb IVA reduit 39.000,00 € (14.000,00 amb RE).
Productes amb IVA general 25.000,00 € (16.000,00 amb RE).
Vendes a Franca (productes amb IVA reduit) 30.000,00 €
Vendes a Canaries (productes amb IVA superreduit) 20.000,00 €
Vendes al Marroc (productes amb IVA general) 50.000,00 €
PRES: (IVA exclos)
Productes amb IVA superreduit 77.000,00 €
Productes amb IVA reduit 46.000,00 €
Productes amb IVA general 37.500,00 €
Compres a un ramader, acollit al régim especial d’agricultura, ramaderia i pesca.
25.000,00 € (compensaci6 agraria exclosa).
¢ Ha comprat una maquina a Grécia per valor de 35.000,00 €.
e Ha comprat productes de consum al Marroc per valor de 24.000,00 € (IVA reduit ).

CO

....Z......

Un cop presentada la corresponent autoliquidacio del 4t trimestre de 2018, s’adona que hi
ha una série d’errades, per la qual cosa ha de realitzar una autoliquidacié complementaria:

1. Enles vendes de I''VA reduit, no s’ha inclos una fra. de 8.912,00 € (IVA i RE inclos)
realitzada a un client acollit al regim de recarrec d’equivaléncia.

2. En les compres de I'lVA superreduit, s’ha duplicat una fra. de 10.400,00 € (IVA
inclos).

3. No hi figura una compra a un agricultor (acollit al regim agrari) per import de
5.000,00 € (compensacio agraria exclosa).

4. Dels productes comprats al Marroc, un 15%, son per regalar.

Tasques a realitzar:

. Model 303 del 4t. trimestre del 2018, (a la liquidacié del 3r. trimestre, va resultar una quota
a compensar de 1.500,00 €). Si el resultat d’aquest 4t. trimestre és negatiu, sera a
compensar.

Model 303 complementari del 4t. trimestre.

Com fomentaries el treball en equip com a metodologia d’ensenyament/aprenentatge en
aquestes tasques?

Com gestionaries aquesta activitat concreta d’ensenyament/aprenentatge en el cas d’'un
alumne amb DIL (discapacitat intel-lectual lleu).
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Exercici 3. Ofimatica (2 punts)

En aquest exercici trobareu preguntes sobre diferents aspectes i funcions dels programes
Word, PowerPoint, Excel i Access tots ells en la versié 2013, aixi com algunes preguntes
sobre informatica basica. Per a cadascuna de les preguntes es presenten gquatre opcions
de resposta diferents precedides per les lletres A, B, C i D. En cada cas heu d’escollir la
gue cregueu correcta i anotar-la. En cada pregunta hi ha una resposta correcta i només
una.

Les preguntes que fan referéncia a programes, s’inicien amb el nom del programa.

LES RESPOSTES ERRONIES DESCOMPTARAN ¥ PART DEL VALOR D’UNA
RESPOSTA CORRECTA.

Dels 2 punts que val aquest exercici,
Preguntes de 01-30 (Valor de latasca 1,50. Valor de la resposta correcta 0,05.

Preguntes de la 31 a 33 Valor de la tasca 0,50 segons al que s’indica a continuacio,

Pregunta 31 Valor de la resposta correcta 0,1666
Pregunta 32 Valor de la resposta correcta 0,1667
Pregunta 33 Valor de la resposta correcta 0,1667

El sistema operatiu és,

A o el maquinari que controla els altres dispositius

B o els programes instal-lats a I'equip informatic en funcié de I'is que hagi de tenir
C o els programes que tenen la finalitat de dissenyar altres programes

D o el programari base en el qual s’instal-laran i executaran la resta de programes

La funcid basica de l'ordinador és,

A o la comunicacio externa

B o processar dades a gran velocitat
C o el control dels periférics

D o el calcul aritmeétic

La memoria RAM,

A o és permanent

B o és volatil

C o és un periféric demmagatzematge
D o conté la Bios de I'equip informatic

Indica quina d’aquestes informacions NO és correcta

A o L’abac va sorgir fa milers d’anys per sumar i restar

B o L'ENIAC va ser la primera computadora mecanica feta amb rodes dentades
C o La unitat basica en informatica és el bit

D o Un gigabyte és una unitat demmagatzematge d’'informacié

La informatica al navol,

A o esta sent desbancada degut als seu cost elevat.

B o és una comunitat d’internautes units per un interés comu.

C o permet desar fitxers i accedir-hi des de qualsevol ordinador connectat a Internet.
D o depén d’'una empresa de comunicacions.
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Excel 2013. Indica quina d’aquestes imatges correspon a la barra d’estat,

APUNT 9

B o Fulll ] 1 ’
Llibrel - Excel ?T EH - 0O X

Co
X - =

Do H

Excel 2013. Per assignar a una cel-la un comentari del tipus que mostra la imatge,

al
<+~ |Usuari de windows:|

O ]

o gue contingui informacio per a un determinat valor o formula, es
seguira la seguent ruta,
A o Vista |l Finestra | Crea un comentari
B o Dades | Comentari | Crea un comentari
C o Revisar | Comentari | Crea un comentari
D o Inserci6 | Text | Objecte | Crea un comentari

Indica quin del seglients arxius és un document d’Excel
A o Instruccions.txt

B o Calculadora.jpg

C o Winword.exe

D o Macmillan.xIsx

Excel 2013. Per ordenar les dades d’'una taula, es pot utilitzar la seglent ruta
A o Revisi6 | Canvis | Ordena

B o Eines de taules | Disseny | Ordena

C o Dades | ordenacié i filtre | Ordena

D o Eines de taules | Presentacié | Ordena

Excel 2013. Per aplicar format condicional a un determinat rang de cel-les que tinguin
valor inferior a 5, cal seguir la segient ruta,

A o Inici | Estils | Format condicional | Primeres/darreres normes | Més petit que...
B o Inici | Estils | Format condicional | Marca les normes de les cel-les | Més petit
que...

C o Inici | Aplica-hi format de taula | Més petit que...

D o Inici | Estils de cel-la| Més petit que...

=SI{1{D3=0;C3=5);"CERT";A1+A2+A3)

Excel 2013. La sintaxi de la seguent formula, , indica,

que s’han de complir dues condicions perqué el resultat sigui la paraula CERT; en cas
contrari, el resultat vindra donat per les operacions

gue si es compleix la primera condicio el resultat sera la paraula CERT i si es compleix la
segona el resultat vindra donat per les seguients operacions
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C o que si es compleix qualsevol de les dues condicions, el resultat sera la paraula CERT. En
. o y . AL+A2+A3
cas contrari, el resultat vindra donat per las seguents operacions
D o La formula no és correcta per manca d’arguments

12.
Excel 2013. Al seglent full indica quina funcioé s’ha utilitzat per calcular la cel-la E7,
A B C D E F

;
2 | CALCUL TEMPS |
3
4 Perl’ode:l Entre I'1ie|?deiun‘,|r|
5
6 DATA ENTRADA| SORTIDA HORES MINUTS
T 1-jun. 10:00 16:30 3] 30
g 2-jun. 10:20 15:50 5 30
9 3-jun. 10:25 15:00 4 35
10 A-jun. 53:00 16:00 g 0
11 S-jun. 9:00 14:49 5 49
12 B-jun. T7:00 15:59 g 59
13 T-jun. 5:40 14:00 5 20

A o =TEMPS(D8-C8)

B o =D8-C8

C o =FRAC(D8-C8)

D o =HORA(D8-C8)

13.
Excel 2013. Donat aquest full, indica quina férmula s’ha introduit a la cel-la B8?
.y B

1 Mrlanel 243 28 99 00
2 |Marga 659 78 21 11
=1 Mlaria Bl0 23 32 33
< MAauri 825 95 23 33
=1 Pl 226 22 23 449
[ Monica 698 95 12 18
8 |mania [s10233233]|p =CONSULTA(A8;A1:A6;B1:B6)

B 0 =CONSULV/(A8;A1:B6;B)
C 0 =CONSULH(A8;A1:B6:2)

D o =INDEX(A8;A1:A6;B1:B6)
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Excel 2013. El seglent full mostra el cas d’un préstec personal de 30.000 € a un interés
del 1,5% anual a tornar en 2 anys. Quina férmula s’ha introduit a la cel-la B4 per calcular el

pagament mensual?
A E
1 Préstec 30.000,00 €
2 |Terminis 24
3 |Interés anual 1,50%
4 |Pagament mensual 1.269,62 €

A 0 =PAGPRIN(B3;B2;B2;B1;B1)

B o =PAGAMENT(B3/12;B2;-B1)

C o =NPER(B3;B2;B1)

D o =(B1*B3*B2)/12

Excel 2013. En el mateix cas anterior, utilitzant la funci6 CERCA OBJECTIU, volem saber
en quants periodes hauriem de tornar els diners demanats (30.000 €), al mateix interés

anual (1,5%) per pagar 1.000 € al mes. De la seglent finestra emergent indica qué s’ha
d’introduir a I'apartat Defineix la cel-la

Cerca de 'objectiu l Pl X
Defineix la cella: || B
Amb el valor:

Canviant la cel-la: %

[ D'acord ] | Cancella |
AoB3
B oB2
C o 1.000
DoB4

Excel 2013. Quina ruta s’ha de seguir perqué una cel-la numerica tingui aspecte
alfanuméric (com mostra la imatge)?

D2 v fe || 1000

1
2 1.000 km2

A o Inici | Nombre | Personalitzat |

B o Inici | Nombre | Personalitzat |

C o Es pot introduir directament a la cel-la

D o Inici | Nombre | General
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Aa -

Word 2013. Indica quines opcions permet fer la segiient icona
A o Canviar els colors dels texts seleccionats
B o Modificar les mides dels texts seleccionats

C o Canviar el text seleccionat de minUscules a majuscules o de majuscules a mindscules

D o Aquesta icona no existeix

Word 2013. Indica la ruta a seguir per posar una lletra de caixa alta en un document
A o Disseny | Fonts | Lletra de caixa alta

B o Insercid | Text | Lletra de caixa alta

C o Inici | Font | Lletra de caixa alta

D o Inici | Paragraf | Afegir lletra de caixa alta

Word 2013. Indica quina de les seguents afirmacions NO és veritat

+
A o Per fer un salt de secci6 cal prémer les tecles ‘e=== ll

B o Un salt de seccié es pot inserir en qualsevol part del document
C o Un salt de secci6 permet aplicar capcaleres diferents dins el mateix document

D o Organitzar un document en seccions permet aplicar marges diferents a un mateix
document

Word 2013. El seglient text,

Quan tenia sis anys, vaig veure una vegada un magnific dibuix en un llibre sobre la Selva
. Verge que es deia Histdries viscudes. El dibuix representava una serp boa
empassant-se una salvatgina.

~ El llibre deia: “Les serps boes s'empassen les seves preses totes senceres, sense mastegar-
les. després, no poden bellugar-se i dormen sis mesos mentre fan la digestia”.

A o té sagnia francesa, sagnia esquerra i sagnia dreta

B o només té sagnia de primera linia

C o té sagnia de primera linia, sagnia esquerra i sagnia dreta
D o només té sagnia esquerra

Word 2013. Per passar de la primera imatge a la segona, quina ruta s’ha de seguir?

Mister Evasio;Bali Bonet;Edicions 62;Col-leccid “Les millors
obres de la Literatura Catalana”

Viure al dia;Paul Auster;Edicions 62;Col-leccid  “Les
millors obres de la Literatura Universal, segle XX"
Psiquiatria dindmicauan Coderch;Hereter;Temas
fundamentales de Psicologia

Estructura y funcion en la sociedad primitiva;A. R. Radcliffe-
Brown;Ediciones Peninsula;Historia, ciencia y sociedad
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@

Mister Evasio Bali Bonet Edicions 62 Col-leccio “Les millors obres de la Literatura Catalana”

Viure al dia Paul Auster Edicions 62 Col-leccio “Les millors obres de la Literatura Universal,
segle XX”

Psiquiatria dinamica Juan Coderch Hereter Temas fundamentales de Psicologia

Estructura y funcién en la sociedad A. R. Radcliffe- Ediciones Historia, ciencia y sociedad

primitiva Brown Peninsula

A o Eines de taules | Disseny | Vores

B o Eines de taules | Presentaci6é | Converteix text a taula
C o Eines de taules | Disseny | Converteix text a taula

D o Insercid | Taules | Taula | Converteix text a taula

Word 2013. Donada la seguent taula, indica quina ruta s’ha de seguir per introduir la
férmula que calculi la nota mitjana de Joan

Alumnes Catala Anglés Mitjana alumne
Joan 5 8 6,5
Maria 8,5 g 8,25
Mitjana matéria 6,75 6,63

Maxim matéria 8,5 8

A o Eines de taules | Taula | Formula

B o Eines de taules | Presentacio | Dades | Formula
C o =PROMEDIO(A2:B2)

D o Amb Word no es poden fer formules

PowerPoint 2013. Indica quina és la funci6 de la icona marcada amb la linia vermella

?2(H)- O X

A o Visualitzar dos o0 més documents de PowerPoint en pantalla

B o Anar la primera diapositiva del document

C o Anar a la diapositiva anterior

D o Ocultar/mostrar comandaments i pestanyes de la cinta d’'opcions

Access 2013. Quin tipus de relacié tindrien una taula de poblacions i una taula d’alcaldes?
AoRelaci6 1al

B o Relacio 1a =«

CoRelacio »al

D o Relacig = a «

Access 2013. En una taula, les propietats d’'un camp, de qué depenen?
A o Del tipus de taula

B o Del tipus de camp triat

C o De la descripcio

D o De la finalitat global de la base de dades

Access 2013. Quina funcid té la propietat del camp Text de validacio?

A o Apareix un missatge d’error quan s’escriu un valor que no es correspon amb la regla
de validacio

B o Indica la presentacié que ha de tenir el camp

C o Indica un model per a totes les dades introduides en aquest camp

D o Limita els valors que es poden introduir en aquest camp
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I
Access 2013. Laicona L_*__| té com a funcio,
A o mostrar les errades en una consulta
B o mostrar les errades d’una taula
C o executar una consulta
D o obrir el full de propietats

Access 2013. En un formulari, el control ﬂ serveix per,
A o dibuixar una forma

B o inserir una etiqueta

C o inserir una contrasenya

D o inserir un boto
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Access 2013. Donada una base de dades amb les seglents taules, contesta les preguntes

291 30,
T ALUMMNES

CODI_ALUMNE . | NOM_ALUMNE . | COGNOMS_ALUMNE - ADREGA . | POBLACIO . | CODI_POSTAL .~ | DATA_NAIXEMENT . | CODI_CURS -

2 Luis GRAS BO MADRID, 34 VALENCIA 46002 15/02/1973 2

3 MARIA JUARES TRASK VALL, 23 VALENCIA 46002 17/05/1975 5

4 JEsUS LOPEZ RODRIGUEZ FONT NOVA, 3 VALENCIA 45005 25/08/1977 6

5 CARLA LAMA PLA SOTO MAIOR, 45 VALENCIA 46006 31/12/1975 7

6 CARLES DAVILA NOU FELIC, 46 VALENCIA 46002 24/03/1979 4

7 ANNA MARTINEZ BUESO ALMUDENA, 78 ALACANT 30050 24/07/1975 5

8 FABIOLA COSTE MAIOR PONT VELL, 67 VALENCIA 46002 02/03/1978 4

9 MARIUS DOSLO VALOR FRANCISCANOS, 2 ALACANT 3005 06/05/1974 4

10 ANNA PAU FIGUERES RAL, 3 VALENCIA 46005 01/01/1990 2

=H CURsOS

CODI_CURS -~ | NOM_CURS +~ | NOMBRE_HORES ~ | DATA_INICI -~ | DATA_FINAL -
+ 1 OFIMATICA 00 15/07 /2019 20/10/2019
+ 2 ANGLES 150 25/07 /2019 10/09,/2019
+ 3 INFORMATICA 340 104072019 25/10/2019
+ 4 ANIMACIO 250 30/07 /2019 05/10/2019
+ =1 PILATES 330 01/03/2019 o1/06/2019
+ = INTERMNET 300 16/07 /2019 19/10/2019
+ 7 DISSEMY 150 23707 /2019 14/09/2019

29. Access 2013. Quin tipus de consulta faries per saber quants alumnes hi ha matriculats a
cada curs que no siguin de Valéncia i quin criteri posaries al camp POBLACIO?
Tipus de consulta | Criteri
Ao resum <>"Valéncia”
Bo d’actualitzacio —“VALENCIA”
Co de dades “No VALENCIA”
annexades ]
Do general #VALENCIA”
30. Access 2013. Quin tipus de consulta faries per saber de cada curs quants alumnes hi ha
de cada poblacié? El resultat podria ser similar a la imatge
CODI_CURS | Total de CODI_ALUMNE » | ALACANT | VALENCIA™
2 2 2
4 3 1 2
5 2 1 1
6 1 1
7 1 1
A o Consultaresum
B o Consulta de referéncies creuades
C o Consulta d’actualitzacié
D o Consulta de creaci6 de taula
31. De caixa capitalitzacié composta.
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A B C D E =
CAPITAL INICIAL 2.000
INTERES INICIAL 5.50% capital final =capital inicial*(1+interés)=""~
VARIACIO 0.50%
= CAPITAL FINAL
INTERES/ANYS 3 > 3 2 5
5.50% 2.110 2.226 2.348 2.478 2.614
6.00% 2.120 2.247 2.382 2.525 2.676
6.50% 2.130 2.268 2.416 2.573 2.740
7,00% 2.140 2.290 2.450 2.622 2.805
7.50% 2.150 2.311 2.485 2.671 2.871
8.00% 2.160 2.333 2.519 2.721 2.939
8.50% 2.170 2.354 2.555 2.772 3.007
9,00% 2.180 2.376 2.590 2.823 3.077
9.50% 2.190 2.398 2.626 2.875 3.148
10.,00% 2.200 2.420 2.662 2.928 3.221

Quina férmula posaries a la casella B7 que permeti fer els calculs del rang B7:F16?

32.  Nomines.
A B (& D E

1 TREBALLADOR SOU BASE RETENCIO IRPF APORTACIO SEG. SOC. ]SOU NETA PAGAR]
2 Juan Torres 1.478,00 € 266,04 € 103,46 € 1.108,50 €
3 Marcela Sanchez 2.698,00 € 48564 € 188,86 € 2.023,50 €
4 Angel Rueda 1.597,00 € 287,46 € 111,79 € 1.197,75 €
5 [Tiara Paz 2.521,00 € 453,78 € 176,47 € 1.890,75 €
6 |Raquel Tirano 263200 € 473,76 € 184,24 € 1.974,00 €
7 |Aurora Garcia 1.874,00 € 337,32 € 131,18 € 1.405,50 €
8 | Darian Rodriguez 1.956,00 € 352,08 € 136,92 € 1.467,00 €
9 |Inti Bront 1.452,00 € 261,36 € 101,64 € 1.089,00 €
10

11 LR.P.F. | 18% | SEG. SOC. | 7% |
12

13 Quants treballadors superen els 2.000€ nets? 1
14 Quin és el total de retencié d'IRPF dels treballadors que el sou base és superior als 2.000€? 1.413,18€
15 Quin és el total d'aportacio a la Seguretat Social dels treballadors que el sou base és inferior al 1.500€? 205,10 €

a. Acaba d'omplir la for

mula corresponent a la cel-la E13

(E2:E9;

)

b. Acaba d'omplir la for

mula corresponent a

(B2:B9;

la cel-la E14
; )
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Qualificacions.
A B G D | E | F G H I J
: QUALIFICACIO NOTES D'ALUMNES GRAU MITJA
2
3 COGNOM NOM 1AVAL | 2AVAL | 3AVAL | MITJIANA | SUSPESOAPROVAT |QUALIFICACIO|ACTITUD COMENTARIS
4 |Roma Sala Joan 4,6 52 38 4,53 suspes Insuficient E Cal un canvi immediat
5 |PonsTona Xavier 6,8 74 59 6.70 aprovat Be A Perfecte, continua aixi
6 | Coll Busquets Pere 8,5 9,1 9,4 9,00 aprovat Excel.lent C Podries esforcar-te més
7 |Mira Soler Marta 3,5 4,2 55 4,47 Suspes Insuficient C Podries esforcar-te més
8 |Pineda Soler Maria 7.5 6.4 8,6 7,50 aprovat Notable A |Perfecte, continua aixi
9 |SerraPunt Francesc 5,8 6,7 5,4 597 aprovat Suficient B Molt bé
10 Gil Clota Anna 9,1 8,9 9,7 9.23 aprovat Excel lent A I;erfecte continua aixi
11 |Amador Navarro David 6,6 7,2 5,6 6,47 aprovat Bé B Molt bé
12 Martin Luter Ferran 24 3,5 48 3,57 suspés Insuficient £ |Cal un canvi immediat
13 Ferrer Maties Gregori 5.7 5.9 6,2 593 aprovat Suficient A |Perfecte, continua aixi
14 prieto Alava Irene 1,2 3,8 51 3,37 suspes Insuficient C Podries esforcar-te més
15 Martos Triana pere 9,8 9,9 10 9.90 aprovat Excel.lent A |Perfecte, continua aixi
16
17 NOMBRE D'ALUMNES: 12 BAREM DE PUNTUACIO BAREM DE PUNTUACIO
18 CONEIXEMENTS ACTITUDS
19 HOMBREDE QUAICROIONS 0,00 4,99 Insuficient A Perfecte, continua aixi
20 APROVATS 8 5,00 5,99  suficient B Moltbé
21 SUSPESOS 4 6,00 6,99 Bé C Podries esforgar-te més
22 7,00 8,99 Notable D Hauries de millorar
23 9,00 10,00 Excel.lent E Cal un canvi immediat

a) Indica la férmula que correspon a la cel-la G4

=SI(F4<5;suspés;aprovat)

=SI(F4<5;"suspes";"aprovat")

=SI((F4<5);"suspés”; “aprovat")

b) Indica la férmula que correspon a la cel-la H4

=BUSCAR(F4;D19:F$23)

=BUSCAR(F4;D$19:$E23)

=BUSCAR(F4;D$19:$F23)

c) Indica la férmula que correspon a la cel-la B20

=CONTAR(G4:G15;aprovat)

=SUMAR.SI(G4:G15;"APROVAT")

=CONTAR.SI(G4:G15;"APROVAT")
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Exercici 4. Logistica (2 punts)

PAVIMENTS, SA, dedicada a la instal-laci6 de parquet a pisos, cases i altres
construccions, ha rebut de CONSTRUCCIONS EL MON, SL I'encarrec d’instal-lar el terra
de fusta, en unes cases gue s’estan construint i que seran lliurades en 6 mesos

Les condicions que posa Construccions El Mén, SL, sén:
Que la feina es realitzi en un maxim de 150 dies, i qué es finalitzi 20 dies abans de la data

de lliurament de les claus.

Emprar una fusta de qualitat acceptable o superior.

PAVIMENTS, SA, demana pressupost i mostres a tres majoristes de parquet de la zona,
per comprar 2.000 m? de fusta de faig; disposa d’un pressupost maxim de 120.000,00 €.

PAMULIR TREPITJANT FUSTESMIL
Preu 50,00 €/m? 40,00 €/m? 45,00 €/m?
Descompte comercial 10% 9% 11%
Embalatges Inclosos 80,00 € 0,05 €/m?
Transport 140,00 € 120,00 € Inclosos

Termini de lliurament

A 10 dies de la comanda

A 2 dies de la comanda

A 7 dies de la comanda

Forma de pagament

Transferéncia a 30 dies

Transferéncia a 60 dies

Al comptat

Analisi de les mostres Bona Acceptable Molt bona

Criteris d’avaluacié dels majoristes/proveidors:

Per a la situacié financera de 'empresa, el pagament optim és a 90 dies.

El Departament de Compres ha d’ajustar-se al pressupost disponible.

Es desestimen totes les ofertes amb un termini de lliurament superior a 15 dies.

Si la diferéncia del total del barem de puntuacid, és menor de 5 punts, I'empresa prioritzara
la qualitat dels materials primer, i el lliurament puntual, en segon lloc.

Barem de puntuacio:

Factor economic: 30 % al cost total i el 25 % a la forma de pagament.

Factor qualitat: Mostra molt bona, 30; bona, 20; acceptable, 10 i regular, O punts.
Factor servei: termini de lliurament, el mateix dia, 15 punts; un punt menys per cada dia
que es retarden en el lliurament. A 15 dies o més: 0 punts.

Tasques a realitzar

Avalua les ofertes i calcula la puntuacié que correspon a cada proveidor.

Indica quina és I'empresa que ofereix la millor oferta segons els criteris i preferéncies
indicats per Paviments, SA. Argumenta la teva resposta.

En quin modul, unitat formativa i resultat d’aprenentatge incorporaries la practica anterior?

Quins instruments d’avaluacio i/o recuperacié empraries per tal de garantir i comprovar que
I'alumnat hagi assolit aquests continguts?

Quina metodologia empraries per facilitar I'assoliment d’aquests continguts a I'alumnat de
laula?

Quins recursos fara servir el professorat per explicar aquests continguts i 'alumnat per
resoldre I'activitat i assolir els objectius?
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Exercici 5. Recursos Humans (2 punts)

Dades de 'empresa: GESTIONS, SL, amb NIF B12345678 i CCC 01110816551254, té el
domicili fiscal i laboral al Passeig de Gracia, 110 de 08008 Barcelona, com Administrador
anic, Josep Grau i Pera, NIF 12123123M.

La seva principal activitat és I'assessorament fiscal-comptable de PYMES i Autonoms, i és
d’aplicacié, a data d’avui, el Conveni col-lectiu de treball del sector d’oficines i despatxos de
Catalunya pels anys 2017 i 2018 (codi de conveni nim. 7900037501994) RESOLUCIO
TSF/2442/2017, de 18 de setembre.

Article 30. Jornada de treball: 1772 hores anuals. Dies laborables: 222

Article 33. Vacances: Els treballadors tindran dret a 23 dies laborables de vacances anuals
retribuides.

S’ha de tenir present que el mes de juny de 2019 comenca en dissabte dia 1, i s6n festius
els dies: 10, festa local (2a Pasqua) i el 24, festa autondomica (Sant Joan).

Dades de la treballadora: Anna Macia i Llopis, amb NIF 98765432B, NFASS-
080123456789 nascuda I'01/06/1986 fa d’administrativa (grup de cotitzacioé 5) i esta
enquadrada dins el Grup professional 4, nivell 2, del conveni, des del dia que va iniciar la
relacié laboral 27/05/2019 a jornada a temps complet (8 hores de dilluns a divendres, de
09:00 14:00 h. i de 15:30 a 18:30 h.) i durada indefinida.

Segons el conveni, li correspon un Salari Base Mensual (14 pagues) de 1.325,17 €., un
complement personal de puntualitat de 8,25 €/dia treballat (tot el temps ha estat puntual a
l'arribada al seu lloc de treball) i el plus d’idiomes (fa servir un idioma estranger).

Article 24. Plus Idiomes. Aquells treballadors a qui en el desenvolupament de la seva
activitat se'ls exigeixi la utilitzacié d'un o més idiomes estrangers, percebran en concepte
de plus d'idiomes el 5% del salari base establert al Conveni.

Durant el mes ha realitzat 4 hores extraordinaries (no de forca major) i sobn compensades
amb una retribucié economica.

Article 32.2. La compensacio de les hores extraordinaries, com a criteri general i preferent
sera mitjancant, I'atorgament de temps lliure retribuit igual al realitzat i en un termini de tres
mesos des de la seva realitzacié. Subsidiariament es podran compensar les hores
extraordinaries amb una retribucié economica equivalent al valor de I'hora ordinaria
incrementada en un 50%. Article 32.3. El calcul de l'import s'ajustara a la segient férmula:

Hora extra = (Salari brut anual/jornada anual) x 1.50
El dia 26 de juny, li comunica 'empresa que no ha superat el periode de prova.

Article 50. Periode de prova. Tot ingrés a I'empresa efectuat mitjangant contracte escrit es
realitzara en periode de prova, la durada del qual sera de: Grup 1 i 2: tres mesos, resta de
grups: un mes.

IRPF 14,26%
Tasques a realitzar:

Calcula i confecciona la ndmina del mes de juny de 2019 d’aquesta treballadora, incloent-hi
la paga extraordinaria d’estiu.

Calcula i confecciona (si s’escau) la quitanga d’aquesta treballadora.

Confecciona la carta de rescissio del contracte, per motiu de no superar el periode de
prova, amb tots els continguts minims legals.

Contesta la segient pregunta al full en blanc (pagina 4):

Quines estratégies motivadores i avaluables, utilitzaries en la realitzacié d’aquesta
activitat?
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Annexos.
Factura
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Factura rectificativa
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Xec 34987

Pagueu, per aquest xec, a :

de

34987

Rebut 345/02
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Lletra de canvi

Lugar de libramiento/Lloc de Iliurament: Moneda/Moneda: Importe/Import: CLASE 142

Fecha de libramiento/Data de liurament:  Vencimiento/Venciment:
Dia/Dia Mes/Mes  Afo/Any
Por esta letra de cambio pagard
usted al vencimiento expresado
a/};:r aquesta lletra de canvi heu de pagar, al venciment expressat, a

dad de (importe en hi la quantitat amb etres)
hasta 24,04 €
0A0669089
P eI T QU en el domicilio de pago siguiente/Domicili de pagament:
R b R S o Codigo cuenta cliente (CCC)/Codi del compte del client (CCC)
Direccion u oficina/Domicili o oficina: Entidad/Entitat Oficina/Oficina DC/DC  Nim. de cuenta/Nim. de compte
Poblacion/Poblacié:
Acepto/Hi estic d’acord  Cl4usulas/Clausules: Librador/Lliurador/a:
Fecha/Data LIBRADO/LLIURAT (Firma, nombre y domicilio)/(Signatura, nom i domicili)
(Firma)/(Signatura) Nombre/Nom:
Domicilio/Domicili:
Poblacion/Poblacio:
ARCM-ENMT C.B/CP: Provincia/Provincia:

No utilizar este espacio por estar reservado para impresién magnética/No utilitzeu aquest espai, ja que esta reservat per a la impressié magnética

NO UTILICE EL ESPACIO SUPERIOR, POR ESTAR RESERVADO PARA INSCRIPCION MAGNETICA/NO UTILITZEU L’ ESPAI SUPERIOR, JA QUE ESTA RESERVAT PER A LA INSCRIPCIO MAGNETICA

Por aval de/Per un aval de..............ccevvcccse Paguese a/Pagueu-ho a

con domicilio en/amb domicili a ..

........... de de

Nombre y domicilio del avalista/Nom i domicili de
qui avala

Nombre y domicilio del endosante/Nom i domicili
de qui fa I'endés




Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacié

Model 303 1

. . 1»‘IJ'lgﬂn:l.aTl'ﬂ:lLLt:l.n:l Madal
b Tekdon: 901 33 55 33

=iy .

e

e 303

s [ Feiose [ ]
NF 5 o rad soaal Mo
Cognom
I I |[ |
——

5 passi que trbuta exchisvament &n una AdminisTacio fibukana
ﬁﬁm;hmﬁhddapﬁhdmmmdmtdiw

D Mes By

De@ an qué s va dicker |2 nterloaiona de
daclaracio de concurs | |
Si sha dictat isterlocubinia de dadaracis de concrs en | Precomursal
aquest pasinde, indigui & tipes Jasiobouidacid ... ... Fusronarsa

Esta inscrit en el Registre de devolucid mensual lart. 30RMAFE —
Tributa exclusihament en régim smpiicat?
Es auinbquidacis conjuntal
Ha estat dedarat en conoars de oredilors en aguest peniode de foudaoa?

Ha optat pel répim especial del criwer de caia lart. 163 endecies LVAE...._..
Es destinatan doperacions a les quals s'aplioui & régim especial
ded criteri de cama?
Opcid per ['aplicacid de la prorrata especial Griicle 103 Dos 1r LA ...
Eg.l:-]:acl_irli“d.le l'opcid per laplicacid de |2 prormata especial (art. 103,

s 1Ir

Porta volintariament els bres regicis de ITWA 2 través de [ Seu
electronica de [AEAT?

Esta exonerat de la Declracd-resum anual de VA, model 3909 ... -
Hi b wolum d ‘operacions fart. 121 LIVAR.

| Liquidacié (3)
Régim general
VA meritat Ezse impeszble Teus % Qwla

OO0

OO0 OO OO0 e

00

Fiagim general

(i |
04
or
Adguisicions intracomunitanies de béns i sereis. ... -~ 1a
3
14
15

‘Atres operacions amb iwverso del subjecte passiu lsscap e ady. pirecom. )
Modificacio de bases | quotes

17
fec arec deguaaléncia l“ 0
» A

Modificacions de bases | guotes del recamec d'egquialencia................ - K

HFEHRFREEERE

=

Total quata meritada 03] + [06] + K9] + [11] + [13] + [15] + (L8] + (211 + [24] + [2&0) ...
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Moda WF Cagnams i nom o rad social I::zl
303
Régim simplificat
[A] Activitats agricoles, ramaderes i forestals
Activitat A, Activitat A,
Cod Volum ingressos Indexquota Quota meritada Codi Volum ingressos hd=owiz  Quota mertadz
Percentatge ngrés 2 compte Ingrés a compie Percenatpe ingnés a comple Ingrés a comple
% L] % A
suportada ual derivada del portada anud deriyada del
I n:c%g‘guumrls uldgnmﬂﬁ:at n%'g:aﬁ!é-:mis %‘njmﬁ
] E
[B]Activitats en régim simplificat et spedes, ramaderss : farestas)
Activitat B,  Epigraf liE Activitat B,  Epigraf IAE
Mre. unitats de midul Import Pre. unitats de modul Imiport
Madul 1 Madul 1
Madul 2 Madul 2
Modul 3 Madul 3
Madul 4 Madul 4
Madul 5 Madul 5
Madul & Madul &
Madul 7 Madul 7
(uota mentada operacions coments.......... c (uota mentada operacions comenis. ... - |E
Reduccions o Reduccioms.
bdex corrector factiitats de temporada. .. ...... -z ndex correchor facvitats de femporada ... -1
Peremange iNgES 2 COMDE oooves oo e E % Percantaige ngrés 2 compte ..o .. E %
Ingrés a compte” QC]- D0 % [E]..coo ... — BB ngrés a compte " {IC]- DO 2 (] —o oo — s F
" Vegibes mstnarions per 2 achwtals de temporada i accegmones " ¥egj les metnuccions per 2 actvits de temporada | aoessanes
Suma dingressos a compte del conjunt dactvitats 8, + A, + A+ L+ F +F 4 Fe ) 47
Quaotess suportadess operacions coments....... B (Quotes suportades operacions coments_......... &
Inlex: comector dactiitats de temporada........... H Index. comector dactvitats de temporada_..._._. H
FESULTATA |- -6l 2 H] e I FESLLTAT { 11 -1 - iG] 12 H].. |
Percentatge guotaminima oo 1 % Perncentatge quotaminima ... 1 E
Devolucid quotes suporiades alres paisos...... K Devolucid quotes suporiades alres pasces...... K
Quota minima L (Quata minima L
(uota asual dervada egm smpkficat........ — N (uotz aneal demizda ragm smplficat ... N
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Eﬁmm'ﬁﬁ!bﬁﬂ 5l
Entregues o acfis fizos &2
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i ST o1+ Bl < B2 B3 o
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Adaquisicid o impartaci d actius fuos -
Reguiaritzacia béns dimersia e
Total VA deciubie (155] + [56] o

Resuitat ragim smolficat (54] - 571} =
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Régim simplificat
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Normativa Seg Social

Normativa de la Seg Social en temes de cotitzacié (juny 2019) Grup de cotitzacio

BASES DE COTITZACIO DE CONTINGENCIES COMUNES (€uros)

Grup de . . Bases Bases
. L. Categories professionals . -
cotitzacio minimes maximes
5 Oficials Administratius 1.050,00/mes | 4.070,10/mes

LIMITS DE COTITZACIO D'ACCIDENTS DE TREBALL | MALALTIES PROFESSIONALS

MAXIM
4.070,10

CONTINGENCIES

Comunes

hores extraordinaries Forga major
Resta Hores Extraordinaries

ATUR

Tipus General

Contracte Durada Determinada a temps complet

Contracte Durada Determinada a temps parcial

FOGASA

FORMACION PROFESIONAL

CONTINGENCIES Professionals

a Treballs exclusiu d’oficina.

TIPUS DE COTITZACIO (%)

EMPRESA
23,6
12
23,6

5,5
6,7
6,7
0,2

0,6

MINIM
1.050,00
TREBALLADORS TOTAL

47 283

2 14
4,7 283
1,55 7,05

1,6 23

1,6 83

0,2

0,1 0,7

IT IMS TOTAL
0,8 0,7 1,5
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(622)
Processos de Gestib
Administrativa

Part A) de la segona prova: prova practica.
OPCIO B



Instruccions

La durada de la prova és de 3 hores.

Cada full de resposta ha de portar enganxada una etiqueta a la part superior dreta. Per garantir
I'anonimat, s’invalidara I'exercici que inclogui noms, marques o qualsevol senyal que pugui
identificar 'aspirant, aixi com aquell que resulti il-legible.

S’ha d’utilitzar un boligraf de tinta blava o negra que no es pugui esborrar.

No es pot consultar cap material.

Es pot utilitzar calculadora cientifica (no financera i no programable). No s’autoritza I'is de
calculadores que permeten emmagatzemar text o transmetre informacio. En cas de dubte el

tribunal podra retirar-la.

Els membres del tribunal no atendran cap dubte relacionat amb la resolucié de la prova.




Exercici 1.Compra-venda/gestié comercial (2 punts)
Confecciona la documentacio corresponent en el segiient suposit en el qual Rosalia Pons Ferran,
propietaria d’'una papereria i sotmesa al regim especial d’IVA de recarrec d’equivaléncia,
compra material a Papereria del Poble, SL.

Dades de les empreses

ROSALIA PONS FERRAN PAPERERIA DEL POBLE, SA

NIF 40555444P Pere Caner Sala, cap del departament de vendes
Carrer Assolellat, 15 Al17654321

17002 Girona Carrer Afores, s/n

Teléfon 972222222 08201 Sabadell

Amb compte a Banca Nova: Teléfon 931111111

Carrer Bonavista, 13 17002 Girona Amb compte a Banc del Nord:

IBAN ES15 2000 1000 45 3123456789 Carrer del Sol, 25 — 08201 Sabadell
IBAN ES15 2001 1111 55 1234567890

Rosalia Pons demana mitjancant impres de comanda num. 22/19 la segiient mercaderia a
Papereria del Poble, SA:

- 125 quaderns de dibuix................cc.oee 0,83 €/unitat
- 10 llibres ISBN 88-888-8888-8............... 5,25 €/unitat
- 150 quaderns amb espiral...................... 2,99 €/unitat
S (O I (o [T [0 [ PP 2,59 €/unitat

Condicions de la compra:

v" Termini de lliurament, 3 dies

v El transport I'efectuara Transports Rueda

v' Descompte comercial 6%

v Asseguranca 50 €, que es repartira de forma proporcional

v Despeses de transport 3 € per paquet

v' Forma de pagament mitjancant lletra de canvi a 60 dies data factura, pagable al seu compte
bancari

v Descompte per pagament immediat 3%

El dia 6 de juliol de 2019 es prepara la mercaderia i es lliura al transportista, qui la lliura el dia 7.

Embalatge:

Els quaderns de dibuix van en paquets de 25 unitats
Els quaderns en espiral van en paquets de 50 unitats
Les agendes en paquets de 20 unitats

Els llibres en paquets de 10 unitats

La factura, amb nam. 22/19, es fa amb data 20 de juliol tenint en compte que les despeses de
transport van segons el nombre de paquets de cada article i que I'asseguranca es reparteix
proporcionalment a l'import net dels productes.

La factura s’envia per correu ordinari acompanyada d’una carta en la qual es recorda la forma de
pagament i s’informa també d’'una promocié de material escolar per a les comandes que es facin
de I'1 d’agost al 15 de setembre, consistent en un descompte del 15% per imports superiors a
200,00 €.



Es gira una lletra de canvi pel pagament de la factura, amb data 25 de juliol. EI 28 de juliol és
acceptada i el 30 de juliol és avalada per Josep Feliu Feliu, carrer Major, 25, 17002 Girona.

Tasques a realitzar:
Factura, carta i lletra de canvi.

Contesta a les seglients preguntes:
1. En quin modul, unitat formativa i resultat d’aprenentatge incorporaries la practica anterior?

2. Quins instruments d’avaluacio i/o recuperacié empraries per tal de garantir i comprovar que
I'alumnat hagi assolit aquests continguts?

3. Quina metodologia empraries per facilitar I'assoliment d’aquests continguts a I'alumnat de
laula?

4. Quins recursos fara servir el professorat per explicar aquests continguts i 'alumnat per
resoldre I'activitat i assolir els objectius



Exercici 2. IVA (2 punts)

Lourdes Montero Garcia, amb DNI 77999553K i domicili fiscal al carrer Abat Escarré, 125 17002
Girona, és titular d’una cafeteria en un local que té arrendat als baixos del seu domicili. Per a
aguesta activitat tributa en el regim especial simplificat per moduls d'IVA (Epigraf 673.1)

Presenta a 1 de gener de 2018 les seguients dades:
1. Hitreballen:

e |'empresaria (1800 hores)

e un treballador a jornada complerta

e un treballador a mitja jornada

e un treballador 2 hores diaries

Tots els treballadors s6n majors de 19 anys i treballen 5 dies a la setmana.

En el local hi ha una barra de 250 cm. de llargada.
Potencia Eléctrica;: 25 KW.
En el local hi ha instal-lades:

2 taules per a 10 persones

5 per a 6 persones

4 per a 4 persones

2 per a 2 persones

5. Hi ha 2 maquines tipus "A" i 2 tipus "B"

Al final d'any, dels parametres anteriors, s'han modificat:

El dia 3 de juny (darrer dia que va treballar) va plegar el treballador a jornada complerta.

2. Del dia 15 de juny al 13 de setembre, ambdés inclosos, es va contractar un altre treballador,
amb jornada de 5 dies a la setmana i cada dia 5 hores.

3. Des del dia 1 de juny fins el 15 de setembre es va instal-lar una terrassa exterior amb 3 taules
per a 4 persones, 4 per a 6 persones i 4 per a 2 persones.

4. El 15 de juliol es va comprar una nova cafetera per un import de 2.420,00 €, IVA inclos.
L'empresari va decidir compensar-ho en el 4t trimestre.

L’IVA suportat per a operacions corrents ha estat de 7.500,00 €.
Lajornada laboral, segons conveni, és de 8 hores diaries, 40 setmanals i 1.800 hores
anuals.



Actividad: Cafés y bares de categoria especial.
Epigrafe |.A.E.- 873.1

Madulo Definicion Unidad Cuota devengada
anual por unidad

Eurcs
1 Personal empleado Persona 320497
2 Paotencia eléctrica Fw. Confratado 65,09
3 Mesas Mlesa G023
4 Longitud de la bama Metro 77.95
5 Maquinas tipo "A" Maguina tipo "A" 221,43
i Maguinas tipo "B" Maquina tipo "B" 655.45
T Importe total de las comisiones por loterias y| Eurg 0.21

por maguinas de apuestas deporiivas

Cuota minima por operaciones cormentes: 6% de la cuota devengada por operaciones comientes.

NOTA: La cuota resultante de la aplicacion de los signos o modulos anteriores incluye, en su caso, la
derivada de maquinas de recreo tales come billar, futbalin, dandes, etc.., asi como de los expositores
de cintas, videos, compact-disc, expendedores de bolas, etc.., maguinas de juegos infantiles,
magquinas reproductoras de compaci-disc y videos musicales, loterias, maguinas de apuestas
deportivas y &l servicio de uso de telefono, siempre gue =& realicen con caracier accesoro a la
actividad principal.

Quota trimestral 2,00%

Tasques a realitzar:

1. Calcular les autoliquidacions de l'activitat 2, realitzades en el 1r, 2n i 3r trimestre de 2018
(no cal omplir el model 303).

Omplir l'autoliquidacié del Model 303 corresponent al 4t trimestre.

Com fomentaries el treball en equip com a metodologia d’ensenyament/aprenentatge en
aquestes tasques?

4. Com gestionaries aquesta activitat concreta d’ensenyament/aprenentatge en el cas d’un
alumne amb DIL (discapacitat intel-lectual lleu)?



Exercici 3. Ofimatica (2 punts)

En aquest exercici trobareu preguntes sobre diferents aspectes i funcions dels programes Word,
PowerPoint, Excel i Access, tots ells en la versié 2013, aixi com algunes preguntes sobre
informatica basica. Per a cadascuna de les preguntes es presenten quatre opcions de resposta
diferents precedides per les lletres A, B, C i D. En cada cas heu d’escollir la que cregueu correcta i
anotar-la. En cada pregunta hi ha una resposta correcta i nomeés una.

Les preguntes que fan referéncia a programes, s’inicien amb el nom del programa.

LES RESPOSTES ERRONIES DESCOMPTARAN %: PART DEL VALOR D’UNA RESPOSA
CORRECTA.

Dels 2 punts que val aquest exercici,
e Preguntes de 01-30: Valor de latasca 1,50. Valor de la resposta correcta 0,05.

o Preguntes de la 31 a 33 Valor de la tasca 0,50 segons al que s’indica a
continuacio,
Pregunta 31 Valor de laresposta correcta 0,1666
Pregunta 32 Valor de laresposta correcta 0,1667
Pregunta 33 Valor de laresposta correcta 0,1667

1. Google calendar és,
A o un servei que permet classificar el correu d’'una forma eficient i personal
B o un servei en linia gratuit per organitzar esdeveniments
C o una aplicacié informatica que permet l'intercanvi de correus electronics
D o un calendari pablic multimédia

La placa base o targeta de circuit imprés que conté I'ordinador, té com a funcié principal
A o interconnectar fisicament tots els elements del PC

B o realitzar operacions aritmétiques

C o gestionar el funcionament de I'ordinador

D o emmagatzemar informacio

3. Indica quina d’aquestes afirmacions NO és correcta
Ao Internet esta format per molts ordinadors que intercanvien informacio
Bo La robotica €s una combinacié entre la mecanica i la informatica
Co L'usuari d’'Internet pot connectar-se a la xarxa via telefonica
Do La CPU és la part més important del programari de I'equip informatic

4. Son pilars basics de la informatica,
Ao Maquinari, programari i element huma
Bo Periférics d’entrada i de sortida
Co El conjunt d’operacions que es realitzen amb la informacié
Do Recollida, depuracié i emmagatzematge de dades

El mitja per transmetre la informacié més antic i que segueix vigent avui és,
Ao I'abac

Bo el processador de text

Co l'escriptura

Do el Mark |

Una xarxa local informatica és un conjunt d’ordinadors
Ao connectats a Internet de forma individual



10.

11.

Bo connectats a una estaci6 de treball
Co interconnectats per compartir informacio, recursos i serveis
Do totes les anteriors sén certes

Excel 2013. Per seleccionar simultaniament diferents cel-les o rangs no continus, es pot
utilitzar la seglient combinacié de tecles,

cu @
J ﬁshm i
Ao Z58 + Clic amb el bot6 esquerra del Co mj+ Clic bot6 dret del ratoli
ratoli -
ﬁshm

Do Q+ Clic bot6 esquerra del ratoli

Ccul
Bo Jj + Clic bot6 dret del ratoli

Excel 2013. Quina és la funcid principal de I'eina Solver?

Ao Donar opcions per solucionar errades en la sintaxi d’'una férmula

Bo Veure com varia un resultat canviant una o dues dades mitjancant un rang dinamic
Cuo Optimitzar (maxim o minim) el valor d’una cel-la canviant d’altres

Do Donar opcions de férmules a utilitzar davant un determinat rang de cel-les

Excel 2013. Per eliminar un comentari assignat a una cel-la, del tipus que mostra la imatge, es
seguira la segient ruta

<« |Usuari de windows;|

Ao Insercio | Text | Suprimeix el comentari

Bo Dades | Comentari | Suprimeix el comentari
Co Vista |l Finestra | Suprimeix el comentari

Do Revisio | Comentari | Suprimeix el comentari

Excel 2013. Per aplicar format condicional a les cel-les d’'un rang que estiguin per sobre de la
mitjana (ja calculada), cal seguir la segiient ruta,

Ao Inici | Estils | Format condicional | Marca les normes de les cel-les | Per sobre de la
mitjana...

Bo Inici | Estils | Format condicional | Primeres/darreres normes | Per sobre de la
mitjana...

Co Inici | Estils | Aplica-hi format de taula | Per sobre de la mitjana...

Do Inici | Estils | Estils de cel.la| Per sobre de la mitjana...

Excel 2013. La sintaxi de la seglent férmula indica,

=SI(F14="A";4;SI(F14="b";7:8))

Ao Si ala cel.la F14 hi ha una A, escriu un 4, si hi ha una b, escriu un 7 i si hi ha qualsevol altre
cosa, escriu un 8
Bo El resultat sera error per manca d’arguments



Co El resultat només podra ser A o b perqué els nUmeros no tenen “(cometes)
Do El resultat sera error perqué sobren les “(cometes)



12.

Excel 2013. A quin tipus de grafic correspon la segiient imatge?

13

1‘: Insercio laboral i formativa dels graduats superiors en Fp

5

16 2016

17

18 Electricitat | electrdnica 70,93% S— T —
19

20 Informtica i comunicacions R 2 S a2 e
g; Comerg i marqueting 60,37% S—1 X ! R—
23 Administracié | gestio 60,97% Y —
24

25 sonvar YT M 38,01 )
26

27 | ein i e
28

2 0% 20% 40% 60% 80% 100%
30

31 W Insercid laboral & Continuacié formativa

Ao Barra agrupada en 3D

Bo Barra apilada en 3D

Co Barra apilada 100% en 3D
Do Barra agrupada 100% en 3D

13.
Excel 2013. Donat el segtient full, indica quina férmula s’ha introduit a la cel-la F2 per sumar
las vendes que ha fet Juan

A B C D E F

1 |Venedor Mes Vendes Venedor Juan

2 |..IL|an Gener 6.583.00€ Vendes | 20.253.00€ _|
3 |Albert Gener  6.536.00 €

4 Valéria  Gener T7.017.00€

5 [Juan Febrer 624500€
6
7
8
9

Albert Febrer 6.573.00 €

“aléria Febrer 658100€

Juan Marg 743100 €

Albert Marc  7.057.00 €
10 Valéria  Marg  9.797.00 €
11

Ao =SUMA.SI(A2:A10;F1;C2:C10)
Bo =SUMA.SI(F1;A2:A10;C2:C10)
Co =SUMA(F1;A2:A10;C2:C10)

Do =SUMA.SI(A2:A10;C2:C10;F1)

14. Excel 2013. Donat aquest full, indica quina férmula s’ha introduit a la cel.la B8?

fal it e
1 ranel 543 858 99 00
2 |Marga 659 78 21 11
3 |Maria 5610 23 32 33
4 [ Mauri 6562595 23 33
=1 Migquel 626 22 33 44
& |[Monica 59895 12 18
7
a8 IMaria |61'CI- 23 32 33 I

Ao =CONSULV(A8;A1:B6;2)
Bo =CONSULTA(A8;A1:B6;2)
Co =CONSULH(AS8;A1:B6;2)
Do =INDEX(A8;A1:A6;B1:B6)



15.

16.

17.

18.

19.

Excel 2013. Es planteja la sol-licitud d’un crédit de 10.000 €. L’entitat bancaria el concedeix a
un interés anual del 5%. Es tornara en 4 anys. Indica quina férmula s’ha d’introduir a la cel-la
C6 per calcular el pagament mensual

A B C
1
2 Préstec 10.000.00 €
3 Interés anual 5%
4 Anys 4
5
6 |Pagament mensual | 230,29 €]

Ao =PAGAMENT(C3;C4*12;-C2)
Bo =PAGAMENT(C3;C4/12;-C2)
Co =PAGAMENT(C3/12;C4*12;-C2)
Do =PAGAMENT(C3*12;C4*12;-C2)

Excel 2013. En el mateix cas anterior, volem saber en quants anys hauriem de tornar els
diners demanats si només volem pagar 100 € mensuals. Utilitzant I'eina CERCA OBJECTIU,

indica qué s’ha d’introduir a I'apartat Canviant la cel-la
Cerca de I'objectiu L i) i:hj

Defineix la cel-la: ||

il
1l

P

Amb el valor:

]
i

¥

Canwviant la cel-la:

[ D'acord ] | Cancel-la

Ao C6
Bo C4
Co 100
Do C2

Word 2013. Indica quines opcions permet fer la seglient icona
Ao Esborrar el format de la seleccié

Bo Esborrar el text seleccionat

Cuo Canviar el color de la seleccié

Do Esborrar les linies seleccionades d’'una taula

Word 2013. Indica la ruta a seguir per inserir una filigrana en un document,
Ao Insercié | Imatges | Filigrana

Bo Presentaci6 de paginal Format de paginal Filigrana

Co Disseny | Fons de paginal Filigrana

Do Visualitzacié | Visualitzacions | Inserir Filigrana

Word 2013. Indica la ruta a seguir per centrar verticalment les pagines d’'un document,
Ao Presentacio de pagina | Format de pagina | pestanya Presentaci6

Bo Inici | Paragraf | pestanya Sagnia i espaiat

Co Presentacio de pagina | Organitzacio | Alinea

Da Inici | Paragraf | icona



20. Word 2013. Donada una taula d’una fila i una columna, quin comandament o funcioé s’ha
utilitzat per passar de la imatge de I'esquerra a la imatge de la dreta?

=

Ao Inici | Paragraf | Alineacié | Sagnat i espai | Direccio del text

Bo Eines de taules | Disseny | Opcions d’estil de taula | Direccié del text
Co Visualitzacié | Mostra | Direcci6 del text

Do Eines de taules | Presentacid | Alineacio | Direccié del text

21. Word 2013. Donada la seglent taula, indica quina ruta s’ha de seguir per introduir la férmula
gue calculi la nota maxima de Catala

Alumnes Catalda Anglés Mitjana alumne
Joan 5 8 6,5
Maria 8,5 8 8,25
Mitjana materia 6,75 6,63

Maxim matéria 85 8

Ao Amb Word no es poden fer formules

Bo Eines de taules | Presentaci6 | Dades | Férmula
Co MAX(A2:A3)

Do Eines de taules | Insereix | Formula

22. Word 2013. Indica quina d’aquestes afirmacions NO és correcta
Ao Las referéncies creuades fan que el text no es visualitzi correctament
Bo La combinaci6 de correspondéncia de Word permet obtenir copies d’'un document perd
amb les dades contingudes en un altre
Co El marcador identifica una posicié dins un text
Do Word disposa de macros predefinides

23. PerPoint 2013. Indica quina és la funcié de la icona marcada amb una linia negra
E == B 9

Ao Visualitzacié esquema

Bo Mostra les diapositives en miniatura i ordenades per ordre d’aparicio
Co Ajusta la diapositiva a la mida de la finestra

Do Visualitzacio normal, la que s’utilitza per treballar habitualment

24. Access 2013. Quin tipus de relacio tindrien una taula de trens i una taula d’horaris de trens?

Ao Relaci6 1al
Bo Relacié 1 a »
Co Relacié © a1
Do Relacié » a «

25. Access 2013. Per forcar una entrada de F (femeni) o M (masculi) a quina propietat del camp
s’hauria d’introduir la informacié?
Ao Format
Bo Valor predeterminat
Co Regla de validacié
Do Text de validacio



26. Access 2013. Laicona Z (totals) de la pestanya Disseny serveix per,
Ao Sumar totes les columnes de la consulta
Bo Sumar una columna de la consulta
Co Afegir la clausula Total a la quadricula QBE de la consulta
Do Afegir una linia de totals al final de la taula

27. Access 2013. Donada aquesta quadricula QBE referent a una consulta de seleccig, indica
quin seria I'efecte del criteri introduit,

Campo: | NOM_ALUMME COGNOMS_ALUMME | POBLACIO
Tabla: [ ALUMMES ALUMMES ALUMMES
Orden:
Mostrar:
Criterios: Como [Poblacia] & ™
o:

Ao En executar la consulta es mostraria una finestra amb un parametre on s’hauria d’escriure
l'inici de la poblacio6 a llistar.

Bo En executar la consulta es mostraria una finestra amb un parametre on s’hauria d’escriure
el final de la poblacio a llistar.

Cuo En executar la consulta es mostraria una finestra amb un parametre on s’hauria d’escriure
gualsevol part de la poblacio a llistar.

Do En executar la consulta es mostraria una finestra amb un parametre que només
funcionaria a l'introduir el nom complet de poblacié a llistar.

28. Access 2013. En un formulari, el control serveix per,
Ao Inserir un quadre combinat
Bo Inserir un subformulari
Co Inserir un quadre de llista
Do Inserir un grup d’opcions

Access 2013. Donada una base de dades amb les seglients taules, contesta les preguntes 29 i 30:
T ALUMNES
CODI_ALUMNE - | NOM_ALUMNE . | COGNOMS_ALUMNE .|  ADRECA . | POBLACIO .| CODI_POSTAL - | DATA NAIXEMENT .| CODI_CURS .

2 LUis GRAS BO MADRID, 34 VALENCIA 46002 15/02/1973 2
3 MARIA JUARES TRASK VALL, 23 VALENCIA 46002 17/05/1975 5
4 JESUS LOPEZ RODRIGUEZ FONTNOVA 3 VALENCIA 46005 25/08/1977 f
5 CARLA LAMA PLA SOTO MAIOR, 45 VALENCIA 46006 31/12/1975 7
6 CARLES DAVILANOU FELIC, 46 VALENCIA 46002 24/03/1979 4
7 ANNA MARTINEZ BUESO ALMUDENA, 78 ALACANT 30050 24/07/1975 5
8 FABIOLA COSTE MAIOR PONTVELL 67 VALENCIA 46002 02/03/1978 4
9 MARIUS DOSLO VALOR FRANCISCANOS, 2 ALACANT 3005 06/05/1974 4
10 ANNA PAU FIGUERES RAL 3 VALENCIA 46005 01/01/1930 2
| = cursos
CODI_CURS -~ | NOM_CURS -~  MWOMBRE _HORES -~ | DATA_INICI - | DATA_FINAL -

+ 1 OFIMATICA 300 15/07,/2019 20/10/2019

+ 2 ANGLES 150 25/07 /2019 10,/09,/2019

+ 3 INFORMATICA 340 10/07/2019 25/10/2019

T a ANIMACIO 250 30/07/2019 05,/10/2019

+ 5 PILATES 330 01/03,/2019 01,/06,/2019

+ 6 INTERMET 300 16/07 /2019 19/10/2019

+ 7 DISSENY 150 23/07/2019 14/09/2019



29. Access 2013. Quin tipus de consulta faries per saber els cursos que tenen menys de 2
alumnes i quin criteri posaries al camp CODI_CURS?

Tipus de consulta Criteri
Ao | resum Criteri <2
Bo | d’actualitzacié Criteri <"2"
Co | general Criteri “Menor que 2”
Do | de dades annexades Criteri >2

30. Access 2013. Quin tipus de consulta faries per incrementar en un 10% el nombre d’hores de
tots els cursos
Ao Consulta general
Bo Consulta de referéencies creuades
Co Consulta d’actualitzacio
Do Consultaresum



31. Excel 2013. De caixa capitalitzacié composta

A B C D E F

1 CAPITAL INICIAL 2.000

2 INTERES INICIAL 5.50% capital final =capital inicial*(1+interés)="™"~
3 VARIACIO 0.50%

4

5 = CAPITAL FINAL

& INTERES/ANYS 3 > 3 2 s

¢ 5.50% 2.110 2.226 2.348 2.478 2.614

8 6.00% 2.120 2.247 2.382 2.525 2.676

9 6.50% 2.130 2.268 2.416 2.573 2.740
10 7.00% 2.140 2.290 2.450 2.622 2.805
11 7.50% 2.150 2.311 2.485 2.671 2.871
12 8.00% 2.160 2.333 2.519 2.721 2.939
13 8.50% 2.170 2.354 2.555 2.772 3.007
14 9.00% 2.180 2.376 2.590 2.823 3.077
15 9.50% 2.190 2.398 2.626 2.875 3.148
16 10.00% 2.200 2.420 2.662 2.928 3.221

Quina férmula posaries a la casella B7 que permeti fer els calculs del rang B7:F167?
32. Nomines.
A B & D E

1 TREBALLADOR SOU BASE RETENCIO IRPF | APORTACIO SEG. SOC. ]SOU NETA PAGAR
2 |Juan Torres 1.478,00 € 266,04 € 103,46 € 1.108,50 €
3 |Marcela Sanchez 2.698,00 € 485,64 € 188,86 € 2.023,50 €
4 Angel Rueda 1.597.00 € 287,46 € 111,79 € 119775 €
5 Tiara Paz 2.521,00 € 45378 € 176,47 € 1.890,75 €
6 |Raquel Tirano 2.632,00 € 47376 € 184,24 € 1.974,00 €
7 | Aurora Garcia 1.874,00 € 337,32 € 131,18 € 1.405,50 €
8 Darian Rodriguez 1.956,00 € 352,08 € 136,92 € 1.467,00 €
9 |Inti Bront 1.452,00 € 261,36 € 101,64 € 1.089,00 €
10
11 LR.P.F. [ 18% | SEG. SOC. | 7% |
12
13 Quants treballadors superen els 2.000€ nets? 1
14 Quin és el total de retencié d'IRPF dels treballadors que el sou base és superior als 2.000€? 141318 €
15 Quin és el total d'aportacié a la Seguretat Social dels treballadors que el sou base és inferior al 1.500€? 205,10 €

Q

(E2:E9;

b. Acaba d'omplir la formula corresponent

)

(B2:B9;

alacel-la

)

. Acaba d'omplir la férmula corresponent a la cel-la E13

E1l4




33. Excel 2013. Qualificacions.

N =

® |~ O ;s W

11
12
13
14
15

17

18
19
20
21
22
23

A B C D E F G H | J
P ; ~
QUALIFICACIO NOTES D'ALUMNES GRAU MITJA

COGNOM NOM 1AVAL. | 2AVAL | 3AVAL | MITIANA | SUSPESOAPROVAT |QUALIFICACIO|ACTITUD COMENTARIS
Roma Sala Joan 4,6 5,2 3,8 4,53 suspes Insuficient E Cal un canvi immediat
Pons Tona Xavier 6,8 7.4 59 6.70 aprovat Bé A Perfecte, continua aixi
Coll Busquets Pere 8,5 9,1 9,4 9,00 aprovat Excel.lent c Podries esforcar-te més
Mira Soler Marta 3,5 42 5.7 4.47 suspeés Insuficient C  |Podries esforcar-te més
Pineda Soler Maria 7.5 6,4 8,6 7,50 aprovat Notable A Perfecte, continua aixi
Serra Punt Francesc 5,8 6,7 54 597 aprovat Suficient B Molt bé
Gil Clota Anna 9,1 8,9 9,7 9,23 aprovat Excel.lent A Perfecte, continua aixi
Amador Navarro David 6,6 7,2 5,6 6,47 aprovat Bé B Molt bé
Martin Luter Ferran 24 35 48 3,57 suspes Insuficient E Cal un canvi immediat
Ferrer Maties Gregori 5,7 5,9 6,2 593 aprovat Suficient A Perfecte, continua aixi
Prieto Alava Irene 1,2 3,8 5,1 3,37 Suspés Insuficient C Podries esforcar-te més
Martos Triana Pere 9,8 9,9 10 9,90 aprovat Excel.lent A Perfecte, continua aixi

NOMBRE D'ALUMNES: 12 ] BAREM DE PUNTUACIO BAREM DE PUNTUACIO
CONEIXEMENTS ACTITUDS

LB R 0,00 4,99 Insuficient A Perfecte, continua aixi

APROVATS 8 5,00 5,99 Suficient B Molt bé

SUSPESOS 4 6,00 6,99 Bé C Podries esforgar-te més

7,00 8,99 Notable D Hauries de millorar
9,00 10,00 Excel.lent E Cal un canvi immediat

a) Indica la férmula que correspon a la cel-la G4

=SI(F4<5;suspes;aprovat)

=SI(F4<5;"suspés";"aprovat")

=SI((F4<5);"suspés”; “aprovat")

b) Indica la formula que correspon a la cel-la H4

c) Indica la férmula

=BUSCAR(F4;D19:F$23)

=BUSCAR(F4;D$19:5E23)

=BUSCAR(F4;D$19:$F23)

que correspon a la cel-la B20

=CONTAR(G4:G15;APROVAT)

=SUMAR.SI(G4:G15;"APROVAT")

=CONTAR.SI(G4:G15;"APROVAT")




Exercici 4. Comunicacio i arxiu (2 punts)

La Direccié de I'empresa Establiments Enric, SA ha detectat deficiéncies en els canals de comunicacié
interna de 'organitzacid que estan afectant al servei d’atencié al client, ja que en els Ultims anys s’han
rebut un nombre de reclamacions dels clients externs directament relacionada amb I'atencid rebuda de
I’empresa. S’ha contractat un servei d’auditoria interna i s’ha detectat:

e Repeticié de tasques perqueé els treballadors no comparteixen comunicacions ni informacié.

e Pérdues de temps de treball efectiu en consultes entre departaments que comporten
endarreriments en els processos de gestié administrativa.

e Poca eficacia i eficiencia en tasques de treball en grup, per la limitacié de la comunicacié entre

departaments.

e Conflictes entre els treballadors deguts a mals entesos i desavinences.

e Gestid de les tasques molt individualitzades i poc compartides.

e Desmotivacioé dels treballadors.

L'empresa decideix fer front a la situacid i instal-lar una intranet per als clients interns de I'organitzacié. Tot
i la despesa, la Direccid creu que sera una mesura que, a curt termini, I’hi suposara estalvi de temps i
costos, alhora que revertira en una millora important per a tots els clients, tant interns com externs.

1. Centrant-nos en el personal d’oficines i Direccid, assigna a cada tasca una de les eines compartides
proposades a continuacid (no pots repetir una eina proposada per a una altra tasca i et sobraran eines

per assignar):

Eines compartides:

v" Forums d’opinid v' Gestid d’incidéncies v’ Xat
v Tauler d’anuncis v" Formularis v Videoconferéncies
v" Agenda compartida v" Circulars v' Butlleti
v" Documents compartits v" Missatgeria interna v" Blog intern
TASQUES EINES QUE ES PODRIEN UTILITZAR AMB LA
INTRANET

Treball en grup: cal fer un estudi amb [I'objectiu d’augmentar
vendes en els propers 6 mesos.

Direccid necessita diverses informacions del departament de
Recursos Humans, relacionades amb vacances i contractes dels
treballadors.

El gerent de I'empresa fa una formacid relacionada amb la llei de
Proteccid de Dades, a tots els treballadors.

Direccié vol informar de I'ampliacié de la linia de productes.

En Joan, treballador del departament de Vendes, avui no ha pogut
anar a treballar. Hi ha un problema amb un client extern de la seva
zona que s’ha de solucionar urgentment.

Direccié ha decidit fer una estada de formacio i ludica per als
treballadors, amb I'objectiu de millorar la motivacid i sentit de
pertinenca a I'empresa. Demana la opinid dels treballadors sobre
la seva proposta.

2. Fatres mesos que Establiments Enric, SA té la intranet en funcionament; en quina mesura creus que
pot haver afectat a I’estructura organitzativa de I'empresa?

3. Lladireccié d’Establiments Enric, SA vol fer una reunié amb els caps de totes les arees de I'empresa,
amb l'objectiu de treballar per aconseguir augmentar la cartera de clients i la fidelitzacié dels existents.
En Pere, administratiu adjunt a Direccid, ha de preparar aquesta reunid. Redacta la convocatoria de la

reunid. Inventa totes les dades necessaries.



4. Com totes les empreses, Establiments Enric, SA genera un gran volum de documentacié (en paper i
digital). Digues quin periode de conservacioé correspon a cadascun dels segiients documents que
I’empresa té en els seus arxius:

DOCUMENTS PERIODE DE CONSERVACIO

Factures o documents substituts

Rebuts de salaris

Llibres i documents comptables

Documents en materia de Prevencio de Riscos Laborals

Documentacid relacionada amb els candidats no seleccionats
per a una oferta de treball

Contractes de treball des de la fi de la relacié laboral

Resum anual de registre de jornada

5. Establiments Enric, SA necessita demanar una llicencia d’obres per a I'edificacié d’una nova nau
industrial.
Redacta la sol-licitud amb data d’avui a la qual adjunta els planols de I'emplagcament, el planol
topografic i fotografies. Inventa les dades que necessitis.

6. Eldia 1 de setembre I’Ajuntament envia correu certificat amb la notificacié concedint la llicéncia
d’obres, enviant també el document de liquidacio pel pagament de les taxes i fiances que haura de fer
efectives I'empresa en el termini d’'un mes. En aquesta notificacié es comunica a I'empresa que té 1
any per comengar I'obra i 3 anys per acabar-la, una vegada fet el pagament.

Redacta el document corresponent. Inventa les dades que creguis necessaries i que no tens.



Exercici 5. Recursos Humans (2 punts)

Dades de I’empresa:

GESTIONS, SL, amb NIF B12345678 i CCC 01110816551254, té el domicili fiscal i laboral al Passeig de Gracia,
110 de 08008 Barcelona, com Administrador Unic, Josep Grau i Pera, NIF 12123123M.

La seva principal activitat és: reforma i construccid d’obra civil, i és d’aplicacié, a data d’avui, el Conveni
col-lectiu de treball de la indUstria de la construccié i obres publiques de la provincia de Barcelona per als
anys 2017-2021 (codi de conveni nim. 08001065011994). RESOLUCIO de 21 de marg de 2019 BOP 29-03-
2019.

Actualment, al llarg del mes de juny de 2019, s’han donat les segilients incidencies relacionades amb el
departament de RR HH.

Hem de tenir present que el mes de juny de 2019, comenga en dissabte dia 1, i hi ha com a festius: 10, festa
local (2a Pasqua) i el dia 24, festa autonomica (Sant Joan).

Dades del treballador:

Josep Macia i Llopis, amb DNI 87654321A i NFASS-170123456789, nascut el 01/06/2000 (només ha tingut
aquesta feina), fa d’encarregat (grup de cotitzacio 8) i esta enquadrat dins el grup professional 4 del
conveni, des del dia que va iniciar la relacioé laboral 17/12/2018 a jornada a temps complet (8 hores de
dilluns a divendres de 6,00 a 14,00 h) i durada indefinida.

Segons el conveni, li corresponen les seglients meritacions salarials:

Sou Base 37,51 €/dia Paga extra desembre 2.231,22 €
Plus Conveni 37,33 €/dia Vacances: 2.231,22 €
Plus eines 9,22 €/dia treballat IRPF 21,25 %

Paga extra juny 2.231,22 €

Dades del mes de maig de 2019: Total Meritat: 2.186,91 €, BCCC 2.558,78 €, i BCCP 2.558,78 €

Article 17.3.5 Gratificacions extraordinaries de juny i Nadal. Els treballadors i treballadores que
s’han mantingut en situacid d'incapacitat temporal, se’ls calculara la gratificacid, en funcio dels dies
efectivament treballats. Els dies d’IT se’ls abonara un complement del 25% sobre la quantitat que
els hagués correspost, independentment de la part percebuda d’aquesta paga, per la seguretat
social, per motiu de I'IT.

El dia 10 pateix una reacci6 al-lérgica al pol-len (quan estava al medi natural) que li fa estar de IT, des del dia
11/06 (baixa) fins el 25/06 (alta). Ha estat les primeres 72 h. hospitalitzat.

Article 28: Compensacid per suplement d'incapacitat temporal.

28.1. En casos d'hospitalitzacié. Durant els periodes en qué els treballadors en situacid d'incapacitat
temporal, derivada de malaltia (comuna o professional) o accident de treball, romanen
hospitalitzades, es complementara, a carrec de I'empresa, una quantitat equivalent al 25% de la
base reguladora de la prestacid, sense incloure el prorrateig de les pagues extraordinaries a les
base de cotitzacié.

28.3. Per tenir dret al complement a l'apartat 1, els treballadors han d’estat internats
hospitalariament, a carrec de |'assistencia sanitaria de la Seguretat Social.

28.6. El complement s’ha de reduit pel mateix import a carrec de les empreses, per tal que en cap
cas supera el 100% de la base de calcul del subsidi, com es detalla en el paragraf 1 d'aquest article.
Si s’escau, heu de tenir present la caréncia, regulada a la seguretat social, des de fa molts anys.



Tasques a realitzar:

1. Calculaiconfecciona la nomina del mes de juny de 2019 inclonent-hi la paga extraordinaria d’estiu.

2. S’ha d’indicar, per separat, a la nomina, les quantitats de I'IT imputables a: la normativa del Conveni
col-lectiu i a la normativa de TRLLG de la Seguretat Social.

3. S’ha d’indicar, per separat, a la nomina, les quantitats de la paga extraordinaria imputables a: la
normativa del Conveni col-lectiu i a la normativa del Conveni Col-lectiu com a complement, en cas
IT.

4. Confecciona i omple manualment la fitxa, de control d’assisténcia del treballador, segons la
normativa RD Llei 08/2019 BOE, 12 de marg i d’obligat compliment des de el dia 12/05/2019.

5. Quines estrategies motivadores utilitzaries en la realitzacié d’aquesta activitat
d’ensenyament/aprenentatge en concret.



Annexos
Factura




Lletra de canvi

Lugar de libramiento/Lloc de Iliurament: Moneda/Moneda:

Fecha de libramiento/Data de lliurament: Vencimiento/Venciment:
ia/Dia Ano/Any

Por esta letra de cambio pagard
usted al vencimiento expresado

a/Per aquesta lletra de canvi heu de pagar, al venciment expressat, a
la cantidad de (importe en letra)/(consigneu-hi la quantitat amb Letres)

Persona o entidad/Persona o entitat;
Direccion u oficina/Domicili o oficina:
Poblacién/Poblacid;

Acepto/Hi estic d’acord  Cl4usulas/Clausules:

Fecha/Data LIBRADO/LLIURAT
(Firma)/(Signatura) Nombre/Nom:
Domicilio/Domicili:
Poblacién/Poblacio:
ARCM-ENMT C.R/CP: Provincia/Provincia:

Importe/Tmport:

CLASE 148

hasta 24,04 €

0A0669089

en el domicilio de pago siguiente/Domicili de pagament:
Cédigo cuenta cliente (CCC)/Codi del compte del client (CCC) &

Entidad/Entitat Oficina/Oficina DC/DC ~ Niim. de cuenta/Nim. de compte q }
Librador/Lliurador/a:

(Firma, nombre y domicilio)/(Signatura, nom i domicili)

No utilizar este espacio por estar reservado para impresion magnética/No utilitzeu aquest espai, ja que estd reservat per a la impressié magnética

NO UTILICE EL ESPACIO SUPERIOR, POR ESTAR RESERVADO PARA INSCRIPCION MAGNETICA/NO UTILITZEU L' ESPAI SUPERIOR, JA QUE ESTA RESERVAT PER A LA INSCRIPCIO MAGNETICA

Por aval de/Per un aval de.............ooocosesnnn. | Pdguese a/Pagueu-ho a

........... de de

con domicilio en/amb domicili a

Nombre y domicilio del avalista/Nom i domicili de
qui avala

de qui fa I'endos

Nombre y domicilio del endosante/Nom i domicili

de ..




Model 303

f‘ Apencia Tributiria Model
-

Talaipn: 901 33 55 33
wwa_agenciatributana es 303

NF Cognoms o rad sodal Mom
I [ [

DTrIﬂmnanlmﬁufi
tgem passi gue tributa exclisvament en una AdminisTacid tributana
amb WA 2 2 importac Bquidat per b duana pendent Jingrés

B Mes Ay

D en qué es va dicter |2 interdoariia de
declracio de conours [

Si sha dictat isterlocusivia de declaracii de coocws en | PrEconursal H

Esta inscrit en el Regisire de dewolucio mensual lart. 30 RMAE . _.......... —
Tributa eecushament en regim smpiical?
Es atnbquidacis conjuntal,
Ha estat dedarat en concars de oredilors en aguast peniode de boudacia? .. -

Ha opiat pel rapm especial del cri\er de caba lart. 163 endeces LNAE...___..

Es-:lesl:namd-:pem:lm'rsalesquals 'apliqui &l régim especial
el criteri de caa?

Opcil per 'aphcacio de la prorrata especial tarticle 103 0os 1r LA .

Eg.l:-:amde-l'uﬂm per [aphcacid de b prorrata especal (arl. 103,
s 1r L

Porta voluntariament ek libres regise de ITVA 2 través de la Se
electrinica de I'AEAT?

Eda exonerat de b Declaracioresum anal de [TV, model 3909 . -
Hi ha wolum d ‘operacions tart. 121 LIVAT.

Régim general
VA meritat Baze imposabie Tous% Duta

aqest pasinde, indiqu 2 bpes Tastolouidanid ..

OOrCs

0 O

N

]
Fagim general ["‘
07

Adguisicions infracomunitanies de BENS | SEMEIS. ..o -
Atres operacions amb verso del subjects passiu lzcaie &y, recom )
Modificacio de baxses i quotes

M |

Modificacions de bases i guotes del recamec d'equialéncia............. -

0

1z

4

18

12

7
=
A

5

Total quota meritada 003] + [06] + 109] + [11] + [13] + 115 + [US0 + 200 + [24] + [26d)......

VA deduible
Per guoles suporiades en operacions interors coments

Base

HFEHEFREEERE

=]

Quotz

Per guates suporiades en operacions interiors amb béns d'mersia

Per guoles suportades en les importacions de béns coments

Per quotes suportades an les importacions de béns dimversic

En adquisicions intracomunitaries de béns i serveis corments

En adgusicions ntracomunitaries de ks dinversic

Rectificacio de deduccions.

EEEERER

Compensacions régim especial ARP
g =

Regularitzacid béns

Total a deduir (29] + 311 + [33] + [35] + 371 + 39 « W1] + [42] + |31 + 440

Resukat régim gereral {[27] - B5D

ELESEHYMEER

&




Motz WF Cognoms i nom o rad social
303 | Pagna2_

Régim simplificat
[ | Activitats agricoles, ramadenes i forestals
Activitat A, Activitat A,
Codi Volum ingresses Indemquota Quota merfiada Codi Vioum ingressas hdexquota  Quota meritada
Percertatge inprés 2 compte Ingrés a compte Percentaige ingrés a compie Ingrés a comple
% A % A
suportada 2l derivada dal partada amud derivada del
I c:él“:?uﬁmrls mdrg]nnmiﬁ:at mia"?hgécmis Qullﬁgins'rrliﬁ
B B
[BActivitats en régim simplificat (et agrooes, ramaderss | forestalz
Activitat B,  Epigraf IiE Activitat B,  Epigrsf i
Mre. unitats de modul Impoet Mre. unitats de mbdul Import
Madul 1 Madul 1
Madul 2 Madul 2
Madul 3 Madul =
Macul 4 Modul 4
Midul & Madul &
Madul & Modul &
Madul 7 Modul 7
(uota meritada operacions coments........... c (uota meritada aperacions coments.......... - E
Reduccions ] Reduccions.
Inides cormecior Factvitats de temporada........... ~IE index correcior dachvitats de temporada............ -1
Percenaigs ingrés 3 COmpe ..o E % Percentatge g 2 COMEEE —..o.oors oo E L
Ingrés a compte” §C] - DD 2 [H ..o —.....eee. — F ngrés a compte * (K] - DO 2 [E].—......c.—.. F
" Vegi ks msinucrions per 2 achwtals de temporada f accrmmanes " ¥egi les mstrucoons per 2 activiats de bemporada | acosssanes.
Suma dingressos a compie del conunt dactitats i, + A+ A+ +F, +F,+F,+ ] a
Quotes suportades operacions coments...... ] (Quotes oportades operacions coments ... &
Index: comector Factiviiats de emporada ... H e comector dactivitats detemporada ... H
FESULTATIC]- -Gl 2 ... | FESULTAT { [C] - - Gl 12 M) |
Pencentatge quota miima ... — oo ] % Pencentatge quota minma ..o 1 E
Devolucio quotes suporiades afres pafsos...... K Deyalucio quotes suporiades afres pafsos...... K
Quota minima L (Quota minima L
(uota asual derivads régim sioifc...... N Qeote aneal deriveda rigim smpkfcat ... M
Suma de quotes derivades del régim simpificat del conjunt dactats B, + B+ + M+ ML+ ] &
Suma dingressos a compie realizats a 'ssercici 0
Resutat (14E] - (4490 50
LIS mracomimitares de béns. it
Entregues d'actis fiens 52
IVA meeritat per inversi del subjecte passiy 53
Total resulant SIT 2T 3T (4 1
i 3T oy il < B2 B3 5"
WA deduible
Admisicio o importacid dactus fxms -
Reguiaritzacia béns dinversid 5%
Total VA decubie [55] + (56 &

Resuftat régim smplfica (54] - [57] -]




3“6'3 HF Cognoms i nom o rzh socid m

Enregues inTacomuniianies de béns | serveis B
Exporiacions | operacions assimiades =

Operacions no subjectes o amb imerso del subjecte passi gue onginen & dret a deduccio £l
Eh-:_ﬁm_uﬁir*mﬂﬂuﬁih:'niplﬂpﬁmﬁ-idﬂlnﬁ
%]
mpcsatle

.. . . . . . . Basai
Imparts dees ‘e bérs | prestacions de savess 3 les pals apiicat &l %ﬂﬂﬂﬂhﬁ
o gjﬁnﬁﬁsd‘é:ﬂmﬁhm&pﬂﬁﬂmﬁ%mm la LW &2

Bt Qusta siporiada

imports.de les adquisicions de béns i serveis 2 qué sigui aplicable o fect o rigim especial del criter -
de cama n
Regularitzacis de quotes art. 80 Cinc. 52 de b LV *
Suma de resultats (45] + (58] + &) &
Atribuible a | Adminisiracid de MExtat £ % &
WA 2 la importacio Bquidat per |2 duana pendent dingrés "
{(uotes a compensar de periodes ameriors &7
T e e e | Hesta(BEl - 7771 8] =
- FESE kUL . wgmﬁﬁ-mnunaﬁ&mﬂlm o
:l Resultat de la Bguidacio (59] - [T00 i
i resulta neg!j'ﬂ.-:dcmi'gla Timport a compensar :1“ '&fm_iéﬂﬂﬂg?émmﬁﬁﬁm@m@dud-m
T2
2][C] | w1 |
Sense activitat - |:| | Cod IB8K |
Warifesto 3 aquests delegacid que will que [import per tomar assemyaat =
m aboni mitian;ant uratransienéncia bancana Al compte indicat del qual soctiukr: i aquesa awokqudace £ complementina duna ahra Asloudac amenor
impart |T3||D| | corresponent al mated: concepte, exercici | periode, indiowho marcant amb wna %
Cod SHFTEC [ | auticuidscié complementasia
| En cas, consig a continuacio el nimero de justificant dentficatu de
p— bt e
| | Nim, d justcart | |
e T o o pre i i 3l s s o e o ol Do ol 1]
[ 1] hctivitats = qu s refiarei Ls declaraci (d més @ manys mportant par voum d operacions) [B|clau [ ] EpigrafitE
Princieal | | [ 1] |

Hitress.

5i ha efoctuat operacions pe les qusk g Fobigacis de presentar a declarackd anual doperacions amb erceves persoves, mamu amb ina X apestacassla . D[ |
Informacic de la tributacia per rad de territori [nomes per a subjectes passius gue tributen a diverses administracions)

Mba.... & % Gopdscoa.... ﬂl % [Emean . 9l ¥ Naama ... % Termtor comi ...... 17 *

Operaciens fetes an Mexercici

: smh@“m 2t & régi il ded criteri de caiea i hagin resultat meritades d'acoed amb B
P e g AT ke ] e
Exporiacions i afires operacions exemptes amb dret a deduccid
(Oceracions eepmpies sease dret a deducoio
Dperacions no subjectes per regles de lcaltzacid o amb mersid del subjects passu
Enregues de béns objscte dinstal-ladd o muntage en dies esiats membes
(Cperacions en régim simplficat.
Operacions en régim especial de [agniculburz, ramadera i pesca
Operacions fetes per subjectes passivs acollits al régim especial del recames d'equivaliereiz
(Operacions en régim especial de béns usats, objecies d'art, antiguitats i oblectes de colleccid
Operacions en régim especial dagénoies de viatpes
Luraments de béns immobles, operacions financeres i relatives a lor dinversid no habiuals
EnTagues de béns dimversid
Tedal volum draperacions [arl 121 Lisi IV8) (80« 01 < 93+ 54 ¢ B+ B4 + B3 DS 4 95 4 90 2 57« 50 - 79 - 99)

BEEEEREEEEEAEEE




Nomina

FEELUT INDDADUAL JUSTIFCATIU DEL PASAMENT DE SALARIS

EMPREZA TREESLLADMDRA:
DORSIaLL: HIF:

POBELATG AFILIA. SEIG.5.

aF: SRUUP PROFESSIONAL:
ooc: SRUF COTmZAacd:

I Pariode de liquidaci g= de u de =3 Total diss I

II MERITAOONS IPORT
1 Percepoions salsrisi
Salan beee

TOTAL

Compiements salarisls

Hores exiraondinaries

Hores complement Bries

Gratificacons exbraonsinaries

Sailan en especie

2 Percepoions no salkarels
FdEMNZROENS O SD0NAMent b despesas

Frestacions | indemnitzacions de ia Sasuretat Sodal

rcemnitncions per traslists, suspensons o somisdaTents

Alfres percapoions no sakarals

A TOTAL MEFITAT

i DEDUSDOONS

1 Aportacio del treelisdor a les cotitzacdons de a Seguretat Socal | concepbes de recazEsc:d conjunta
%
Confingencies Omunes
Adur
Formedo Porfessionsl
Hores extraordinenies
TOTAL AFORTADONS

2 Impost e ia rEnda O les parsones: fisiques
3 Bastretes

4 Walor dels produchas rabit &n ammene

3  Albres dedhucoones

B TOTAL A DEDAR

LIOUID TOTAL A PERCEERE [A-E]

de d= 20
Signatura i segell de Fempresa HO HE REBUT

DETERMINAOC DE LES BASES DE COTIMZACHD A LA SEGURETAT S00AL | COONCEFTES DE RECAFTADD COMIUINTA | DE LA BASE SUEIECTA & RETERIO DE L'IRPF I
JAPORTACD DE L'EMPRESA

DONCEPTE EASE TIPS APORTACD ENFRESA,
1. Confngencies comunes

moort rETUnArEdo mensesl
Import, promEts pagues et
TOTAL
z i:q:-rl:rEE"-:i:E profieszionsils | concaptes de remotnoo oonjunbes
AT i MP
ATUR
Fommmdo professional
Fons de Gamamtis Ssisrisl
3 Cobitzado sddiconal hores exbreordinaries
4. Ease subjectn & netendo de FIRPF




Normativa Seg. Social

Normativa de la Seg. Social en temes de cotitzacio (juny 2019) Grup de cotitzacid

| BASES DE COTITZACIO DE CONTINGENCIES COMUNES (£uros)

Grup de . . Bases Bases

. o Categories professionals o 2
cotitzacio minimes maximes

5 Oficials Administratius 1.050,00/mes | 4.070,10/mes

LIMITS DE COTITZACIO D'ACCIDENTS DE TREBALL | MALALTIES PROFESSIONALS

MAXIM
4.070,10

CONTINGENCIES

Comunes

hores extracrdinaries Forga major
Resta Hores Extraordinaries
ATUR

Tipus General

Contracte Durada Determinada a temps complet

Contracte Durada Determinada a temps parcia

FOGASA

FORMACION PROFESIONAL

CONTINGENCIES Professionals
a Treballs exclusiu d'oficina.

MiNIM
1.050,00

TIPUS DE COTITZACIO (%)

EMPRESA
23,6
12
23,6

5,5
6,7
6,7
0,2

0,6

TREBALLADORS

4,7
2
4,7

1,55
1,6
1,6

0,1

0,8

TOTAL

283

14

28,3

7,05

8,3
8,3
0,2

0,7

IMS
0,7

TOTAL
1,5
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